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SECCION CUARTA

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESC A LA
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DEL ESTADO DE MEXICO Y UF\\\

El tnstituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estade de /
Municipios, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 60, frac\,lones il y XXVi, de la Ley de .ranspare ciay Acceso a fe
informacién Pablica del Estado de México y Municipios. tiene la atribucién de establecer lineamientos y criterios d :
obligatorio para todos los Sujetos Obligados en materia de accesc a la informacién plblica, asi como de vigilar su cumpalimie
establecer procedimientos para verificar las acciones realizadas por éstos en el cumplimiento de sus obligaciones, y

CONSIDERANDO

Que, de conformidad con lo previsto por el parrafo segundo del articulo 6° de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, el acceso a la informacién publica es un derecho fundamental garantizado por el Estado.

Que, en dicho precepto constitucional, se establecen los estandares minimos para que, a nivel nacional, se garantice un ejercicio
efectivo del derecho de acceso a la informacioén.

Que, por virtud de ello, en la fraccion V se establece el deber de los Sujetos Obligados de publicar, a través de medios
electrénicos, la informacion completa y actualizada sobre sus indicadores de gestion y el ejercicio de sus recursos publicos.

Que tal dispositivo constitucional insert6 una politica de Estado plenamente comprometida con la transparencia y la rendicion de
cuentas, partiendo de la base de que el derecho de acceso a la informacion esta intimamente vinculado con dichos conceptos.

Que ello supone, precisamente, la obligacion de los 6rganos e instancias del Estado de informar, de manera permanente,
completa, actualizada, oportuna y pertinente, sobre sus actividades, funciones, ejercicio del gasto publico y resultados, a fin de
permitir mostrar a la ciudadania la informacién que deriva del quehacer piblico de forma proactiva.
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Que la idea del constituyente, al incorporar el concepto de transparencia al texto del citado articulo 6°, impuso el deber estatal
de poner a disposicion de la sociedad determinada informacion plblica basica o fundamental, a través de los medios electronicos
disponibles, como las péginas o sitios de internet de los Sujetos Obligados.

Es asi que la transparencia se identifica como el deber de los Sujetos Obligados de explicar e informar, sin previa solicitud, todo
aquello que sintetiza sus indicadores de gestion, asi como el uso y destino de sus recursos publicos.

En efecto, los Sujetos Obligados, a fin de transparentar su actuacién, deben publicar, en sus respectivas paginas o sitios de
internet y en los medios que estimen necesarios, el listado de informacién basica, fundamental o de relevancia institucional a que
se refieren los articulos 12, i3, 14y !5 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Estado de México y
Municipios, seglin corresponda.

En la medida en que dicha politica pablica de transparencia se fortalezca, es probable que tiendan a disminuir las solicitudes de
acceso a la informacion, al encontrar los interesados mayor cantidad de informacion plblica en las paginas o sitios de internet de
los Sujetos Obligados.

En este sentido, es necesario que la Informacién Plblica de Oficio sea completa, veraz, confiable y oportuna, para que sirva
efectivamente a los particulares. Dichas cualidades deben ser cumplidas por todos los Sujetos Obligados, a fin de contar con un
piso parejo en cuanto a los deberes de transparencia.

Al respecto, debe reconocerse que uno de los problemas frecuentes de las paginas o sitios de internet de los Sujetos Obligados
es la diversidad de criterios con que se publica la informacion.

Asi, en muchas ocasiones, resulta practicamente imposible establecer criterios de comparabilidad entre un peder publico y otro
e, incluso, entre dependencias que forman parte de un mismo poder pulblico, ya que la manera en que se presenta la informacion
es completamente diversa.

El propdsito de estos Lineamientos es establecer criterios que permitan homologar la informacion que se presenta en las paginas
o sitios de internet de transparencia de los Sujetos Obligados de esta entidad federativa; en particular, aguélla que se encuentra
en el articulo 12 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Estado de México y Municipios y que es comun
a todos los Sujetos Obligados.

{2 homologacioén, uniformidad o armonizacion deben permitir establecer criterios para comparar el desempefio y eficiencia de la
funcion publica y, en especial, del gasto plblico, asi como contar con criterios oportunos para evaluar el desempefio de los
Sujetos Obligados. :

Lo anterior, con la conviccion de que las paginas o sitios de internet de transparencia son una herramienta de comunicacion
dinamica e interactiva entre el gobierno y la sociedad.

Las paginas o sitios de internet de transparencia deben ser un mecanismo efectivo que permita ver el rostro de las instituciones,
al facilitar el acceso a un conjunto de informacion relevante y de calidad, que garantice el ejercicio transparente y responsable de
la funcién plblica, con la finalidad de que la sociedad pueda conocer y evaluar la gestion gubernamental y el desempefio de los
servidores publicos, lo que, sin duda, también alienta su participacion en los asuntos pliblicos.

Con los presentes Lineamientos, se busca que la informacién de transparencia, béasica o de oficio que deben difundir los Sujetos
Obligados en sus paginas o sitios de internet se cifia a determinados criterios generales; es decir, que tal informacion sea
identificable, accesible, uniforme, sencilla, clara, precisa, oportuna y actual, para que, a su vez, se permita su difusién, consuilta,
busqueda, extraccion o reutilizacion, entre otros criterios mas.

Con ello, lo que se busca es contribuir o abrir la puerta a lo que se conoce como “gobierno abierto”. Dicha concepcion es de un
gobierno no solo abierto al escrutinio publico, sino proactivo en la generacion de informacion plblica que agregue valor y
favorezca la generacion de conocimiento socialmente Gtil. Se busca pasar de una transparencia reactiva a una transparencia
proactiva, a fin de propulsar el uso social de ia informacion.

Finalmente, no deja de advertirse que los presentes Lineamientos son el resultado de un acuerdo consensuado, derivado de un
proceso de analisis y retroalimentacion, en diversas reuniones de trabajo sostenidas por los integrantes del Pleno que tuvieron a
bien aprobarlos. Asi, el proyecto presentado ante el Pleno el 13 de diciembre de 2012 por el Comisionado Federico Guzman
Tamayo retoma -en cuanto al rubro de Informacion Publica de Oficio-, el contenido esencial de la propuesta de los Lineamientos
Generales en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios, que, en su
momento, presentaron el propioc Comisionado Federico Guzman Tamayo y el Comisionado Rosendoevgueni Monterrey
Chepov, el |6 de diciembre de 2009. Es preciso acotar que el proyecto sometido a consideracion del Pleno en la citada fecha del
afio pasado fue actualizado, enriquecido y perfeccionado, en su contenido y alcance, a fin de hacerlo mas acorde con los avances
que se han suscitado en la materia y con las buenas practicas que se han planteado al respecto, con el fin de responder a las
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necesidades de una politica de datos abiertos y de una transparencia mas proactiva en esta entidad federativa; todo ello, para
ahondar en el ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica consagrado en el articulo 6° de la Constitucidn Politica de
los Estados Unidos Mexicanos.

Por lo expuesto, el Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de México y Municipios ha tenido a bien expedir ios siguientes:

LINEAMIENTOS POR LOS QUE SE ESTABLECEN LAS NORMAS QUE HABRAN DE GBSERVAR LOS
SUJETOS OBLIGADOS EN LA IDENTIFICACION, PUBLICACION Y ACTUALIZACION DE LA
INFORMACION PUBLICA DE OFICIO DETERMINADA POR EL CAPIiTULD | DEL TITULO TERCERO DE
LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS

CAPITULO

De las disposiciones generales

Articulo 1. Estos Lineamientos de IPO tienen por objetivo establecer las normas de observancia obligatoria para los Sujetos
Obligados en la identificacion, publicacion y actualizacion de la Informacion Pablica de Oficio determinada por el Capitulo | del
Titulo Tercero, articulos 12, 13, 14y I5, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios.

Articulo 2. Para los efectos de estos Lineamientos de IPO, ademas de las definiciones establecidas en el articulo 2 de fa Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacidn Piblica del Estado de Méxice y Municipios, se entendera por:

Il Adjudicacion directa: Procedimiento de asignacion de obra publica o de servicios, por excepcién a la licitacion
publica, en que no existe concurso entre dos o mas personas fisicas o morales interesadas. La dependencia, entidad o
ayuntamiento selecciona a la persona que se contrata para la realizacion de los trabajos.

I Beneficio: Todo subsidio o apoyo que los Sujetos Obligados entregan, a través de sus programas sociales, a personas
fisicas, morales o poblaciones que acrediten el cumplimiento de los criterios de elegibilidad establecidos en el disefio de
los programas de desarroilo social y asentados en sus reglas de operacion o equivalentes.

M. Beneficiario: Persona fisica o moral que forma parte de la poblacion atendida por los programas de desarrollo social.

Iv. Buscador tematico: Herramienta especializada en blsquedas de informacién de un area o documento especifico que
se encuentra contenido en una pégina o sitio de internet, la cual permite realizar blGsquedas con una estructura
jerarquica, partiendo de lo general a lo particular.

V. Capitulo de gasto: Mayor nivel de agregacion que identifica al conjunto homogéneo y ordenado de los bienes y
servicios requeridos por los Sujetos Obligados, de acuerdo con el clasificador por objeto del gasto vigente o disposicion
equivalente.

AR Clave o nivel de puesto: Denominaciéon que se otorga a cada puesto en la estructura orginica de cada Sujeto
Obligado.

VIl Comisionados: Integrantes del Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y Proteccion de

Datos Personales del Estado de México y Municipios.

VL. Comisionado Presidente: Comisionado Presidente del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios.

X Denuncia: Acto mediante el cual una persona hace del conocimiento del Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios un posible incumplimiento a
las obligaciones en materia de Informacion Pablica de Oficio establecidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica del Estado de México y Municipios, por parte de un Sujeto Obligado.

X. Denunciante: Persona que, sin necesidad de sustentar justificacion o motivacion alguna, presenta una denuncia con
motivo de un posible incumplimiento a las obligaciones en materia de Informacién Pablica de Oficio establecidas en fa
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica del Estado de México y Municipios.

XI. Fecha de actualizacion: Dia en que se renueva, modifica o sufre algiin cambio la informacion relativa a algin tema,
documento o politica generada por los Sujetos Obligados, de acuerdo con sus funciones.

XIi. Guia Técnica: Documento que especifica los requerimientos técnicos para el manejo def ipomex.
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XIIl. Incumplimiento: Inobservancia de la obligacion de los Sujetos Obligados de publicar, en las paginas o sitios de
internet, la Informacién Puablica de Oficio establecida en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del
Estado de México y Municipios.

XIV. informacion Publica de Oficio (IPO): Informacion basica, segin corresponda, que los Sujetos Obligados deben
tener disponible por cualquier medio que facilite su acceso, dando preferencia al uso de las nuevas tecnologias de la
informacién y comunicacién, de manera permanente y actualizada, de forma sencilla, precisa y entendible para los
particulares.

XV. Instituto: Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de
México y Municipios.
XV Invitacion restringida: Procedimiento de adjudicacién de una obra publica o servicio en que se invita a concurso a,

cuando menos, tres personas fisicas o morales.

XVil. Ipomex: Sistema de Informaciéon Piblica de Oficio del Estado de México y repositorio tnico que almacena la PO de
forma permanente, bajo estandares de seguridad y con garantia de proteccién de los datos personales, a través del uso
de una aplicacién de manejo interno por parte del Instituto y accesible mediante usuario y contrasefa.

XVIll.  Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de México y Municipios.
XiX. Ley de Proteccion de Datos: Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de México.
XX. Licitacion publica: Procedimiento de conocimiento publico mediante el cual se convoca, se reciben propuestas, se

evalGian y se adjudican la obra pablica y los servicios.

XXI. Lineamientos de IPO: Lineamientos por los que se establecen las normas que habran de observar los Sujetos
Obligados en la identificacion, publicacién y actualizaciéon de la IPO determinada por el Capitulo | del Titulo Tercero de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de México y Municipios.

XXIl.  Médulo de Acceso: Ventanillas, mesas de atencidon o lugares destinados por los Sujetos Obligados, a través de las
Unidades de Informacion, para recibir y atender a las personas que ejerzan cualquiera de los derechos conferidos en la
Ley de Transparencia.

XXIll.  Oficio de verificacion o revision: Documento que emite el 4rea competente dei Instituto, mediante el cual hace del
conocimiento del Sujeto Obligado que se llevara a cabo una verificacién o revisidén de la pagina o sitio de internet, a fin
de constatar el cumplimiento de la IPO.

XXIV. Pdgina o sitio de internet: Conjunto de péginas web publicadas en internet, en las cuales el Sujeto Obligado debe
mostrar sus obligaciones de la Ley de Transparencia.

XXV.  Pleno: Organo maximo de autoridad del Instituto, integrado por los cinco Comisionados, en términos del articulo 61
de la Ley de Transparencia.

XXVI.  Reglamento Interior: Reglamento Interior del Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de México y Municipios.

XXVIl.  Reglas de operacion: Documento normativo que establece los aspectos técnicos y operativos de los programas de
desarrollo social y otros que implementen los Sujetos Obligados.

XXVIll. Responsable de la Unidad: Persona que atiende las solicitudes de informacion y recaba, difunde y actualiza la IPO.
XXIX. Saimex: Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense.
XXX.  Usuario: Persona interesada en los temas de transparencia y rendicién de cuentas de los Sujetos Obligados.

Articulo 3. Los Sujetos Obligados, a fin de transparentar su actuacion, deberan publicar en sus respectivas paginas y sitios de
internet, asi como en los medios que estimen necesarios, la IPO que generen, especificando el ejercicio correspondiente, medios
de difusién y lugares donde se pondré la informacién a disposicién de los interesados.

Articulo 4. Las especificaciones hechas sobre la IPO seran consideradas como los requisitos minimos de informacién que
deberan publicar permanentemente los Sujetos Obligados, para cumplir con las obligaciones de la ey de Transparencia. También
privilegiaran la publicacién de datos adicionales, para complementar y facilitar su acceso.

Articulo 5. Independientemente de las especificaciones particulares establecidas en la Ley de Transparencia para cada uno de
los Sujetos Obligados, la IPO que deberan difundir en su pagina o sitio de internet se sujetara a los siguientes criterios:
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identificabilidad: Se establecera una seccion, en las paginas o sitios de internet de los Sujetos Obligados, que otorgue
acceso directo a la publicacion de la IPO, para permitir al usuario identificar de manera sencilla y visible que ahi se
encuentra tal informacion. Esta seccion podra titularse “Transparencia” o “Informacién Pablica de Oficio”.

Asimismo, La informacion debera organizarse de acuerdo con el orden y titulo de las fracciones referidas por el articulo
12 de la Ley de Transparencia.

Accesibilidad: Se propiciaran las condiciones para que cualquier persona tenga la posibilidad de consultar fa IPQ sin
restricciones y sin que medie una solicitud para su acceso, a fin de atender de manera anticipada la demanda ciudadana
de informacion.

Se estableceran, en la medida de lo posible, la menor cantidad de clics para acceder a fa IPO que busca el usuario.

Uniformidad u homogeneidad: Se observaran criterios uniformes, homologos o comunes en ia estructura, disefio e
integracion de la informacion dentro de las paginas o sitios de internet de los Sujetos Obligados.

La IPO cumplira el criterioc de homogeneidad mediante el estabiecimiento y observancia de estos Lineamientos de IPO,
para la uniformidad en su estructura dentro de las paginas y sitios de internet de los Sujetos Obligados, de manera que
la forma en que se publique permita su comparacién a lo largo del tiempo.

Sencillez y claridad: La IPO se publicard de forma tal que sea comprensible para cualquier persona, sin que para eilo
se usen tecnicismos o vocabularios excesivos e innecesarios. El ienguaje utilizado seri claro, simple y que facilite su
comprension por parte de los usuarios.

Precision: La publicacion de la IPO debera concretarse a sefialar el dato o ios datos necesarios, basicos y relevantes
para su entendimiento por parte de los particulares.

Los Sujetos Obligados deberan realizar el proceso de sistematizacion correspondiente para la debida generacion,
integracion y actualizacidn del listado o relacion de los datos basicos de la informacién que debe ponerse a disposicion,
segin corresponda a cada Sujeto Obligado.

Oportunidad: Se realizard con oportunidad fa localizacion, integracion, aprobacién, publicacion, actualizacion y
vigilancia de la IPO, a efecto de que los particulares puedan tener conocimiento de forma inmediata a su generacion,
administracion o posesién por parte de los Sujetos Obligados.

Busqueda y extraccién: Los Sujetos Obligados deberan dar acceso a la IPO mediante la base de datos que permita la
localizacidén de la informacion. Ademas, ias paginas o sitios de internet deberdn contar con buscadores temiticos y
disponer de un respaldo con todos los registros electronicos para cualquier persona que lo solicite.

El Instituto establecerd y promovera la creacion de medios electrénicos para incorporar, localizar y facilitar el acceso a
la IPO.

Reproduccion: Los Sujetos Obligados facilitaran la reproduccién parcial o total de la IPO por medios impresos,
digitales o electroénicos. :

Difusion: Los Sujetos Obligados propiciaran la difusién de ios mecanismos a través de los cuales se podra acceder a la
informacion.

Consuita: Los Sujetos Obligados facilitardn la consulta de ia informacion histérica, poir medios que permitan su pronta
localizacion; es decir, la IPO se presentard de tal forma que el usuario pueda cerciorarse, a través de los documentos
que obren en los archivos de los Sujetos Obligados, sobre su veracidad y precision, para lo cual se deberan facilitar al
usuario los documentos fuente o soporte que fungen como base para el procesamiento y sistematizacion de la IPO.

Apoyo y auxilio: Los servidores pulblices de los Sujetos Obligados deberan auxiliar en todo momento a los
particulares que soliciten su apoyo para la obtencién de la IPO.

Incompetencia: Se deberd precisar cuando el contenido relacionado con alguna de las fracciones de los articulos
relativos a la IPO a que se refieren la Ley de Transparencia y estos Lineamientos de IPO no obren en sus archivos, al no
ser generado, administrado o poseido por virtud de sus atribuciones, con la leyenda “No compete”.

También se debera especificar cuando, en un periodo determinado, no se genere informacion relativa al contenido de
cualquiera de las fracciones de los articulos relativos a la IPO a que se refieren la Ley de Transparencia y estos
Lineamientos de IPO, con la leyenda “No aplica”.

En caso de que el motivo por el cual no cbren en los archivos del Sujeto Obligado los documentos que contengan la
IPO correspondiente y que éste debiera generar en el ejercicio de sus atribuciones, sera necesario contar con el
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dictamen de determinacién de inexistencia de la informacion que emita el Comité de Informacién, de acuerdo con la
atribucion otorgada en el articulo 30, fraccion VI, de la Ley de Transparencia, el cual debera publicarse inmediatamente
después de la explicacion fundada y motivada.

XNI. Actualizacién: Se mostrara en un lugar visible, de forma permanente y actualizada, la Ultima fecha de actualizacion de
cada uno de los rubros de IPO. Dicha actualizacién sera generada por el [pomex al Gltimo movimiento realizado y sera
visible para los responsables de la integracién y actualizacion de la informacion.

Asimismo, se establecerad un vinculo que permita acceder directamente a los documentos integros, cuando otras
disposiciones legales obliguen a la publicacion de la informacion y ésta ya se encuentre disponible.

Los criterios y obligaciones previstos en este precepto se aseguraran técnicamente conforme lo establezca la Guia
Técnica que al efecto emita el Instituto.

CAPiTULO II
De la integracidn, publicacién y actualizacién de la Informacién Publica de Oficio

Articulo 6. Los Sujetos Obligados deberan publicar la IPO de conformidad con lo previsto en el articulo 12 de la Ley de
Transparencia, a través de la pagina o sitio de internet que el Instituto les proporcionard mediante el [pomex.

Esta informacion sera verificada a través de visitas virtuales. Se levantara el acta correspondiente, en términos del procedimiento
que al efecto se establezca.

Articulo 7. Los archivos electrénicos utilizados para publicar la IPO en la pagina o sitio de internet deberan contar con las
caracteristicas de un archivo electrénico protegido, conforme a las especificaciones de la Guia Técnica. Se debera precisar de
manera clara el formato del documento y el peso en megabytes. Cada archivo electronico debera tener un peso méaximo de 10
megabytes. En caso de que tal peso méaximo se exceda, dicho archivo debera seccionarse en varias partes, cada una de las cuales
no debera exceder el peso maximo.

Avrticulo 8. Los Servidores Piblicos Habilitados tendran la obligacion de localizar, integrar, actualizar y proporcionar a la Unidad
de informacidn la IPO que se encuentre en los archivos de las Unidades Administrativas a que se encuentren adscritos.

A las Unidades de Informacion correspondera recabar, difundir y actualizar la IPO, de conformidad con lo previsto en la fraccion
| del articulo 35 de la Ley de Transparencia.

Todas las acciones realizadas por los Sujetos Obligados, como localizar, recabar, difundir, actualizar y proporcionar la IPO, no se
tratan del procesamiento, resumen, realizacién de calculos o practica de investigaciones de la informacion.

Articulo 9. La Unidad de Informacion tendra la obligacion de administrar el Ipomex. Se entenderid por administracion la
creacién, asignacion y modificacion de claves con las cuales los Servidores Publicos Habilitados tendran acceso al Ipomex vy al
Saimex.

Articulo 10. Ei Comité de Informacion de cada Sujeto Obligado debera supervisar que la IPO que se publique en la pagina o
sitio de internet se encuentre debidamente integrada, sistematizada y actualizada, en los términos de la Ley de Transparencia.

Articulo I1. La IPO debera ser publicada por los Sujetos Obligados, quedando prohibida la remisién de vinculos a paginas o
sitios de internet distintos al proporcionado por el Ipomex, salvo cuando, por determinacion del Instituto, las especificaciones
técnicas que sefiale la Guia Técnica exijan la remisién a otros vinculos.

CAPITULO Il
Informacion Publica de Oficio comun para todos los Sujetos Obligados

Articulo 12. La IPO que deberan publicar todos los Sujetos Obligados, de conformidad con lo previsto en el articulo 12 de la
Ley de Transparencia, se integrard u organizara con el listado, rubros, vinculos y demés datos basicos que se establecen al
respecto en este capituio y comprenderi lo siguiente:

Seccion |
Del marco normativo de actuacién o
ambito de competencia de los Sujetos Obligados

Asticule 13. En esta seccién se publicara un listado con la normatividad aplicable al Sujeto Obligado; es decir, las disposiciones
que regulan la existencia, atribuciones y funcionamiento que le son aplicables.

Dicho listado debera organizarse por tipo de normatividad y jerarquia normativa (Constitucion federal, leyes federales,
Constitucién local, leyes locaies, Bando Municipal, reglamento, decreto de creacién, reglas o manuales de procedimiento,



GACETA

Zde abr'l de20|3 ) ) DEL GOBIERNGO

~Pagina 7

manuales administrativos, politicas emitidas mediante avisos, circulares u otras comunicaciones oficiales y otros ordenamientos
de rango inferior).

Cada tipo de normatividad debera desplegar un listado con la denominacién de cada uno de los documentos aplicables al Sujeto
Obligado y la fecha de publicacién en el Diario Oficial de la Federacion o en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

Cada tipo de normatividad debera contar con un vinculo que remita al texto completo del documento de la disposicién
normativa respectiva.

Cuando se reforme, adicione o derogue, o bien, cuando se cree un nuevo ordenamiento, el Sujeto Obligado debera actualizarlo
dentro del plazo de quince dias habiles contados a partir del inicio de su vigencia.

Dicha publicacion no sélo se refiere a la mencién del marco normativo aplicable, sino, por lo menos, a aquellas fracciones o
fragmentos de los diferentes ordenamientos legales que competen al Sujeto Obligado.

La informacién de este apartado debera estar vigente y difundirse en forma e lista, de la siguiente manera:

I, Tipo de normatividad (Constitucion, ley, reglamento, bando municipal, decreto de creacidn, reglas de procedimientc,
manuales de organizacidon y procedimiento y demés disposiciones en las que se establezca el marco juridico de
actuacion).

. Denominacién de cada ordenamiento.

lll. Fecha de publicacién de cada ordenamiento.

IV. Vinculo a la pagina o sitio de internet del ejemplar del Diario Oficial de la Federacion o del Periédico Oficia
del Gobierno” en el cual se publicé el ordenamiento.

V. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.

VI. Fecha de actualizacién de la informacién publicada, expresando dia, mes y afio.

|u

Gaceta

Seccion Il
Del directorio de servidores ptiblicos de
mandos medios y superiores del Sujeto Obligado

Articulo 4. En esta seccién se publicara lo relativo a la estructura organica vigente y su organigrama. Tal informacién debera
sujetarse a las siguientes especificaciones.

Se debera publicar la estructura organica vigente; es decir, la que se encuentra en operacién en el Sujeto Obligado y que ha sido
aprobada o autorizada por la instancia competente.

I.  La estructura organica abarca del mando medio hasta el superior; es decir, del nivel de jefe de departamento u
homologo hasta el nivel de titular del Sujeto Obligado.

Cada nivel de la estructura organica deberd contener el listado de las areas que le estén subordinadas
jerarquicamente, asi como las atribuciones, responsabilidades y/o funciones otorgadas por el marco juridico
aplicable.

La estructura organica que se publique debera dar cuenta de la distribucién y orden de las funciones establecidas
dentro del Sujeto Obligado, conforme a los criterios de jerarquia y especializacién ordenados y codificados
(nombramiento oficial y clave o nivel del puesto), de tal manera que sea posible visualizar los niveles de autoridad y
sus relaciones de dependencia. En este sentido, la estructura debera contener la siguiente informacion basica o

sustantiva:
1. Nombramiento oficial.
2. Clave, nivel del puesto o cargo.
3. Denominacion del puesto o cargo (ordenado de tal manera que sea posible visualizar los niveles de
autoridad y sus relaciones de dependencia).
4. Area de adscripcion (area inmediata superior).
5. Vinculo al organigrama completo.
6. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.
7. Fecha de actualizacién de la informacién publicada, expresando dia, mes y afio.

Se debera publicar, mediante un vinculo, el organigrama completo, consistente en la representacion grafica de la
estructura organica, desde el puesto de titular del Sujeto Obligado hasta el nivel de jefe de departamento.

ll. Respecto del directorio especifico y remuneraciones de quienes ocupan esos puestos, de acuerdo con lo previsto por
el Cédigo Financiero del Estado de México, debera publicarse la siguiente informacién basica o sustantiva:




Pagina 8

GACETA 2 de abril de 2013

DEL GOBIERNO

1. Clave o nivel del puesto.
2. Denominacién del puesto o cargo.
3. Nombre del servidor publico (nombre o nombres, apellido paterno y apellido materno). En caso

necesario, incluir la leyenda “Vacante”.

4. Unidad o Area Administrativa de adscripcion del servidor pablico.

5. Fecha de ingreso.

6. Tipo de trabajador (estructura, confianza, base u otro).

7. Profesién o escolaridad.

8. Domicilio oficial (calle, nimero exterior, numero interior, colonia, municipio y cédigo postal).

9. Numero telefénico oficial.

10. Direccion de correo electrénico oficial.

11. Remuneracién mensual bruta (percepciones totales sin descuento alguno).

12. Remuneracién mensual neta (remuneraciéon mensual bruta tras sustraer las deducciones genéricas
previstas por las leyes respectivas: ISR e ISSEMYM, entre otras). -

13. Percepciones adicionales (aguinaldo, prima vacacional, gratificaciones o bonos fijos).

14. Sistema de compensaciones y cualquier otro tipo de ingreso que forme parte de las remuneraciones.

15. Prestaciones y/o estimulos (econémicos o en especie), como:

A. Vehiculo asignado.

Teléfono moévil (Nextel o celular).

Vales de gasolina.

Vales de comida o prestacién de comedor.
Vales de despensa.

Gastos de representacion.

Fondo revolvente.

Apoyo para transporte.

Apoyo para estacionamiento.

Seguro de separacion individualizada u homélogo.
Seguro de gastos médicos mayores.
Seguro de vida.

FRCTIOMMUO®

16. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.
17. Fecha de actualizacién de la informacién publicada, expresando dia, mes y afio.

El directorio de servidores plblicos debera ser procesado resentado de forma directa por cada servidor
Y

publico que corresponda. Quedara prohibido establecer vinculos a paginas o sitios de internet diferentes, asi

como remitir a otros tabuladores de salarios.

El directorio debera permitir relacionar a cada servidor publico con la remuneracién desglosada. Asimismo,
los importes por concepto de viaticos, gastos de representacién y alimentacién deberan poder vincularse a
cada servidor publico que los ejecutd, con motivo de su cargo o comision.

Para efectos de esta seccidn, se entenderan por viaticos las asignaciones econdmicas destinadas a cubrir los
servicios de traslado, instalacién y viaticos que, con motivo de su encargo o comision, se otorgan a los
servidores publicos en activo cuando, para el cumplimiento de sus funciones o comisiones oficiales, deben
trasladarse de la Repiblica Mexicana al extranjero o dentro del territorio nacional, siempre y cuando sea un
lugar distinto al de su adscripcion. Tales viaticos se asignan a la partida respectiva de servicios de traslado y
viaticos, conforme al clasificador por objeto de gasto aplicable a cada Sujeto Obligado.

El concepto de gastos de representacion se concebird como las asignaciones presupuestales destinadas a
cubrir los gastos autorizados a los servidores publicos de mandos medios y superiores, para atender
actividades de caracter institucional originadas por el desempefio de las funciones encomendadas para la
consecucion de los objetivos institucionales. Tales gastos de representacion se asignan a la partida respectiva
de gastos de representacion, conforme al clasificador por objeto de gasto aplicable a cada Sujeto Obligado.

Dentro de esta seccién, también debera informarse sobre el personal que se contrate por honorarios, cuya
contratacion se asimile o sea equivalente a mandos medios y superiores.

lll. La informacién de las personas contratadas bajo el régimen de honorarios asimilados a salarios o prestador de servicios
profesionales se integrara de la siguiente manera. En caso necesario, se debera sefialar que no se cuenta con personal
contratado bajo tales regimenes:
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Tipo de prestador de servicios (honorarios asimilados a salarios y/o prestador de servicios profesionales).
Nombre completo de la persona contratada (nombre o nombres, apellido paterno y apeliido materno).
Fecha de inicio del contrato.

Fecha de término del contrato.

Objeto del contrato.

Monto o cantidad de honorarios mensuales.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.

Fecha de actualizacién de la informacidn publicada, expresando dia, mes y afio.

PN AW =

Seccion I
De la informacidn sobre los procesos de licitacién, adjudicacién directa
e invitacion restringida de obra ptiblica, y de los contratos celebrados
derivados de dichos procedimientos de adjudicacion,
en relacién con el programa anual de obra piblica

Articulo 15. Los Sujetos Obligados deberan vincular los programas de obra publica que formulen, independientemente de la
fuente de recursos prevista. Asimismo, deberan publicar, a través de un vincuio, de forma separada e independiente, los rubros
enlistados a continuacion:

Programas anuales de obras.
Datos bésicos sobre procesos de licitacion y contratacion de obra publica.
Padrén de proveedores.

La publicacién de la informacion respecto del programa anual de obra podra vincularse de manera que sea congruente
con los programas de infraestructura a que se hace referencia en la fraccion Vil de la IPO.

Se identificara el vinculo que lleve al documento completo del programa anual de obra, el cual, conforme a la
normatividad aplicable, debera contener precisamente datos de interés publico, como los objetivos y metas a
corto, mediano y largo plazos; las obras en proceso de ejecucion, las cuales son prioritarias; las obras, estudios
técnicos, proyectos arquitecténicos y de ingenierfa que se proponga realizar en el ejercicio, sefialando las obras
por realizar por requerimiento de otras dependencias, entidades o ayuntamientos, asi como las de desarrollo
regional convenidas entre la Federacion y el Estado; el monto aproximado de cada obra; la fuente de recursos
prevista; el financiamiento requeride, y los planteamientos de coordinacion con otras dependencias, entidades y
ayuntamientos.

Se debera conservar, en la pagina o sitio de internet, la informacion relativa a los dos ejercicios anteriores y la que
se genere en el ejercicio en curso.

Se identificara, en un listado separado, lo relativo a los datos basicos sobre los procedimientos de licitacion,
adjudicacion directa e invitacion restringida de obra publica, para lo cual la informacién debera organizarse por tipo de
procedimiento. En caso de que no se haya llevado a cabo ninguno de dichos procedimientos, debera indicarse con una

leyenda.

Se debera conservar, en la pagina o sitio de internet, la informacidn relativa a los dos ejercicios anteriores y la que
se genere en el ejercicio en curso. Por lo tanto, la informacion de este apartado debera publicarse de la forma que
se indica a continuacion y con los siguientes datos basicos o sustantivos:

En licitaciones publicas e invitacion restringida, se publicaran los datos basicos o sustanciales siguientes:

Ejercicio (vigente y los dos afos anteriores).

Nimero de expediente.

Vinculo a cada una de las convocatorias o invitaciones em't:das

Fecha de la convocatoria o invitacion, expresando dia, mes y afio.

Descripcion de la obra publica.

Lugar de la obra publica.

Numero de la poblacién o personas beneficiadas.

Relacién de los participantes o invitados convocados, sefialando, en el caso de las personas fisicas, el
nombre o nombres, apellido paterno y apellido materno; en el caso de las personas morales, la razén
social.

. Fecha de Ia junta publica, expresando dia, mes y afio.

10. Relacion de los asistentes, tanto de los participantes e invitados como de los servidores publicos,
sefialando, en el caso de las personas fisicas, el nombre o nombres, apellido paterno y apellido materno; en
el caso de las personas morales, la razén social.

NGO AN A
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11.
12.
13.

14,
15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.

26.
27.
28.
29.
30.
31.

32.
33.

Vinculo al acta en la cual se consignen los actos de presentacion, apertura y evaluacion de propuestas.
Vinculo al dictamen o fallo de fa adjudicacion.

Nombre del ganador o adjudicado, sefialando, en el caso de las personas fisicas, el nombre o nombres,
apellido paterno y apellido materno; en el caso de las personas morales, la razén social.

Unidad Administrativa solicitante.

Unidad Administrativa responsable de la ejecucion.

Origen de los recursos, especificando si son federales, estatales o municipales, asi como tipo de fondo de
participacion o aportacion respectiva.

NUmero del contrato.

Fecha del contrato, expresando dia, mes y afio.

Monto del contrato o precio por pagar.

Monto del anticipo.

Forma de pago.

Obijeto del contrato.

Plazo de ejecucién de los trabajos, indicando la fecha del inicio y término de la obra.

Vinculo al documento completo del contrato (dato opcional).

Ndmero de convenio modificatorio que recaiga en la contratacion o, en su caso, sefialar que éste no se
realizé.

Objeto del convenio madificatorio.

Fecha de firma del convenio modificatorio, expresando dia, mes y afio.

Vinculo al documento completo del convenio (dato opcional).

Mecanismos de vigilancia o supervisién de la obra.

Vinculo a los informes de avance de la obra.

Para las obras terminadas, serad opcional incorporar tres fotografias con diferente perspectiva de la obra,
con la resolucion y peso maximo en megabytes que sefiale la Gufa Técnica.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.

Fecha de actualizacion de la informacion publicada, expresando dia, mes y afo.

En las adjudicaciones directas, se publicaran los siguientes datos basicos o sustanciales:

w N -

~NOON U

. Ejercicio (vigente y los dos afios anteriores).

. Numero de expediente.

. Motivos u fundamentos legales aplicados para realizar la adjudicacién directa.
. Descripcion de la obra publica.

. Lugar de la obra publica.

. Numero de poblacién o personas beneficiadas.

. Sobre las cotizaciones consideradas, deberan difundirse:

A. Nombre de los proveedores o contratistas, sefialando, en el caso de las personas fisicas, el nombre o
nombres, apellido paterno y apellido materno; en el caso de las personas morales, la razén social.
B. Montos totales de la cotizacién por cada proveedor.

8. Nombre de la persona a quien se adjudicé, sefialando, en el caso de las personas fisicas, el nombre o
nombres, apellido paterno y apellido materno; en el caso de las personas morales, la razon social.
9. Motivos y fundamentos legales aplicados para la adjudicacion directa.

10.
L
12.
13.
14.
I5.
16.
17.
18.
19.
20.

21,
22.
23.

Unidad Administrativa solicitante.

Unidad Administrativa responsable de la ejecucion.

Namero del contrato.

Fecha del contrato, expresando dia, mes y afio.

Monto del contrato o precio por pagar.

Monto del anticipo.

Forma de pago.

Objeto del contrato.

Plazo de ejecucion de los trabajos, indicando la fecha de inicio y término de la obra.
Vinculo al documento completo del contrato (dato opcional).

Numero de convenio modificatorio que recaiga en la contratacién o, en su caso, sefialar que éste no se
realizo.

Objeto del convenio modificatorio.

Fecha de firma del convenio modificatorio, expresando dia, mes y afio.

Vinculo al documento completo del convenio (dato opcional).
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24. Mecanismos de vigilancia o supervisién de la obra.

25. Vinculo a los informes de avance de la obra.

26. Para las obras terminadas, ser4 opcional incorporar tres fotografias con diferente perspectiva de la obra,
con la resolucién y peso maximo en megabytes que sefiale la Guia Técnica.

27.  Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.

28. Fecha de actualizacién de la informacién publicada, expresando dia, mes y afio.

Para los efectos de lo referido con antelacion, se entendera por dictamen el documento que contiene la relacion
sucinta y cronolégica de los actos del procedimiento de adjudicacion; criterios utilizados para la evaluaciéon de las
propuestas; razones por las cuales se aceptan o desechan las propuestas presentadas por los licitantes; nombre de
los licitantes cuyas propuestas fueron aceptadas por haber cumplido con los requerimientos exigidos; nombre de
los licitantes cuyas propuestas hayan sido desechadas como resultado de su andlisis; relacién de los licitantes cuyas
propuestas se calificaron como solventes, ubicandolas de menor a mayor, de acuerdo con sus montes; facha y
lugar de elaboracién, y nombre, firma y cargo de los servidores piblicos encargados de su elaboracién y
aprobacién.

Por su parte, el acto del fallo -que dicta o emite el convocante, con base en el dictamen- se concebird como el
documento que consigna el nombre del convocante; niimero de licitacién; nombre de la obra o servicio; nombre
del participante ganador y monto total de su propuesta; forma, lugar y plazo para ia presentacién de las garantias;
en su caso, lugar y plazo para la entrega de los anticipos; lugar y fecha estimada para la firma de! contrato por !
licitante ganador, y fecha de inicio y plazo de ejecucidn de los trabajos.

E! convenio modificatorio referido con antelacidon se entenderd como aquel que puede surgir durante la vigencia
del contrato de obra, ante la necesidad de modificar el monto -ya sea para aumentario o reducirio- ¢ el g
ejecucion de los trabajos, mediante el cual el contratante celebra un convenio con las nuevas condiciones. £
residente de obra deberd sustentario en un dictamen técnico que funde y motive las causas que lo original Las
modificaciones que se establezcan-en el convenio deberan hacerse publicas en los términos y condiciones qus

m

SEIO

estipule el contrato fuente.

Los resuitados de las convocatorias a concurso o licitacion de obras piblicas deberédn contener lo orav
disposiciones legales aplicables y, en términos de éstas, dichos resultados debe ‘ >
respectivo, que se realizara con base en lo dispuesto en ! Libro Décimo Segundo ¥y
Administrativo del Estado de México, segiin corresponda

también deberan publicarse los datos basicos o sustanciales que les sean aplicabies, 2n
para la obra publica.

En la ejecucion de las obras por administracién directa seran aplicables, en lo conducente, las
seccion de estos Lineamizntos de (PO,

Se identificard el vinculo gue fleve al documento del padrén o catdiogo de proveedores que, conforne 2 @
normatividad aplicable, daben poseer en sus archives los Sujetos Obligados.

Se entiende que el catilogo de contratistas es una base de datos ordenada, actu
por especialidades de ias personas interesadas en participar como contratiszas de obras péblic
mediante los procedimientos de invitacion restringida o adjudicacion directa que realicen los Sujetes Gbligad

izadz y confiable, est

2N

En caso de que dicho documentce contenga informacién clasificada, deberi elaborarse la versién pibica
correspondiente, en los términos y formalidades sefialados por la Ley de Transparencia. En dicha versidn pibi
deberan dejarse visibles datos de acceso publico como el tipo de actividac, servicio o bienes prestados o
suministrados (giro); nombre, razén social o denominacién social de la persona que preste la actividadg o servicio o
suministre los bienes, y domicilio legal de la persona prestadora del servicio o proveedora de los bienes.

Se debera conservar, en la pagina o sitio de internet, la informacién relativa a los dos ejercicios anteriores y la que
se genere en el ejercicio en curso.

Seccién IV
De los sistemas, procesos, oficinas, ubicacién, costos y responsables

de atender las solicitudes de acceso a la informacion, asi como la informacién relacionada con las solicitudes de

informacioén recibidas y atendidas

Articulo 16. En esta seccién debera publicarse, a través de un vinculo, de forma separada e independiente, la informacion sobre
los sistemas y el proceso de acceso a la informacion, asi como la direccién de las oficinas, teléfonos, horarios de atencién y
nombres de los responsables del Comité de Informacién, de la Unidad de Informacién y del Médulo de Acceso.
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Asimismo, de forma independiente, deber4 difundirse la informacién relacionada con las solicitudes recibidas y atendidas.

Cada rubro debera ser publicado e integrado en un solc documento. De acuerdo con lo anterior, no se estableceran vinculos
con paginas o sitios electrénicos diferentes. La informacion debera aparecer conforme a los siguientes rubros:

i
2.
3.

Sistemas y procesos.
Oficinas, ubicacién, costos y responsables.
Registro de solicitudes recibidas y atendidas.

En el vinculo de sistemas y procesos debera publicarse la informacion que sefiale cual es el sistema automatizado para
dar atencién, tramite y respuesta a las solicitudes de acceso a la informaciéon, explicando, de forma resumida, el
procedimiento de acceso a la informacién.

El vinculo de informacién de sistemas y procesos deberd contener una descripcion clara y precisa del sistema
automatizado obligatorio para la recepcion y tramite de las solicitudes de acceso a la informacién, asi como la
descripcion clara y precisa del procedimiento de acceso a la informacion piblica en términos de la Ley de
Transparencia.

La informacion de este rubro seri responsabilidad del Instituto. En caso de requerir la inclusion de la descripciéon de
otro sistema automatizado, debera remitirse una solicitud formal al Instituto, para efectos de aprobacion.

Respecto de la direccién de las oficinas, teléfonos, horarios de atencién y nombre de los responsables del Comité de
Informacion, de la Unidad de Informacién y del Médulo de Acceso, la informacidn debera publicarse de forma integra y
precisa, mediante el médulo del directorio del Ipomex.

El vinculo de tal informacién debera contener, como minimo, lo siguiente:
I. En el vinculo de la Unidad de informacion (Ul), deberan especificarse los siguientes datos:

A. Nombre de los servidores publicos responsables de la atenciéon y operacién de la Ul, precisando, de
cada uno, nombre o nombres, apellido paterno y apellido maternc.

B. Puesto que ocupa cada uno dentro del Sujeto Obligado.

C. Donmicilio oficial, sefialando caile, nimero interior, nimero exterior, colonia, municipio y codigo
postal.

D. Direccién de correo electrénico oficial vinculado con fa Ul y de los servidores plblicos responsables
de su atencién y operacion.

E. Numero telefonico oficial y, en su caso, extension.

F. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.

G. Fecha de actualizacién de la informacién publicada, expresando dia, mes y afio.

2. En el vinculo del Comité de Informacién (Cl), deberan especificarse los siguientes datos:

A. Nombre de los servidores piblicos que integran el Cl, precisando, de cada uno, nombre o nombres,
apellido paterno y apellido materno.

B. Puesto que ocupa cada uno dentro del Sujeto Obligado. .

C. Puesto que ocupa cada uno dentro del Cl.

D. Domicilio oficial, sefialando calle, nimero interior, nGmero exterior, colonia, municipio y cédigo
postal.

E. Direccion de correo electrénico oficial.

F.  Nuamero telefénico oficial y, en su caso, extension.

G. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.

H. Fecha de actualizaciéon de la informacién publicada, expresando dia, mes y afio.

3. En el vinculo del Médulo de Acceso (MA), deberin especificarse los siguientes datos:

A. Nombre del servidor publico responsable del MA, especificando su nombre o nombres, apellido
paterno y apellido materno.

B. Puesto dentro del Sujeto Obligado.

C. Horario de atencién, sefialando los dias y horas hébiles.

D. Domicilio oficial, sefialando calle, nimero interior, nimero exterior, colonia, municipio y cédigo
postal. '

£. Direccién de correo electrénico oficial.

Namero telefonico oficial y, en su caso, extensién.

G. Fecha de actualizacion de la informacion publicada, expresando dia, mes y afio.

m
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4. En el vinculo de costos, deberan difundirse los siguientes datos:

Modalidad de entrega de la informacién (Saimex, copias con costo y copias certificadas, entre otras).
Costo por cada modalidad de entrega de la informacion.

Lugar de pago, sefalando calle, nimero exterior, nimero interior, colonia, municipio y codigo postal.
Referencia bancaria para realizar el pago.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.

Fecha de actualizacion de [a informacion publicada, expresando dia, mes y afio.

mmogOwy

5. El vinculo de informacion de registro de las solicitudes recibidas y atendidas debera publicarse de acuerdo
con la organizacién u orden siguiente:

A. Solicitudes de informacién publica, en las cuales se precisaran los siguientes datos:

Nimero consecutivo.

Fecha de presentacién de la solicitud.

Folio de la solicitud.

Informacion requerida.

Respuesta.

Documentos anexos a la respuesta.

Recurrida (si / no).

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.
Fecha de actualizacién de la informacién publicada, expresando dia, mes y afio.

T e ap oW

B. Solicitudes ARCO de datos personales, en las cuales se identificaran, de manera individual, las que
correspondan al acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion (ARCO) y se especificaran los
siguientes datos:

a. Numero consecutivo.

b. Fecha de presentacién de la solicitud.

. Folio de la solicitud.

d. Contenido general de la solicitud, sin que revele datos que permitan identificar o hacer
identificable a una persona.

e. Respuesta de la solicitud, en la que se sefiale si fue procedente o no y el contenido general de la
respuesta, sin que revele datos que permitan identificar o hacer identificable a una persona. ’

f. Recurrida (si / no).

g. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.

h. Fecha de actualizacion de la informacién publicada, expresando dia, mes y afio.

Seccion 'V
Del nombre, direccién, teléfono y horarios de atencién de
los responsables de las Unidades de Informacién

Articulo 17. Esta seccién se dara por cumplida con lo dispuesto en la fraccion que antecede, en cuanto a los datos de la Ul

Seccién VI
De los acuerdos y actas de las reuniones oficiales
de cualquier 6rgano colegiado del Sujeto Obligado

Articulo 18. Se deberan publicar las minutas y actas de las reuniones de los diversos 6rganos colegiados, consejos, gabinetes,
sesiones ordinarias o extraordinarias plenarias o de cabildo, comités, comisiones y sesiones de trabajo que convoquen los
Sujetos Obligados, en el ambito de su competencia.

Las reuniones se entenderan por aquéllas previstas con este caracter en las leyes, reglamentos y demas normatividad aplicable, y
aquéllas a las que los Sujetos Obligados den tal caracter y/o se emita convocatoria para que cualquier persona pueda la
presenciar y/o participar en ella.

Se debera conservar, en la pagina o sitio de internet, la informacién relativa a los dos ejercicios anteriores y la que se genere en
el ejercicio en curso.

I.  Lainformacién sobre los acuerdos y actas debera publicarse en formato de tabla, con los datos basicos siguientes:

I. Periodo que se informa (vigente y los dos afios anteriores).
2. Tipo de reunién, precisando su denominacion (consejos, gabinetes, sesiones ordinarias o extraordinarias
plenarias o de cabildo, comités, comisiones y sesiones de trabajo).
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3. Fecha de realizacion de la reunién, expresando dia, mes y afio.

4. Temas de la reunion (orden del dia).

5. De cada una de las reuniones, acta o minuta que consigne precisamente los acuerdos tomados. En su caso,
fundar y motivar la inexistencia del acta o minuta. En todo caso, si dichos documentos contienen informacion
clasificada debidamente fundada o motivada por el Cl, se debera publicar la versién piblica respectiva.

6. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.

7. Fecha de actualizacion de la informacion publicada, expresando dia, mes y afio.

Seccién Vil
Presupuesto asignado y los informes sobre su ejecucién

Articulo 19. En esta seccion, se publicara la informacién concerniente al presupuesto asignado, asi como a los informes sobre
su ejecucién, en los términos que establece el Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado, su correlacion con el Codigo
Financiero del Estado de México y Municipios y demas disposiciones aplicables.

Lo anterior, en el entendido de que el Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado es el instrumento juridico, de politica
econdmica y de politica de gasto, aprobado por la Legislatura estatal, en el cual se establecen el ejercicio, controi y evaluacién
del gasto publico de las dependencias, entidades publicas y organismos auténomos, a través de los programas derivados del Plan
de Desarrollo del Estado de México, durante el ejercicio fiscal correspondiente, asi como de aquéllos de naturaleza multianual
propuestos por la Secretaria competente. En el caso de los municipios, el Presupuesto de Egresos seria el que se apruebe por el
Ayuntamiento (articulo 285 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios).

Dicha informacién debera publicarse a través de un vinculo, de forma separada e independiente, e incluird, por una parte, el
presupuesto asignado; por otra, los informes de su ejecucion.

Cada rubro debera ser publicado e integrado en un solo documento. De acuerdo con lo anterior, no se estableceran vinculos a
paginas o sitios electronicos diferentes.

La informacion debera ser presentada segln el siguiente orden:

I.  Presupuesto asignado.
2. Informes de su ejecucion.

I.  La informacion sobre el presupuesto asignado deberd corresponder al ejercicio vigente y los dos dltimos ejercicios
concluidos.

Debera organizarse en un formato de tabla por ejercicio, con los siguientes datos:

Ejercicio (vigente y los dos afios anteriores).

R

2. Presupuesto total o general asignado.

3. Clave y denominacion de cada capitulo de gasto.

4. Presupuesto asignado por cada capitulo de gasto (con base en el clasificador por objeto de gasto
correspondiente). .

5. Vinculo al documento oficial que lo acredita.

6. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.

7. Fecha de actualizacion de la informacion publicada, expresando dia, mes y afio.
Il El vinculo de informes de su ejecucion presentara una jerarquia anual, que debera difundirse en los siguientes términos:

Ejercicio (vigente y los dos afios anteriores).

I

2. Clave y denominacion de cada capitulo de gasto.

3. Presupuesto autorizado o aprobado.

4. Modificaciones al presupuesto (ampliaciones o reducciones).

5. Presupuesto ejercido.

6. Presupuesto por ejercer.

7. Vinculo al documento oficial que lo acredita.

8. Vinculo a los informes mensuales del comportamiento del ejercicio presupuestal.

9. Vinculo a los informes trimestrales de avance programético-presupuestal.

10. Vinculo a los estados financieros. En su caso, sefialar la razén por la cual éstos no se generan. Los estados

financieros deberan contener, por lo menos, los siguientes documentos:

A. Vinculo a los estados de posicién o situacién financiera.
B. Vinculo al anexo al estado de posicién financiera.
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C. Vinculo al estado patrimonial de ingresos y egresos.

D. Vinculo al estado patrimenial acumulado de ingresos y egresos.
E. Vinculo al estado comparativo presupuestal de ingresos.

F. Vinculo al estado comparativo presupuestal de egresos.

G. Vinculo al estado de-avance presupuestal de ingresos.

H. Vinculo al estado de avance presupuestal de egresos.

[.  Vinculo al estado de resultados.

J.  Vinculo al estado de situacidn presupuestal.

I'l. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.
12. Fecha de actualizacién de la informacion publicada, expresando dia, mes y afio.

Seccion VIl
Sobre el disefic, montos, acceso y ejecucion de los
programas de apoyo o subsidio, asi como los padrones de beneficiarios

Articulo 20. En esta seccion, los Sujetos Obligados deberan publicar la informacion relativa a los programas sociales.

Se publicaré ia informacién sobre los programas sociales vigentes en el afio en curso. Por lo tanto, se debera conservar,
en la pagina o sitio de internet, la informacién vigente del afio en curso y, por lo menos, la de los dos ejercicios
anteriores.

La informacion deberd organizarse en dos campos separados. Uno hara referencia a los programas sociales
vigentes en el ejercicio del afio en curso. Otro mantendra los datos de los programas sociales desarrollados en los
dos ejercicios anteriores.

También debera publicarse el manual ciudadano u homologo que, en su caso, elabore cada una de las entidades
normativas y/o ejecutoras correspondientes que, de conformidad con la Ley de Desarroilo Social, sirven como
instrumento de difusién de los requisitos y acciones para ser beneficiario de cualquiera de los programas sociales
implementados por las dependencias, organismos auxiliares y municipios.

La informaciéon sobre ios programas sociaies debera organizarse por su tipo o naturaleza; es decir, programas de
transferencia, programas de servicios, programas de infraestructura social y programas de subsidio.

Por lo que, para los efectos de esta fraccion, deberan considerarse las siguientes definiciones:

Programas de transferencia: implican la entrega directa, a una persona fisica o moral, de recursos monetarios o
bienes materiales; por ejemplo, entrega de Utiles escolares y apoyo a madres solteras, entre otros.

Programa de servicios: disefiados para realizar actividades organizadas conforme a las disposiciones juridicas
vigentes y las funciones de cada Sujeto Obligado; por ejemplo, servicios de estancias infantiles y estudios de salud, entre
otros.

Programas de infraestructura social: implementados para la construccién, remodelaciéon o mantenimiento de la
infraestructura publica; por ejemplo, la construccién de centros deportivos y de centros de desarrolio social y
mantenimiento de drenaje, entre otros.

Programas de subsidio: implican el otorgamiento de recursos directos para reducir el cobro a los usuarios o
consumidores de un bien o servicio. Pueden ser universales o especificos, ya sea porque se identifique concretamente o
no a las personas beneficiadas. Por ejemplo, el subsidio al agua o al transporte pubiico son un beneficio universal,
mientras que un subsidio especifico se presenta en los créditos de vivienda.

Respecto de los programas de transferencia, deberan difundirse los siguientes datos basicos o sustantivos:

Ejercicio {vigente y los dos afios anteriores).

Tipo de programa (de transferencia, de servicios, infraestructura social o de subsidio. En caso necesario,
indicar que no se cuenta con determinado tipo de programa).
Denominacién del programa de transferencia.

Periodo de vigencia (fecha de inicio y de término).

Objetivos y alcances.

Metas fisicas.

Monto total asignado al programa y programacién presupuestal.
Requisitos y procedimientos de acceso.

Procedimientos de queja o inconformidad.

0. Mecanismos de exigibilidad.

I. Mecanismos de evaluacion.

N
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12. Indicadores.

[3. Mecanismos de participacion social.

14. Articulacién con otros programas sociales.

I5. Vinculo al documento completo del programa.

16. Vinculo al documento completo de las reglas de operacién del programa.

17. Vinculo al manual ciudadano u homélogo.

8. Vinculo al padrén de beneficiarios o participantes, que debera contener los siguientes datos:

A. Nombre del beneficiario (nombre o nombres, apellido paterno y apellido materno).
B. Monto de los recursos otorgados, beneficio u apoyo otorgado al beneficiario.

C. Unidad territorial (municipio y comunidad de los beneficiarios).

D Género.

19. Informacion sobre la ejecucion de los programas de transferencia desarrollados en el ejercicio anterior al que
se cursa, con los siguientes datos basicos:

Numero total de beneficiarios.

Monto de los recursos asignados.

Distribucion por género.

Distribucioén por edad.

Distribucién por unidad territorial {(municipio y comunidad de los beneficiarios).

moow>»

20. Vinculo a los resultados de la evaluacién interna.

21. Vinculo a los resultados de la evaluacién externa. En su caso, indicar que se estd en proceso de evaluacién
externa por parte de la instancia competente correspondiente.

22. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.

23. Fecha de actualizacion de la informacion publicada, expresando dia, mes y afio.

. En lo que hace a los programas de servicio, deberan difundirse los siguientes datos basicos o sustantivos:

I, Ejercicio (vigente y los dos afios anteriores).
2. Tipo de programa (de transferencia, de servicios, infraestructura social o de subsidio. En caso necesario,
indicar que no se cuenta con determinado tipo de programa).

3. Denominacion del programa de servicios.

4. Vinculo al documento completo del programa.

5. Vinculo al manual de operacién, protocolo de atencion, procedimiento de acceso, reglamento o documento
mediante el cual se especifique la informacién sobre su ejecucién, segin el caso.

6. Periodo de vigencia (fecha de inicio y de término).

7. Objetivos y alcances.

8. Metas fisicas.

9. Monto de los recursos asignados.

10. Mecanismos de evaluacion.

I'l. Indicadores.

12. Informacion sobre la ejecucién de los programas de servicio desarrollados en el ejercicio anterior al que se
cursa, con los siguientes datos basicos:

Numero total de beneficiarios.

Monto de los recursos asignados.

Namero de servicios.

Tipo de servicios.

Distribucion por género.

Distribucién por edad.

Distribucién por unidad territorial (municipio y comunidad de los beneficiarios).

GmMmoOOw»>

13. Vinculo a los resultados de la evaluacién interna.

I4. Vinculo a los resuitados de la evaluacion externa. En su caso, indicar que se esta en proceso de evaluacién
externa por parte de la instancia competente correspondiente.

I5. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.

I6. Fecha de actualizacién de la informacién publicada, expresando dia, mes y afio.

IV. En cuanto a los programas de infraestructura, deberan difundirse los siguientes datos bésicos o sustantivos:

I.  Ejercicio (vigente y los dos afios anteriores).
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Tipo de programa (de transferencia, de servicios, infraestructura social o de subsidic. En caso necesario,
indicar que no se cuenta con determinado tipo de programa).

Denominacion del programa de infraestructura.

Descripcion breve del proyecto ejecutivo de las obras por realizar.

Objetivos y alcances.

Metas fisicas.

Costo total de la obra.

Fecha de inicio.

Fecha de término.

Poblacion beneficiada estimada.

Vinculo al documento completo del programa.

Vinculo al acta de entrega-recepcion.

Vinculo a los resultados de la evaluacion interna.

Vinculo a los resultados de la evaluacién externa. En su caso, indicar que se esta en proceso de evaluacién
externa por parte de la instancia competente correspondiente.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.

Fecha de actualizacién de la informacion publicada, expresando dia, mes y afic.

V. En lo que respecta a los programas de subsidio, se debera distinguir entre los programas de subsidio universal y los
programas de subsidio especifico; es decir, los primeros, como aquélics en los que no es posible identificar al
beneficiario, y los segundos, como aquélios en los cuales los beneficiarios pueden identificarse. En los programas de
subsidio, deberan difundirse los siguientes datos basicos o sustantivos:

En los programas de subsidio universal, debera vincutarse el listado con los nombres de los programas de este
tipo. En cada uno, se especificaran los siguientes datos:

A.
B.

TOMMOO

Ejercicio {vigente y los dos afios anteriores).

Tipo de programa (de transferencia, de servicios, infraestructura social o de subsidio. En caso necesario,
indicar que no se cuenta con determinado tipo de programa).

Denominacién del programa de subsidio universal.

Monto del subsidio por persona, hogar o servicio.

Niumero totai de beneficiarios.

Costo total del subsidio.

Procedimientos de acceso al programa de subsidio.

Vinculo al documento completo del programa.

En los programas de subsidio especifico, debera vincularse el listado con los nombres de los programas de
este tipo. En cada uno, se especificaran los siguientes datos:

A.
B.

OZEr A~ IOMMUO

Ejercicio (vigente y los dos afios anteriores).

Tipo de programa (de transferencia, de servicios, infraestructura social o de subsidio. En caso necesario,
indicar que no se cuenta con determinado tipo de programa).

Denominacién del programa de subsidio especifico.

Periodo de vigencia.

Obijetivos y alcances.

Metas fisicas.

Monto total asignado al programa y programacion presupuestal.

Requisitos y procedimientos de acceso.

Procedimientos de queja o inconformidad.

Mecanismos de exigibilidad.

Mecanismos de evaluacion.

Indicadores.

Mecanismos de participacion social.

Articulacién con otros programas.

Informacion sobre la ejecucidn de los programas de servicio desarrollados en el ejercicio anterior al que
se cursa, con los siguientes datos basicos:

Nimero total de beneficiarios.
Monto de los recursos asignados.
Distribucion por género.
Distribucion por edad.

coop
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e. Distribucién por unidad territorial (municipio y comunidad de los beneficiarios).

P. Vinculo al documento completo del programa.

Q. Vinculo a los resultados de la evaluacién interna.

R. Vinculo alos resultados de la evaluacién externa. En su caso, indicar que se esta en proceso de evaluacién
externa por parte de la instancia competente correspondiente.

S. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.

-

Fecha de actualizaciéon de la informacion publicada, expresando dia, mes y afio.

Seccion IX
Situacion financiera de los Ayuntamientos, Poder Legislativo y sus 6rganos,
Poder Judicial y Consejo de la Judicatura, Organos Auténomos,
asi como deuda ptblica municipal

s

Articulo 21. Esta seccion se refiere a la informacién precisada en el articulo |2, fraccion IX, de la Ley de Transparencia,
zoncerniente a la situacion financiera de los Ayuntamientos; Poder Legislativo y sus érganos; Poder Judicial y Consejo de la

iudicatura; Tribunales Administrativos, Organos Auténomos, asi como de la deuda publica municipal, de acuerdo con las

disposiciones iegales aplicables.

La publicacién de este rubro se efectuara a través de un vinculo, de forma separada e independiente, por un lado, de la situacién
financiera para todos los Sujetos Obligados; por otro, de la deuda publica para los Ayuntamientos.

“Zada rubro debera ser publicado e integrado en un solo documento. De este modo, no se estableceran vinculos a paginas o
sitios de internet diferentes. En la situacién financiera, se publicaran obligatoriamente los documentos que acrediten la
informacion requerida.

La informacion se publicara de acuerdo con el siguiente orden:

1. Situacién financiera.
2. Deuda ptiblica municipal.

[ El vinculo de informacién de la situacién financiera se correlacionara con la informacion incluida en fa fraccién Vil del
articulo 2 de la Ley de Transparencia, conforme las disposiciones de estos Lineamientos de IPO. Por lo tanto, se podra
dar por cumplida estableciendo un vinculo a la informacién correspondiente a dicha fraccién, en cuanto a ios informes
de ejecucion. Por lo tanto, en este apartado debera difundirse lo siguiente:

Ejercicio (vigente y los dos aftos anteriores).

I

2. Clave y denominacién del capitulo.

3. Presupuesto autorizado o aprobado.

4. Modificaciones al presupuesto (ampliaciones o reducciones).

5. Presupuesto ejercido.

6. Presupuesto por ejercer.

7. Vinculo al documento oficial que acredita la informacién anterior.

8. Vinculo a los informes mensuales del comportamiento del ejercicio presupuestal.

9. Vinculo a los informes trimestrales de avance programatico-presupuestal.

10. Vinculo a los estados financieros. En su caso, sefialar la razén por la cual éstos no se generan. Los estados

financieros deberan contener, por lo menos, los siguientes documentos:

Vinculo a los estados de posicién o situacion financiera.

Vinculo al anexo al estado de posicién financiera.

Vinculo al estado patrimonial de ingresos y egresos.

Vinculo al estado patrimonial acumulado de ingresos y egresos.

Vinculo al estado comparativo presupuestal de ingresos.

Vinculo al estado comparativo presupuestal de egresos.

Vinculo al estado de avance presupuestal de ingresos.

Vinculo al estado de avance presupuestal de egresos.

Vinculo al estado de resultados.

Vinculo al estado de situacion presupuestal.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.
Fecha de actualizacién de la informacion publicada, expresando dia, mes y afto.

rATCIOTMON® R

Il.  El vinculo de deuda publica municipal presentara una jerarquia anual. El desglose de cada afio deberi contener, como
minimo, los siguientes campos:
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Ejercicio (vigente y los dos afios anteriores).

.

2. Caracteristicas del acto, identificando las obligaciones contraidas.

3. Objeto.

4. Plazo.

5. Monto.

6. Tasa deinterés a la que se suscribe.

7. Fecha del acta de la sesion del 6rgano de gobierno en la que se autoriza a las entidades publicas contraer
obligaciones y, en su caso, otorgar garantias.

8. Garantias otorgadas y/o fuentes de pago constituidas.

9. Cancelaciones de las inscripciones, cuando se acredite el cumplimiento de las obligaciones que las generaron,
con el finiquito emitido por los acreedores.

10. Namero progresivo y fecha de inscripcion en el Registro de Deuda Publica.

I1. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.

12. Fecha de actualizacién de la informacién publicada, expresando dia, mes y afic.

Secciéon X
La que proporcionen ios partidos politicos a la autoridad eiectora:

Articulo 22. De acuerdo con el contenido y alcance de esta fraccion, esta obligacion sélo aplica al instituto Electorai del Estado
de México, por lo que los demés Sujetos Obligados sélo deberén sefalarlo mediante la leyenda “No aplica”.

La publicacién de informacion por parte del Instituto Electoral del Estado de México en este rubro debera sujetarse a lo que
disponen estos Lineamientos de IPO, en el capitulo respectivo.

Seccion Xi
De la informacion sobre los procesos de licitacién, adjudicacion directa
e invitacion restringida de bienes, arrendamientos y servicios,
y de los contratos celebrados derivados de dichos procedimientos de adjudicacién,
en relacién con el programa anual de adquisiciones

Articulo 23. En esta seccion, se deberan vincular los programas de adquisiciones de bienes, arrendamientos y servicios que
hagan los Sujetos Obligados, independientemente de la fuente de recursos prevista.

Se deberan publicar, a través de un vinculo, de forma separada e independiente:

I.  Programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
2. Datos basicos sobre procesos de licitacién y contratacion de bienes, arrendamientos y servicios.
3. Padrén de proveedores.

I Se identificard el vinculo que lleve al documento completo del programa anual de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, el cual, conforme a la normatividad aplicable, contiene datos de interés publico, como la justificacion;
organigrama y plantilla de personal aprobados; previsiones presupuestales; origen de los recursos (de gasto corriente,
inversion o concurrente); datos generales del inmueble y costo de la renta; dictamen de procedencia de la Unidad
Administrativa competente; especificaciones de la informacion contenida en los catidlogos de bienes y servicios; bienes o
servicios estrictamente necesarios para la realizacién de las funciones, acciones y ejecucién de programas;
calendarizacién, a fin de que los bienes y servicios adquiridos o contratados sean suministrados o prestados con
oportunidad; bienes o servicios por adquirir o contratar y que, de acuerdo con su naturaleza, requieran de previo
dictamen técnico por parte de las unidades administrativas correspondientes; entre otros rubros.

Se debera conservar, en la pagina o sitio de internet, la informacion relativa a los dos ejercicios anteriores y la que
se genere en el ejercicio en curso.

ll. En un listado separado, se identificara lo relativo a los datos basicos sobre procedimientos de licitacion, adjudicacion
directa e invitacion restringida de los bienes, arrendamientos y servicios, para lo cual debera organizarse por tipo de
procedimiento.

En caso de que no se haya llevado a cabo estos procedimientos, este hecho deber indicarse con una leyenda.
Se deberd conservar, en fa pagina o sitio de internet, la informacion relativa a los dos ejercicios anteriores y la que

se genere en el ejercicio en curso. Por lo tanto, la informacién de este apartado debera publicarse de la forma
indicada a continuacién, con los siguientes datos basicos:

I. En los casos de licitaciones publicas e invitacion restringida, se publicaran los siguientes datos basicos o
sustanciales:
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Ejercicio (vigente y de los dos afios anteriores).

Nimero del expediente.

Vinculo a las convocatorias o invitaciones emitidas.

Fechza de la convocatoria o invitacion, expresando dia, mes y afio.

Descripcién de los bienes, enajenacion o arrendamiento de bienes.

Relacion de los participantes o invitados convocados, sefialando, en el caso de las personas fisicas. el
nombre o nombres, apellido paterno y apellido materno; en el casc de las personas morales, la razon
social.

Fecha de la junta pablica, expresando dia, mes y afio.

Relacion de los asistentes, tanto de ios participantes o invitados como de los servidores piblicos,
sefialando, en el caso de las personas fisicas, el nombre o nombres, apellido paterno y apellido materno;
en el caso de las personas morales, la razén sociai.

Vinculo al acta en la cual se consignen los actos de presentacion, apertura y evaluacion de las propuestas.
Vincuio al dictamen o falio de adjudicacion.

Nombre del ganador o adjudicado, sefialando, en el caso de las personas fisicas, el nombre o nombres,
apellido paterno y apellido materno; en el caso de las personas morales, la razéon social.

Razones por las que se adjudicé al proveedor.

Unidad Administrativa solicitante.

Unidad Administrativa responsable de la ejecucién.

Origen de los recursos, especificando si son federales, estatales o municipales, asi como el tipo de fondo
de participacion o aportacion respectivo.

Ndmero del contrato.

Fecha del contrato, expresando dia, mes y afio.

Monto del contrato o precio por pagar.

Monto del anticipo.

Forma de pago.

Obijeto del contrato.

Plazo de entrega de los bienes, servicios o arrendamiento, expresando el dia, mes y afio.

Vinculo al documento completo del contrato (dato opcional).

Namero de convenio modificatorio en que recaiga la contratacion o indicacion de que éste no se realizo.
Objeto del convenio modificatorio.

Fecha de firma del convenio modificatorio, expresando dia, mes y afio.

AA Vinculo al documento completo del convenio (dato opcional).

BB. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.

CC. Fecha de actualizacién de fa informacion publicada, expresando dia, mes y afio.

X e Io TMUOW
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2. En los casos de adjudicaciones directas, se publicaran los siguientes datos basicos o sustanciales:

Ejercicio (vigente y los dos afios anteriores).

Nutmero del expediente.

Motivos y fundamentos legales aplicados para realizar la adjudicacion directa.
Descripcién de los bienes, enajenacién o arrendamiento de bienes.
Cotizaciones consideradas, con los siguientes datos:

moowy

a. Nombre de los proveedores o contratistas, sefialando, en el caso de las personas fisicas, el nombre o
nombres, apellido paterno y apellido materno; en el caso de las personas morales, la razén social.
b. Montos totales de la cotizacion por cada proveedor-.

m

Nombre de la persona a quien se adjudicé, sefialando, en el caso de las personas fisicas, el nombre o
nombres, apellido paterno y apellido materno; en el caso de las personas morales, la razén social.
Razones por las que se adjudicé al proveedor.

Fundamentos y motivos legales aplicados para la adjudicacién directa.

Unidad Administrativa solicitante.

Unidad Administrativa responsable de la ejecucion.

Nuamero del contrato.

Fecha del contrato, expresando dia, mes y afio

Monto del contrato o precio por pagar.

Monto del anticipo.

Formia de pago.

Objeto del contrato.

TOZErACTIO
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Plazo de entrega de los bienes, servicios o arrendamiento, expresando dia, mes y afio.

Numero de convenio modificatorio en que recaiga la contratacion o indicacion de que éste no se realizs.
Vinculo al documento completo del contrato {dato opcional).

Objeto del convenio modificatorio.

Fecha de firma del convenio modificatorio, expresando dia, mes y afio.

Vinculo al documento completo del convenio (dato opcional).

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.

Fecha de actualizacion de la informacion publicada, expresando dia, mes y afio.

XEe<cH40DIO

Para los efectos de lo referido con antelacion, el dictamen se entendera cormo ei documento que contiene la
relacion sucinta y cronoldgica de los actos del procedimiento de adjudicacion; criterios utilizados para fa
evaluacion de las propuestas; razones por las cuales se aceptan o desechan las propuestas presentadas por los
licitantes; nombre de los licitantes cuyas propuestas fueron aceptadas por haber cumplido con ios
requerimientos exigidos; nombre de los licitantes cuyas propuestas hayan sido desechadas como resultado de
su andlisis; relacion de los licitantes cuyas propuestas se calificaron como solventes, ubicandolas de menor a
mayor, de acuerdo con sus montos; fecha y iugar de elaboracién, y nombre, firma y cargo de los servidores
publicos encargados de su elaboracion y aprobacion. Por su parte, el acto del fallo -que dicta o emite el
convocante con base en el dictamen-, se concebird como ef documento en el cuai se consigan el nombre del
convocante; numero de licitacion; nombre del bien, arrendamiento o servicio; nombre del participante
ganador y monto total de su propuesta; forma, lugar y plazo para la presentacién de las garantias; en su caso,
lugar y plazo para la entrega de anticipos; lugar y fecha estimada para ia firma del contrato por el licitante
ganador, y fecha de entrega del bien, servicio o de arrendamiento.

En los casos de procedimientos de adjudicacion y contratacion de asesorfa técnica para la realizacion de
investigaciones de mercade, verificacion de precios, reaiizacién de pruebas de calidad y, en general, e
mejoramiento del sistema de adquisiciones, arrendamientos y servicios, seran aplicables, en lo conducente, ias
disposiciones de esta seccion de estos Lineamientos de {PO.

Los resultados de las convocatorias a concurso o licitacion de bienes o servicios deberan contener lo
dispuesto por las disposiciones legales aplicables v, en términos de éstas, dichos resultados deberan incluirse
en el dictamen respectivo, que se realizard con base en lo dispuesto en el Libro Décimo Tercerc del Codigo
Administrativo del Estado de México.

Se identificara el vinculo que lleve al documento del padron o catdlogo de proveedores que, conforme a la normatividad
aplicable, deben poseer en sus archives los Sujetos Obligados. Se entendera que el catalogo de contratistas es una base
de datos ordenada, actualizada y confiable, estructurada por especialidades de las personas interesadas en participar
como proveedores de bienes, arrendamientos y servicios, mediante los procedimientos de invitacion restringida o
adjudicacion directa que realicen las dependencias, entidades y ayuntamientos.

En caso de que dicho catidlogo contenga informacion clasificada, se debera elaborar fa versién publica
correspondiente, en los términos y formalidades de la Ley de Transparencia. En dicha version pUblica, deberan
dejarse visibles datos de acceso publico como el tipo de actividad, servicio o bienes que presten o suministren
(giro); nombre, razon o denominacion social de la persona que preste la actividad, servicio o suministre los bienes,
y domicilio legal de la persona prestadora del servicio o proveedora de los bienes.

Se debera conservar, en la pagina o sitio de internet, la informacién relativa a los dos ejercicios anteriores y la que
se genere en el ejercicio en curso.

Seccion X1
Convenios institucionales que suscriban con otros
entes de los sectores publico, social y privado

Articulo 24. En esta seccion se publicara la informacion relativa a los convenios institucionales de todo tipo, celebrados por el
Sujeto Obligado con instituciones pliblicas o privadas, asi como con organismos de la sociedad civil.

En esta seccién no se incluiran los convenios modificatorios relacionados con los contratos de obra o de adquisicion de bienes,
arrendamiento o servicios, pues esta informacién estara disponible en la PO relativa a las fracciones lii y Xl del articulo [2 de la
Ley de Transparencia, de conformidad con lo previsto en estos Lineamientos de IPO. En todo caso, debera aparecer una leyenda
donde se renvie a la seccién respectiva.

Se debera conservar, en la pagina o sitio de internet, la informacién relativa a los convenios celebrados durante el afio en curso y
los correspondientes a los dos afios anteriores, aun cuando ya no se encuentren vigentes.
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La informacion se organizara en forma de tabla y se presentara por ejercicio fiscal, con los datos basicos o sustanciales siguientes:

I.  Ejercicio (vigente y los dos afios anteriores).

2. Tipo de convenio (general, especifico y de colaboracion, entre otros, excepto los convenios modificadores).

3. Fecha de firma del convenio, expresando dia, mes y afio.

4. Nombre de la persona o entidad con quien se celebra (institucién publica o privada o persona fisica o moral; en tal
caso, para las personas fisicas, debera sefialarse el nombre, apellido paterno y apellido materno; para las personas
morales, la denominacién o razén social).

Objetivo del convenio.

Vigencia del convenio.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.

Fecha de actualizacién de la informacion publicada, expresando dia, mes y afo.

© N o

Seccion Xili
De los mecanismos de participacion ciudadana

Articulo 25. En esta seccion se publicara un vinculo a la informacién concerniente a los mecanismos de participacion ciudadana
en los procesos de elaboracidn, implementacion y evaluacién de politicas publicas y toma de decisiones de los Sujetos Obligados.

Debera publicarse el nombre, proceso y objetivo del programa de participacion ciudadana, mecanismos del programa de
participacién ciudadana y presupuesto asignado para la implementacién del programa.

La informacién debera aparecer conforme a lo siguiente:
. Mecanismos de participacién ciudadana.

Se debera conservar, en la pagina o sitio de internet, la informacion relativa a los mecanismos de participacion ciudadana en
curso y los correspondientes al afio anterior, aun cuando ya no se encuentren vigentes.

El desglose de la informacion de los mecanismos de participacion ciudadana anuales deberd contener, como minimo, los
siguientes campos:

Numero consecutivo.

Nombre del programa.

Mecanismos del programa.

Objetivo del programa.

Origen de los recursos (federales, estatales o municipales).

Presupuesto asignado al programa.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.
Fecha de actualizacién de la informacion publicada, expresando dia, mes y afio.

Q@ NO AWM~

Seccion XIV
De la difusion en medios escritos y electrénicos

Articulo 26. En esta seccidén se publicara la informacién concerniente a la planeacién, programacién y contenido de la
informacion que difundan los Sujetos Obligados, a través de los diversos medios escritos y electrénicos.

Se deberan especificar, a través de un vinculo, las publicaciones, boletines oficiaies, boletines de prensa y cualquier otro
documento referente a la comunicacion social.

Cada rubro debera ser publicado e integrado en un solo documento. De este modo, no se estableceran vinculos a paginas o
sitios de internet diferentes.

En el vinculo de publicaciones, deberan publicarse el nombre de la obra, autor o autores, afio de publicacién y editorial. En el
vinculo de boletines oficiales, boletines de prensa y cualquier otro referente a la comunicacién social, deberan publicarse el
nimero de boletin emitido, asunto o contenido y fecha de emision.

La informacion debera aparecer de acuerdo con el siguiente orden:

|. Publicaciones.
2. Boletines.

I, El vinculo de publicaciones presentara una jerarquia anual y se clasificara por libros, revistas, tripticos, boletines,
cuadernos, periédicos murales, encartes o suplementos, periédicos, folletos, volantes, carteles, gacetas, audiovisuales,
publicaciones electrénicas, dipticos, programas de trabajo y sintesis informativas.
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El desglose de la informacion de las publicaciones anuales debera contener, al menos, los siguientes campos:

Ndmero consecutivo.

Ndmero de la obra.

Autor o autores.

Editorial.

Ndmero de autorizacion.

Lugar en el cual se puede consultar o adquirir.

Vinculo al documento completo de la publicacién.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informaciéon respectiva.
Fecha de actualizacién de la informacion publicada, expresando dia, mes y afio.
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ll. El desglose de la informacién de los boletines debera contener, como minimo, los siguientes campos:

Ndmero consecutivo.

Ndmero del boletin.

Fecha de emisién.

Asunto o contenido.

Vinculo al documento completo de la publicacion.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.
Fecha de actualizacion de ia informacion publicada, expresando dia, mes y afo.
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Secciéon XV
De la agenda de reuniones publicas a las que convoquen los Sujetos Obligados

Articulo 27. En esta seccion se publicard la calendarizacion de las reuniones piblicas de los diversos érganos colegiados,
consejos, gabinetes, sesiones ordinarias o extraordinarias plenarias o de cabildo, comités, comisiones y sesiones de trabajo a las
que convoquen los Sujetos Obligados el dmbito de su competencia.

Para los efectos de esta seccion, las reuniones publicas se entenderan como aquéllas previstas con ese caracter en las leyes,
reglamentos y demés normatividad aplicable, y aquéllas a las que los Sujetos Obligados den tal caracter y/o se emita convocatoria
para que cualquier persona pueda presenciarlas y/o participar en ellas.

El calendario respectivo se difundira en forma de tabla, que comprendera el trimestre de las reuniones pablicas que celebrars el
Sujeto Obligado. La informacion de dicha tabla incluird lo siguiente:

1. Periodo que se informa.

2. Tipo de reunién publica y denominacién (consejos, gabinetes, sesiones ordinarias o extraordinarias plenarias o de
cabildo, comités, comisiones y sesiones de trabajo).

3. Fecha en que se realizard la reunién pablica, sefalando el asunto de la reunion, lugar sede, dia, mes y afio, asi como
horario y domicilio en que se llevara a cabo (convocatoria).

4. Temas de la reunién publica (orden del dia).

5. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.

6. Fecha de actualizacion de la informacién publicada, expresando dia, mes y afio.

En todo caso, de cada una de las reuniones que se lleven a cabo, se vinculard al acta o minuta correspondiente, en términos de la
fraccion VI del articulo 12 de la Ley de Transparencia y conforme las disposiciones de estos Lineamientos de IPO.

Seccion XVI
De los indices de informacion clasificada como reservada y
listado de base de datos personales

Articulo 28. En esta seccion, se difundira la informacion concerniente a los indices de informacion clasificada como reservada y
el listado de bases de datos personales que cada Sujeto Obligado posee y maneja.

Deberan publicarse, a través de un vinculo, de forma separada e independiente, por una parte, los indices de informacion
clasificada como reservada; por otra, los listados de bases de datos personales.

Cada rubro deberé ser publicado e integrado en un solo documento. De este modo, no se establecerdn vinculos a paginas o
sitios de internet diferentes.

La informacién debera aparecer de acuerdo con el siguiente orden:

I. Indices de informacién reservada.
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de bases de datos personales.

Ei vinculo de informacion de los indices de informacién reservada debera contener, como minimo, ios siguientes datos:

L
h
2.

4
5.
é.
7
23

2.
10.

Niimero consecutivo.

Hipétesis o causa de reserva que se actualiza, que debera ser alguna de las previstas en ei articulo 20 de la Ley
de Transparencia. Debera invocarse el articulo, fraccién y supuesto que se actualiza; fundamentacién y
motivacion que sustentan la reserva, consistente en la existencia de intereses juridicos que se podrian ver
amenazados o afectados al difundir la informacién involucrada, y elementos de la prueba de dafio referente a
los argumentos que permitan determinar que la difusion de la informacién causaria un dafio presente,
probable y especifico a los intereses juridicos tutelados en los supuestos de excepcion previstos en el articulo
20 de la Ley de Transparencia.

Periodo de reserva, referente al lapso durante el cual se considera que existe el riesgo de que, de darse a
conocer la informacion, se causarfa dafio al bien juridico tutelado. Este no podra exceder nueve afios y, en
todo caso, debera acompafiarse de la exposicién de las circunstancias de modo, tiempo y lugar determinados
para “individualizar” el periodo de reserva.

Fecha de emisién de la reserva.

Sefialamiento del caricter de la reserva (total o parciai).

Asunto.

Nombre del expediente o documento reservado.

Vinculo al acta de! CL

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.

Fecha de actualizacién de la informacién publicada, expresando dia, mes y afo.

£l vinculo de informacion relativa al listado de bases de datos personales se referird a os sistemas de datos personales,

en el e

ntendido de que éstos se concebiran como ei conjunto organizado de archivos, registros, ficheros, bancos o

bases de datos personales de los Sujetos Obligados, cualquiera que sea la forma o modalidad de su creacién,
almacenamiento, organizacién y acceso. La informacién sobre el listado de bases de datos parsonales deber2 contener,
como minimo, i siguiente:

= N0 N o Ut R ) e

.
2.

0.

Nimero censecutivo.

Nombre del Sujeto Obligado que tiene a su cargo Ia base de datos.

Denominacién de la base de datos y tipo de datos personales objeto de tratamiento.
Nombre y cargo dei responsabie y los usuarios de Ia base de datos.

Normatividad apiicable en que se fundamenta ei tratamiento de los datos personales.
Finalidad del tratamiento de los datos personales.

Mecanismo de recoleccién y actualizacion de los datos personales.

Destino de los datos y personas fisicas o morales a las cuales podrian ser transmitidos.
Mecanismo de interrelacion de la informacién registrada.

Unidad Administrativa ante la cual pueden ejercerse los derechos de acceso, rectificacién, cancelaciéon u
oposicién.

Tiempo de conservacién de los datos.

Medidas de seguridad.

Seccién XVII
De los expedientes concluidos relativos a la expedicién de autorizaciones,
permisos, licencias, certificaciones y concesiones

Articulo 29. En esta seccién se difundird la informacién bésica a que se hace referencia mas adelante, sobre cualquier tipo de
autorizacion, permiso, licencia y concesién otorgados por el Sujeto Obligado en el ambito de sus atribuciones. En caso de que
éstos no se generen, debera incluir una leyenda que especifique que éstos no se otorgan.

Se entendera por este tipo de procesos los actos administrativos que, cumplidos los requisitos y procedimientos legales, lleva a
cabo la administracién publica estaral o municipal. Para los efectos de esta seccion, se entiende por:

acto.

Autorizacién: Aprobacién o anuencia que otorga la autoridad a una persona fisica o moral para la realizacién de algin

Permiso: Aprobacién o anuencia para permitir a una persona fisica ¢ moral el uso de bienes propiedad del gobierno
del Estado o de los municipios, sean de dominio publico o privado.

Licencia: Aprobacién o anuencia que otorga la autoridad a una persona fisica o moral para ilevar a cabo obras o

actividades.
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4. Concesion: Aprobacion o anuencia que otorga la autoridad a una persona fisica o moral para el uso, aprovechamiento
o explotacion de bienes de dominio publico de! gobierno del Estado o de los municipios o, en su caso, la presentacién
de un servicio publico, con sujecion a las disposiciones normativas vigentes.

La informacidn sobre autorizaciones, permisos, licencias y concesiones deberd organizarse por su tipo o naturaleza; es decir,
debera individualizarse cuando se refiera a uno u otro acto administrativo.

Se deberé conservar, en la pagina o sitio de internet, la informacion relativa al ejercicio en curso y la de, por lo menos, los dos
afios anteriores.

Se debera difundir, por lo menos, la siguiente informaciéon basica o sustantiva:

1. Ejercicio (vigente y los dos afos anteriores).
2. Tipo de acto administrativo (autorizacién, permiso, licencia o concesién).

3. Nombre (nombre o nombres, apellido paterno y apeilido materno) o razén social del titular de fa autorizacion,
permiso, licencia o concesion.

4. Concepto, objeto o finalidad de la autorizacién, permiso, licencia o concesién.

5. Monto de contribucion pagado por el titular.

6. Periodo de vigencia (fecha de inicio y fecha de términc).

7. Fundamento juridico para el otorgamiento de la autorizacion, permiso, licencia o concesién.

8. Nudmero de expediente.

9. En caso necesario, precision de los bienes, servicios y/o recursos piblicos que se aprovecharan o, en caso contraric,

precision de que no existe aprovechamiento de bien alguno.
10. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.
11. Fecha de actualizacidn de la informacion publicada, expresando dia, mes y afio.

Seccion XVill
De los informes de las auditorias realizadas,
asi como {as aclaraciones o solventacién de observaciones
o recomendaciones efectuadas por el Sujeto Obligado

Articulo 30. En esta seccion se publicara la informacion relativa tanto a fas auditorias internas como externas concluidas que se
hayan realizado al Sujeto Obligado.

Una auditoria se tendra por concluida y, por lo tanto, sera de acceso publico, cuando el érgano fiscalizador o revisor haya
finalizado las etapas de planeacion, ejecucién y emision del informe de resultados, aun cuando el seguimiento de resultados nc
haya finalizado; es decir, aun cuando el proceso de aclaraciones o solventacién de observaciones o recomendaciones siga en
proceso.

Se entenderan como auditorfas y revisiones internas las que realiza el érgano interno de control de cada Sujeto Obligado o la
Secretaria de la Contraloria y, como auditorias externas, las que efectlian el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de
México (OSFEM), la Auditoria Superior de la Federacion (ASF) y las consultoras externas que el Sujeto Obligado haya contratado
para tal efecto.

Se debera conservar, en la pagina o sitio de internet, la informacién sobre las auditorias concluidas que se hayan realizado al
Sujeto Obligado en los dos Ultimos ejercicios fiscales y las concluidas cada trimestre del ejercicio en curso. Por cada una se
incluira, ademas, la informacion sobre el seguimiento.

Los datos se deberdn organizar en formato de tabla, por cada ejercicio, y deberin mostrar los siguientes datos basicos o
sustanciales:

1. Ejercicio.
2. Periodo que se informa.

3. Rubro de auditorias internas y rubro de auditorias externas. En caso necesario, especificacion de que no se han
realizado.

4. Tipo de auditoria (integral, especifica, de programas, de desempefo, de control y de seguimiento, entre otras).

5. Numero de auditorias.

6. Organo que realizé las auditorias.

7. Fecha de las auditorfas.

8. Rubros sujetos a auditoria o revision.

9. Por cada uno de los rubros ya sefalados, numero total de observaciones o recomendaciones resultantes o

determinadas.
10. Descripcion de observaciones resultantes o determinadas.
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11. Vinculo a los informes de resultados de las auditorias concluidas.
12. Cuando haya concluido la etapa de seguimiento de solventacion de observaciones, aclaraciones o recomendaciones, se
debera publicar, por cada una de las auditorias, lo siguiente:

A. Total de aclaraciones o solventaciones efectuadas por el Sujeto Obligado.
B. Sanciones o medidas correctivas impuestas.
C. Vinculo a la solventacion respectiva realizada o al archivo de acreditacién respectivo.

13. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva,
14. Fecha de actualizacién de la informacion publicada, expresando dia, mes y afio.

Seccién XIX
De los Programas de trabajo e informes anuales de actividades
de acuerdo con cada plan o programa establecido por los Sujetos Obligados

Articulo 31. Esta seccidén se refiere a la informacion precisada en el articulo 12, fraccion XiX, de la Ley de Transparencia,
concerniente a los programas de trabajo e informes de actividades que durante el afio deben rendir los Sujetos Obligados, de
acuerdo con cada plan o programa establecido por ellos.

Deberan difundirse, a través de un vinculo, de forma separada e independiente, por una parte, los programas de trabajo; por
otra, los informes de actividades.

Cada rubro debera ser publicado e integrado en un solo documento. De este modo, no se estableceran vinculos a paginas o
sitios de internet diferentes. Tanto para los programas de trabajo como para los informes de actividades, se debera publicar el
documento que los acredite.

La informacion debera organizarse de acuerdo con el siguiente orden:

I.  Programas operativos anuales o de trabajo.
2. Informes de actividades.

. El programa operativo anual (POA) debera entenderse como el programa concreto de accidn a corto plazo, que
emerge del plan a largo plazo, el cual contiene los elementos (objetivo, estrategia, meta y accidn) que permiten la
asignacion de recursos humanos y materiales a las acciones que haran posible el cumplimiento de las metas y objetivos
de un proyecto especifico.

Se debera conservar, en la pagina o sitio de internet, la informacion relativa al afio en curso, asi como de los dos
afios anteriores.

Los datos se organizaran en formato de tabla, por ejercicio, con los siguientes datos bésicos o sustanciales:

Ejercicio (vigente y los dos afios anteriores).

Vinculo al documento completo def POA.

En caso necesario, vinculo al documento completo del programa de trabajo.
Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.
5. Fecha de actualizacion de la informacién publicada, expresando dia, mes y afio.

W -

IIl.  En relacion con los informes de actividades, los Sujetos Obligados deberan difundir una relacion de todos los informes
que deberan rendir, de acuerdo con la normatividad aplicable, y vincular al documento respectivo.

Se debera conservar, en la pagina o sitio de internet, al menos, la informacion relativa al afio en curso y la de los
dos afios anteriores.

Los datos se deberan organizar en formato de tabla, por ejercicio, con los datos basicos o sustanciales que
aparecen a continuacion:

Ejercicio (vigente y los dos afios anteriores).

l.

2. Periodo que se informa.

3. Tipo de informe (anual de actividades, presupuestales, financieros o de adquisiciones, entre otros).

4. En cada tipo de informe, listado con la denominacién de cada uno de los informes que, por ley, debe emitir el
Sujeto Obligado.

5. Nombre del area responsable de la emisién de cada uno de los informes.

6. Periodicidad (diaria, semanal, quincenal, mensual, bimestral, trimestral, semestral, anual, bianual o sexenal).

7. Fecha de entrega y/o publicacion.

8. Vinculo al soporte documental de cada informe.
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9. Calendarizacion de presentacion y publicacion de cada informe; es decir, fecha en la cual se rendiran y/o daran
a conocer.

10. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.

['l. Fecha de actualizacién de la informacién publicada, expresando dia, mes y afio.

Seccion XX
De los indicadores de acuerdo con las metas y objetivos
planteados en el Plan Estatal de Desarrollo y demas ordenamientos aplicables

Articulo 32. Esta seccion se refiere a los indicadores establecidos por los Sujetos Obligados, considerando las metas y objetivos
planteados en el Plan Estatal de Desarrollo y demds ordenamientos aplicables.

La publicacion de este rubro debera difundirse a través de un vinculo, con informacién publicada e integrada en un solo
documento. De este modo, no se estableceran vinculos a otras paginas o sitios de internet diferentes.

En el vinculo de indicadores establecidos por los Sujetos Obligados se deberan tomar en cuenta las metas y objetivos planteados
en el Plan Estatal de Desarrollo y demas ordenamientos aplicables. Asimismo, deberan publicarse el objetivo o meta; el
porcentaje alcanzado; la relacion con el Plan Estatal de Desarrolio u ordenamiento aplicable; la férmula utilizada para el indicador
y el documento que lo acredite.

Para los efectos de este apartado, se entenderd por indicador el parametro utilizado para medir o comparar los resultados
efectivamente obtenidos en la ejecucién de un plan, programa, proyecto o actividad. Es la base del Sistema Integral de Evaluacién
del Desempefio para monitorear y evaluar la ejecucion de las tareas gubernamentales. Ademas, permite evaluar el cumplimiento
de una meta establecida (fraccion XVII del articulo 2 del Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios).

Por su parte, se entendera por indicador de desempefio el paraimetro de medicién que permite a una dependencia o entidad
publica evaluar los resultados de su gestion, en términos el cumplimiento de sus objetivos estratégicos, la calidad, los costos
unitarios y la pertinencia de sus servicios. Este indicador debe mostrar los efectos de las acciones en la sociedad o en los ‘
beneficiarios a quienes se orientan los programas, para asegurar que se da cumplimiento a los objetivos institucionales
propuestos y a la mision, visidn y objetivos institucionales (fraccion XVIil del articulo 2 del Reglamento de la Ley de Planeacion
del Estado de México y Municipios).

La informacién en este apartado debera presentarse en el siguiente orden:

[. Indicadores de metas y objetivos.

La informacién deberéa contener los siguientes datos basicos y sustantivos:

Vinculo al Plan de Desarrollo correspondiente (estatal o municipal).

Vinculo a los programas respectivos (sectorial, regional o especial).

Dictamenes de reconduccién y actualizacién del Plan de Desarrollo.

Reportes periddicos de los resultados de la ejecucion de los programas.

Informe del comportamiento de los principales indicadores definidos en el Plan de Desarrollo.
Informes del avance programatico-presupuestal de las metas contenidas en el programa anual.
Informe anual de ejecucion del Plan de Desarrollo.

Anexo de los informes de gobierno correspondiente al ejercicio fiscal respectivo.
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El desglose de los indicadores de metas y objetivos debera contener, como minimo, los siguientes campos:

Ndmero consecutivo.

Nombre del indicador.

Meta u objetivo.

Formula del indicador.

Porcentaje cumplido.

Relacion con el Plan de Desarrollo u ordenamiento aplicable.

Documento que lo acredite.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.
Fecha de actualizacién de la informacion publicada, expresando dia, mes y afio.

Seccion XXI
De los tramites y servicios ofrecidos, asi como de
los requisitos para acceder a ellos

NGO AN~

Articulo 33. En esta seccion debera publicarse la informacién vigente respecto de los tramites y servicios que ofrece cada
Sujeto Obligado. Por lo tanto, sélo debera conservarse, en la pagina o sitio de internet, la informacién vigente.
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Deberan publicarse, a través de un vinculo, de forma separada e independiente, por un lado, los tramites; por otro, los servicios.

La informacién debera aparecer de manera individual, por cada tipo de acto administrativo (tramite o servicio), y debera
posibilitar que se active un vinculo por cada uno, de acuerdo con el siguiente orden:

[.  Tramites y servicios.

Los datos se deberan organizar en formato de tabla, por cada ejercicio. La informacion sobre los tramites y servicios debera
contener, como minimo, los siguientes datos basicos o sustanciales:

1. Tipo de acto administrativo (tramite o servicio).
2. Denominacién de cada acto administrativo (derivado de las atribuciones especificas de cada Sujeto Obligado).
3. Tipo de usuario y/o poblacién objetivo.
4. Descripcion de los beneficios para el usuario.
5. Requisitos.
6. Vinculo a ios formatos respectos.
7. Plazos para la presentacion del tramite o servicio y tiempo aproximado de respuesta.
8. Proceso o procedimiento del tramite o servicio.
9. Area o Unidad Administrativa de! Sujeto Obligado en la cual se gestiona el tramite o servicio.
10. Domicilio oficial de ia Unidad Administrativa del Sujeto Obligado que gestiona el tramite o servicio.
11. Dias y horario de atencion.
12. Nutmero telefonico y fax de la Unidad Administrativa del Sujeto Obligado que gestiona el tramite o servicio.
13. Para los servicios por internet, direccion de correo electronico de contacto y pagina o sitio de internet o vinculo del
tramite o servicio.
14. Costo y sustento lega! para su cobro. En caso necesario, indicacién de que es gratuito.
15. Lugares en los cuales se efectia ef pago.
16. Fundamento juridico-administrativo del tramite o servicio.
17. Derechos del usuario ante la negativa o faita de respuesta.
18. Lugar para reportar presuntas anomalias del tramite o servicio.
19. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.
20. Fecha de actualizacion de fa informacion publicada, expresando dia, mes y afio.

Secciéon XXII
De la informacion estadistica

Articulo 34. En esta seccidén se publicard la informacién relativa a las estadisticas que realicen los Sujetos Obligados, en
términos del Libro Décimo Cuarto del Codigo Administrativo del Estado de México, el Manual para la Integracién y Presentacion
de Informacion Estadistica del Estado de México y demas disposiciones aplicables.

La informaciéon estadistica, segun las disposiciones aplicables, tiene como objetivo conocer las caracteristicas y cobertura de la
informacion en sus diferentes niveles de desagregacion, con el fin de realizar el acopio, procesamiento, produccion, integracion y
presentacion de los hechos demogriéficos, sociales y econdmicos que ocurren en el Estado de México y sus municipios.

Al respecto, la informacion estadistica es el conjunto de resultados cuantitativos que se obtienen de un proceso sistematico de
captacién, tratamiento y divulgacion de datos primarios obtenidos de los particulares, empresas e instituciones, sobre hechos
que son relevantes para el estudio de los fenémenos econdémicos, demograficos y sociales. Ademas, dicho conjunto de datos se
obtiene a través de la percepcion, medicidn, cuantificacion y registro de los fendmenos y hechos geograficos, demograficos,
sociales y econdémicos que suceden en un espacio geografico y tiempo determinado.

Se parte de que la informacion estadistica obtenida mediante los medios anteriores es un instrumento bésico para la planeacién y
toma de decisiones; por ello, conforme al Manual para la Integracion y Presentacion de Informacion Estadistica del Estado de
México, debera reunir las caracteristicas de significacion conceptual, veracidad, suficiencia, comparabilidad, oportunidad,
contenido y accesibilidad. El criterio de accesibilidad implica que los datos estadisticos obtenidos deberan encontrarse al alcance
de todo tipo de usuarios y disponibles mediantes publicaciones, tabuladores, medios digitales, medios electrénicos, bibliotecas y
centros de consulta, ampliando los alcances del servicio pUblico de informacién, considerando un mayor y mejor acceso para los
diferentes sectores de la sociedad.

La informacidn estadistica que debera publicarse sera precisamente aquélla que deriva del Manual antes referido, por lo que se
difundirdn las estadisticas sobre informacion geogréfica, sociodemografica, demogréfica, infraestructura, asentamientos humanos,
comunicaciones, transporte, empleo, salud, educacion, procuracion de justicia, seguridad publica, econémica y finanzas pUblicas.

La publicacion de esta seccidn debera efectuarse a través de un vinculo, de forma separada e independiente, por cada estadistica.
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El vinculo de informacién estadistica presentard una jerarquia anual y debera contener los documentos que la acrediten,
integrando la agenda de estadistica basica y particular que maneje cada Sujeto Obligado.

El desglose de caca estadistica debera contener, como minimo, los siguientes campos:

1. Ejercicio.

2. Periodo que se informa.

3. Descripcion del apartado o tipo de estadistica (geografica, demografica, sociodemogrifica, infraestructura,
asentamientos humanos, comunicaciones, transporte, empleo, salud, educacion, procuracion de justicia, seguridad
publica, econdimica y finanzas publicas).

4. Vinculo al documento completo o archivo soporte de la estadistica respectiva.

5. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.

6. Fecha de actualizacion de ia informacion publicada, expresando dia, mes y afio.

Seccion XXIH
De las cuentas publicas estatal y municipal

Avrticulo 35. En esta seccidn se publicara el informe de la cuenta puiblica que se envie pars su consolidacion a la Secretaria de
Finanzas, a fin de que el Gobernador del Estado, por conducto del titular de la dependencia competente, presente a la Legislatura
la cuenta publica del Gobierno del Estado correspondiente al ejercicio fiscal inmediato anterior.

También debera publicarse el informe de la cuenta pubilica que los Presidentes Municipales presenten a la Legislatura de sus
respectivos municipios, correspondiente al ejercicio fiscal inmediato anterior.

Se debera conservar, en la pagina o sitio de internet, la informacién correspondiente a los tres ejercicios anteriores.

La informacién deberd presentarse en los siguientes términos:

1. Ejercicio {vigente y los tres afios anteriores).

2. Informe de la cuenta pablica.

3. Vinculo al documento completo o al archive soporte respectivo.

4. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta ia informacion respectiva.
5. Fecha de actualizacion de la informacion publicada, expresando dia, mes y aiio.

CAPITULO 1Y
Informacion Publica de Oficio en materia eiectoral

Seccién |
Informacion Publica de Oficio que proporcionan
los partidos politicos a la autoridad electoral

Articulo 36. Los partidos politicos registrados o con acreditacion ante el Instituto Electoral del Estado de México son sujetos
obligados indirectos, en términos del segundo pérrafo del articulo 7 de la Ley de Transparencia, y tienen el deber de publicar, a
través de la pagina o sitio de internet de la autoridad electoral, la informacion que generen, en términos del Codigo Electoral del
Estado de México.

Articulo 37. En su pagina o sitio de internet de transparencia, el Instituto Electoral dei Estado de México creara un vinculo que
hara especial referencia al articulo 12, fraccion X, de la Ley de Transparencia, en el cual sefalara a cada uno de los partidos
politicos por nombre y/o emblema.

La informacion debera aparecer de la siguiente forma:

I. Informacioén entregada por los partidos politicos a la autoridad electoral
. Nombre del partido politico y emblema: Se debera publicar, por cada partido politico, la siguiente informacién vigente:

Nombre del partido politico.

Registro o acreditacion (partido nacional o Iocal)

Fecha de registro, expresando dia, mes y afio.

Domicilio oficial (calle, nimero exterior, nimero interior, colonia, municipio o comunidad y codigo postal).
Nuamero telefonico oficial.

Direccién oficial de la pagina o sitio de internet.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.

Fecha de actualizacion de la informacién publicada, expresando dia, mes y afio.
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Il Documentos basicos: Para tener por satisfecho este rubro, se debera publicar, por cada partido politico, la siguiente
informacion:
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|.  Declaracién de principios.
2. Programa de accion.
3. Estatutos.

Facultades de sus 6rganos de direcciéon: Se deberan precisar los érganos de direccion que conforman cada partido politico y
las atribuciones que estatutariamente tienen conferidas.

Reglamentos, acuerdos y demas disposiciones de caracter general, aprobados por sus organos de direccion, que regulen su
vida interna, las obligaciones y derechos de sus afiliados, la eleccion de sus dirigentes y la postulacion de sus candidatos a
cargos de eleccién popular: En este rubro, ademas de los reglamentos que emitan cada uno de los partidos politicos, se
publicaran las actas en las cuales consten los acuerdos aprobados por sus 6rganos de direccion.

Directorio de sus oOrganos estatales, distritales, municipales y, en su caso, regionales, delegacionales y seccionales: se
deberan publicar, por cada uno de los érganos y por cada uno de sus integrantes, los siguientes datos:

. Nombre del integrante.
2. Cargo que desempefia.
3. Remuneracion.

Plataformas electorales y programas de gobierno que registren ante el Instituto: Estos documentos son entregados por cada
uno de los partidos politicos, con la finalidad de participar en los procesos electorales, por lo que deberan difundirse una
vez que se tengan por presentados por la autoridad administrativa electoral.

Registro de candidatos a cargos de eleccion popular, por partido politico o coalicion: Esta informacion se referira a cada uno
de los procesos electorales para Gobernador, Diputados y Ayuntamientos y comprendera:

1. Partido politico o coalicion.

2. Proceso electoral en que participa.

3. Nombre del candidato, férmula o plantiila.
4. Fecha del registro.

La informacién de este apartado comprendera los dos Gltimos procesos electorales para Gobernador, Diputados y
Ayuntamientos.

Resultados electorales: Deberin publicarse los resultados definitivos de los dos Gltimos procesos electorales para
Gobernador, Diputados y Ayuntamientos, una vez que haya culminado el proceso respectivo.

Convocatorias que emitan para la eleccién de sus dirigentes en el Estado o la postulacion de sus candidatos a los cargos de
eleccion popular en el Estado: De acuerdo con la periodicidad establecida en los estatutos de cada partido politico, se
deberan publicar las convocatorias correspondientes.

Montos de financiamiento publico estatal otorgados, en cualquier modalidad, a sus 6rganos estatales, durante el dltimo afio,
asi como los descuentos correspondientes a sanciones: Dicha informacion se debera publicar por afio, en el caso de los
gastos ordinarios y actividades especificas, y por proceso electoral, en el caso de renovacién de cargos de eleccién popular,
de la siguiente manera:

}.  Financiamiento publico:

Actividades ordinarias (afio).

Actividades especificas (afo).

Precampafia electoral para Gobernador (afio del proceso electoral).
Precampafias electorales para Diputados (afio del proceso electoral).
Precampafias electorales para Ayuntamientos (afio del proceso electoral).
Campafia electoral para Gobernador (afio del proceso electoral).
Campafias electorales para diputados (afio del proceso electoral).
Campafias electorales para Ayuntamientos (afio del proceso electoral).
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2. Descuentos por sanciones (afio).

Determinaciones del 6rgano electoral sobre los informes, anuales o parciales, de ingresos y gastos, tanto ordinarios como
de precampafia y campafia, asi como la lista de aportaciones de simpatizantes que autoricen la publicacion de su aportacién
de manera expresa, una vez concluidos los procedimientos de fiscalizacion establecidos por el Cédigo Electoral
correspondiente: La autoridad electoral tendra la obligacion de publicar el acuerdo y dictamen sobre los resultados del
analisis de los informes de cada partido politico, por lo que, ademas de ello, en este apartado deberan publicarse los
informes presentados por cada uno de ellos, una vez que hayan finalizado los procesos de fiscalizacién, en el siguiente orden:
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Informes semestrales de avance del ejercicio (semestre o afio).

Informes anuales (afio).

Informes de precampafia (proceso electoral respectivo: Gobernador, Diputados y Ayuntamientos).
Informes de campafia (proceso electoral respectivo: Gobernador, Diputados y Ayuntamientos).
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En caso de que los informes no se encuentren publicados, deberan especificarse las razones de este hecho, para lo cual
debera incluirse una leyenda que precise que se encuentran en proceso de revisién y fiscalizacion.

Se debera conservar, en la pagina o sitio de internet, al menos, la informacién correspondiente a los dos ultimos afios y los
dos Gltimos procesos electorales, de acuerdo con los informes que se presenten.

Resoluciones que emitan sus érganos disciplinarios estatales, una vez que hayan causado estado: Deberan publicarse las
resoluciones mediante las cuales los érganos disciplinarios impongan sanciones a sus militantes.

Resoluciones dictadas en el procedimiento administrativo sancionador establecido en el articulo 356 del Cédigo Electoral
del Estado de México: Dicha informacién se organizara en forma de tabla e incluira los siguientes rubros:

Afio.

Periodo que se reporta.

Ndmero de expediente.

Fecha de resolucion, expresando dia, mes y afio.

Descripcién del asunto.

Vinculo a la resolucién en versidn publica, salvaguardando los datos personales susceptibles de clasificacién.
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Listado de las fundaciones, centros o institutos de investigacién o capacitacién que reciban apoyo econdémico permanente
de los érganos estatales del partido politico: Esta informacién se presentara en el orden siguiente y contendra la cantidad en
dinero o en especie que cada partido politico destina por afio a cada centro o fundacién:

I. Afo:

A. Fundaciones.

a. Cantidad en dinero.

b. Cantidad en especie (describir los objetos).
B. Centros o institutos de investigacion.

a. Cantidad en dinero.

b. Cantidad en especie (describir los objetos).
C. Otros.

a. Cantidad en dinero.

b. Cantidad en especie (describir los objetos).

Seccién Il
Informacion Publica de Oficio que,
con relacién a los partidos politicos, genera la autoridad electoral

Articulo 38. El Instituto Electoral del Estado de México, ademas de la informacién que le corresponde publicar como Sujeto
Obligado, en términos del articulo |2 de la Ley de Transparencia, tiene la obligaciéon de difundir aquélla generada con relacién a
los partidos politicos, en términos de lo previsto en la fraccién X del articulo 12 de la referida Ley.

Ello, en el entendido de que el contenido y alcance de dicho precepto es la apertura informativa sobre la informacién que
administra y posee la autoridad electoral, como consecuencia de la informacién que le proporcionan los partidos politicos.

La publicacién de este rubro por parte del Instituto Electoral del Estado de México debera difundirse en la pagina o sitio de
internet de dicho organismo.

La informacion debera publicarse en el mismo vinculo relativo a la informacién que los partidos politicos entreguen a la autoridad
electoral, seglin se pormenorizé en la seccion anterior, y debera mantener el siguiente orden:

Registro de candidatos a cargos a eleccién popular para renovar integrantes de la Legislatura, Gobernador del Estado y las
planillas de los Ayuntamientos, por partido politico o coalicién.

La informacion de este apartado comprendera los dos dltimos procesos electorales que se hayan realizado para renovar los
cargos de eleccion estatal, los dos Gltimos para renovar los cargos de eleccién municipal y, en su caso, los que se realicen en
el ejercicio vigente.

La informacion de este rubro comprendera el proceso electoral de que se trate y, por cada opcién, se deberan publicar los
datos descritos a continuacion:




1.

Pagina 32 GACETA 2 de abrit de 2013

DEL GOBIERNO

Proceso electoral respectivo: Diputados, Gobernador o Ayuntamientos.
Nombre del partido politico o coalicion.

Afo de la eleccion.

Nombre completo del candidato registrado, propietario y suplente, en su caso.
Lista de candidatos a diputados por el principio de representacion proporcional.
Fecha de registro, expresando dia, mes y afio.

o hwN -

Resultados electorales.

La informacién correspondiente a los computos de los procesos electorales llevados a cabo en el Estado de México implica
que el Instituto Electoral del Estado de México difunda la estadistica de resultados de las elecciones para renovar a los
Diputados por ambos principios, Gobernador del Estado e integrantes de ios Ayuntamientos por ambos principios.

Se debera conservar en la pagina o sitio de internet, al menos, la informacién correspondiente a los dos Gltimos procesos
electorales para renovar los cargos de eleccion estatal y los dos Gltimos para renovar los cargos de eleccion municipal.

La informacién de este apartado debera organizarse en forma de listado de las elecciones realizadas y, por cada opcion, se
deberan publicar los datos que se describen a continuacion:

. Proceso electorai respectivo.
2. Estadisticas de los resultados por distrito © municipio, segin corresponda; por partido politico o coalicion.

Integracion de los cargos de eleccion popular.

Una vez que se den los resultados definitivos, por cada eleccion, el Instituto Electoral del Estado de México publicara el nombre
completo del Gobernador electo, la integraciéon de la Legislatura y fa integracién de los Ayuntamientos, con los siguientes
elementos:

|. Para Gobernador:

A. Ao de la eleccion.
B. Nombre completo del Gobernador electo.
C. Partido politico o coalicion que lo postuld.
D. Periodo del cargo.

2. Para Diputados locales:

A. Afo de la eleccion.
B. Por el principio de mayoria relativa: Se insertara una tabla que contenga:

Distrito.

Nombre completo del propietario y suplente.
Partido politico o coalicion que los postulé.
d. Periodo del cargo.

oo

C. Por el principio de mayoria relativa: Se insertara una tabla por partido politico que contenga:

a. Nombre completo del propietario y suplente.
b. Distrito o lista, segin el caso.

3. Para miembros de los Ayuntamientos:

A.  Afo de la eleccidn:
B. Por el principio de mayoria relativa: Se insertara una tabla que contenga:

Municipio.

Cargo.

Nombre completo del propietario y suplente.
Partido politico o coalicién que los postulé.
Periodo del cargo.

o oo o

C. Por el principio de mayoria relativa: Se insertara una tabla que contenga:
a.  Cargo.

b. Nombre completo del propietario y suplente.

c. Partido politico del que proviene.
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Informacion de los programas institucionales en materia de capacitacién, educacion civica y fortalecimiento de los partidos

politicos.

Se difundira por tipo de programa, de la siguiente manera:

2.
3.

Programas de capacitacion electoral.
Programas de educacién civica.
Programas para el fortalecimiento de los partidos politicos.

Cada rubro tendra un vinculo a la informacion y documentos respectivos. Se deberd conservar, en la pigina o sitio de
internet, la informacion correspondiente al ejercicio en cursc y al ejercicio anterior.

La informacién se organizara en forma de tabla e incluird los siguientes datos:

2.
3.

Tipo de programa (capacitacion electoral, educacién civica y fortalecimiento de los partidos politicos).
Denominacién del programa.
Vinculo al documento completo de cada programa.

CAPITULO V
Informacioén Piblica de Oficio especifica o adicional del Poder Ejecutivo

Articulo 39. De manera adicional a la informacion prevista en el articulo 12 de la Ley de Transparencia, el Poder Ejecutivo del
Estado de México, las dependencias y organismos auxiliares, los fideicomisos publicos y la Procuraduria General de Justicia
deberan publicar especificamente el listado de informacion que se prevé en el articulo |3 de la citada Ley, el cual deberi referirse
expresamente a |os siguientes rubros y contenidos minimos:

Informacién derivada del Sistema de Planeacion Democratica para el Desarrolic del Estado de México.

En esta seccion debera publicarse la informacién concerniente a aquélla derivada del Sistema de Planeacion
Democritica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios.

Se entenderd que el Sistema de Planeacion Democritica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios
comprende un conjunto de relaciones funcionales que establecen entre si los habitantes del Estado de México; los
poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, y los grupos y organizaciones sociales y privados, a fin de efectuar acciones al
amparo de mecanismos de coordinacidn y participacion, conforme a la competencia y atribucion de los titulares de las
dependencias, organismos, entidades publicas y unidades administrativas, en las cuales se consideran propuestas,
plantean demandas y formalizan acuerdos (articulo || de la Ley de Planeacién del Estade de México y Municipios).

Siendo que el Sistema de Planeacion Democratica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios tendra por
objeto garantizar el desarrollo integral del Estado y los municipios, atendiendo principalmente las necesidades basicas,
para mejorar la calidad de vida y conformacién arménica y adecuada de las relaciones funcionales entre las diferentes
regiones de la entidad (articulo |2 de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios).

La informacion se presentara en los siguientes términos:
I Planeacion democratica.

En lo que se refiere a la informacion derivada del Sistema de Planeacién Democritica para el Desarrollo del Estado de
México, debera publicarse el documento que la acredite.

La informacién sobre el Sistema de Planeacion Democratica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios
implicara publicar lo siguiente:

Vinculo al Plan de Desarrollo del Estado de México (vigente).

I

2. Vinculo a los diversos planes de desarrollo municipales (vigentes).

3. Vinculo a los programas sectoriales de corto, mediano y largo plazo.
4. Vinculo a los programas regionales de corto, mediano y largo plaze.
5. Vinculo a los programas especiales.

6. Vinculo a los presupuestos por programas.

7. Vinculo a los convenios de coordinacion.

8. Vinculo a los convenios de participacion.

9. Vinculo a los informes de evaluacion.

10. Vinculo a los dictamenes de reconduccién y actualizacién.
I1. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.
12. Fecha de actualizacién de la informacion publicada, expresando dia, mes y afio.
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Il. Ingresos, egresos y deuda publica.

Esta seccion se refiere a la informacion precisada en el articulo 13, fraccion 1l, de la Ley de Transparencia, concerniente
a los ingresos, egresos y deuda publica, en los términos que establezca la legislacion aplicable. Tal informacion sera
proporcionada trimestralmente por la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado.

Este rubro debera publicarse a través de un vinculo, con informacion integrada en un solo documento. De este modo,
no se estableceran vinculos con paginas o sitios electronicos diferentes.

En lo que se refiere a la informacion relativa a los ingresos, egresos y deuda publica, de conformidad con el articulo 13,
fraccién 11, de la Ley de Transparencia, debera publicarse el documento que la acredite.

La informacién debera presentarse de la siguiente forma:

1.
2.
3

Ingresos.
Egresos.
Deuda publica.

La informacién sobre ingresos debera corresponde al ejercicio vigente y los Gltimos dos ejercicios concluidos.
Se organizara en un formato de tabla por cada ejercicio. Al elegir cada uno de ellos, se desplegaran los
siguientes datos:

A. Ejercicio (vigente y dos Gltimos concluidos).

B. Concepto o tipo de ingresos (desglosados por conceptos: impuestos, contribucion o aportacion de
mejoras por obras publicas, derechos, productos, aprovechamientos, venta de bienes y servicios de
organismos descentralizados, no comprendidos en los numerales anteriores causados en ejercicios
fiscales anteriores pendientes de liquidacion o pago, estatales derivados del Sistema Nacional de
Coordinacion Fiscal y de otros apoyos federales, financieros, netos derivados de financiamientos,
participaciones, aportaciones, convenios y subsidios, subsidios y subvenciones, entre otros).

C. Monto de los ingresos por cada concepto o tipo y denominacién de cada uno (impuestos: sobre el
patrimonio, la tenencia, la adquisicion de vehiculos automotores usados; contribucion o aportacion de
mejoras por obras publicas: obra publica y acciones de beneficio social, obras de impacto vial; derechos:
por prestacion de servicios; accesorios de derechos: multas, recargos, gastos de ejecucién e
indemnizacién por devolucién de cheques; productos: derivados del uso y aprovechamiento de bienes no
sujetos a régimen de dominio publico, enajenacion de bienes muebles e inmuebles no sujetos a ser
inventariados; aprovechamientos: incentivos derivados de la colaboracion fiscal, montos que cubren los
municipios al Estado por actividades de colaboracion administrativa realizadas por éste Gltimo, en los
términos de los convenios que al efecto se realicen, entre otros).

Monto de donativos.

Nombre y puesto de los servidores publicos responsables de recibir, administrar y ejercer los ingresos.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.

Fecha de actualizacion de la informacion publicada, expresando dia, mes y afio.

OMmo

. La informacion sobre egresos de este apartado se dara por cumplimentada en los términos de lo previsto por estos
Lineamientos de IPO, respecto de la fraccion Vil del articulo 12 de la Ley de Transparencia.

IV. Lainformacidén sobre deuda publica debera ser presentada en los siguientes términos:

No AW~

o

10.
L.
12,
13.

Ejercicio.

Caracteristicas del acto, identificando las obligaciones contraidas.

Objeto.

Plazo.

Monto.

Tasa de interés a la que se suscribe.

Fecha del acta de la sesién del organo de gobierno mediante la cual se autoriza a las entidades publicas
contraer obligaciones y, en su caso, otorgar garantias. ’

Garantias otorgadas y/o fuentes de pago constituidas.

Cancelaciones de las inscripciones, cuando se acredite el cumplimiento de las obligaciones que las generaron
con el finiquito emitido por los acreedores.

Numero progresivo y fecha de inscripcion en el Registro de Deuda Publica.

Vinculo al convenio, contrato o acto en que conste la deuda publica contraida.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.

Fecha de actualizacion de la informacion publicada, expresando dia, mes y afio.
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V. Disposiciones reglamentarias.

Este apartado se refiere a la informacién precisada en el articulo 13, fraccion I, de la Ley de Transparencia. De
acuerdo con su contenido y alcance, debe entenderse que implica la difusion de los reglamentos de las leyes
expedidos en el ejercicio de las atribuciones de los Sujetos Obligados; es decir, sobre proyectos concluidos y
vigentes de disposiciones reglamentarias. Dicha informacion debera ser proporcionada directamente por la
Direcciéon Juridica y Consultiva del Estado de México o, en su caso, por el Consejo Consultivo para la
Actualizacion de la Legislacion del Estado de México o el drea respectiva que los sustituya.

Este rubro debera publicarse a través de un vinculo, con informacién integrada en un solo documento. De este
modo, no se estableceran vinculos con paginas o sitios de internet diferentes.

Se debera agregar un vinculo a la pagina o sitio de internet en el cual dicha dependencia haya publicado |a
informacion respectiva.

Se debera conservar, en la pagina o sitio de internet, la informacion que se encuentre vigente y la que se genere en
el gjercicio en curso.

La informacién debera presentarse en los siguientes términos:
I.  Proyectos de disposiciones reglamentarias.

La informacién deberad presentarse en forma de listado, con los reglamentos vigentes de las leyes aprobados y
publicados en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”. Ademas, debera especificar los siguientes datos basicos:

Ejercicio.

Periodo.

Titulo del ordenamiento publicado en el Peridédico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

Numero y fecha (dia, mes y afio) del nimero del Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” en el cual se publicéd
el ordenamiento.

Vinculo directo al documento completo de cada uno de los reglamentos.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.

Fecha de actualizacion de la informacion publicada, expresando dia, mes y afio.

CAPITULO VI
Informacion Puablica de Oficio especifica o adicional del Poder Legislativo

cow>»
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Articulo 40. De manera adicional a la informacién prevista en el articulo 12 de la Ley de Transparencia, el Poder Legislativo del
Estado de México debera publicar precisamente el listado de informacién que se prevé en el articulo 14 de la Ley de
Transparencia, la cual debera referirse expresamente a los siguientes rubros y contenidos minimos:

I. Informes y cuentas publicas.

En esta seccién, debera publicar la informacion concerniente a los informes y cuentas publicas que, por disposicion
legal, deben entregar las entidades publicas estatales y municipales al Poder Legislativo, para ser revisados por la
Legislatura.

Conforme a las disposiciones aplicables, se establece que la revision y fiscalizacién de las cuentas publicas es
facultad de la Legislatura.

La informacion deberd publicarse a través de un vinculo, de forma separada e independiente, por un lado, los
informes; por otro, las cuentas publicas.

Cada rubro debera ser publicado e integrado en un sole documento. De este modo, no se estableceran vinculos a
paginas o sitios de internet diferentes.

La informacion debera aparecer de acuerdo con el siguiente orden:

I.  Informes.
2. Cuentas publicas.

I Elvinculo relativo a los informes se presentara jerarquicamente, por institucion y afio.

Se debera publicar el tipo de informe (de resultados o especial), periodo que se informa y documento que lo
acredita, en el entendido de que el informe de resultados es el documento que contiene el resultado de la
fiscalizacion de las cuentas publicas que el OSFEM, por conducte de la Comisidn, presenta a la Legislatura.
Mientras tanto, los informes especiales son aquélios que puede solicitar en cualquier momento la Legislatura, a
través de la Comision, al OSFEM, en uso de sus facultades de fiscalizacion (articulo 2, fracciones Xil y Xill de la
Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de México).
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Se debera conservar, en la pagina o sitio de internet, al menos, la informacion correspondiente a los tres ejercicios
anteriores de cuentas piblicas revisadas.

La informacién sobre los informes entregados y revisados por la Legislatura debera publicarse de la siguiente
manera:

Institucion publica.

B

2. Ejercicio (tres ejercicios anteriores).

3. Ejercicio de la cuenta publica revisada.

4. Vinculo al documento completo del informe de resultados de la cuenta pablica revisada correspondiente.

5. En caso necesario, vinculo a los informes especiales solicitados al OSFEM por parte de la Legislatura, derivados
de la cuenta publica revisada correspondiente.

6. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.

7. Fecha de actualizacién de la informacion publicada, expresando dia, mes y. afio.

ll. El vinculo relativo a las cuentas publicas revisadas por la Legislatura se presentara jerarquicamente, por institucion y

afio.
En cuanto a las cuentas publicas revisadas, deberan publicarse los documentos que las acrediten y el ejercicio fiscal
correspondiente. Tales datos deberan publicarse de la siguiente manera:
I. Institucion publica.
2. Ejercicio (tres ejercicios anteriores).
3. Ejercicio de la cuenta publica revisada.
4. Vinculo al documento completo de la cuenta ptiblica revisada correspondiente.
5. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.
6. Fecha de actualizacion de la informacion publicada, expresando dia, mes y afio.

Hl. Iniciativas, leyes o decretos, informes y Diario de Debates

En esta seccion se publicara la informacion a que se refiere la fraccion Il del articulo 14 de la Ley de Transparencia,
en el entendido de que tal informacién comprende, por un lado, la relativa a las iniciativas de ley o decretos,
proyectos de puntos de acuerdo y cualquier otra disposicion de caracter general presentados en la Legislatura del
Estado de México; por otro, la relativa a las leyes, decretos, puntos de acuerdo y cualquier otra disposicién de
caracter general aprobados por la Legislatura del Estado de México, asi como la informacion sobre el diario de
debates.

Los datos deberan organizarse en formato de tabla, de manera individual para cada rubro, en concordancia con el
siguiente orden:

I. Iniciativas de ley o decretos, proyectos de puntos de acuerdo o cualquier otra disposicion de caricter general
presentados en la Legislatura.

2. Leyes o decretos, puntos de acuerdo o cualquier otra disposicion de caracter general aprobados por la
Legislatura.

3. Diario de debates.

. La informacion relativa a las iniciativas de ley o decretos, proyectos de puntos de acuerdo o cualquier otra disposicion
de caricter general presentados en la Legislatura del Estado de México debera conservarse, en la pégina o sitio de
internet, por lo menos en lo correspondiente a la Legislatura vigente.

Ademas, debera especificar los siguientes rubros:

I.  Ejercicio (afios correspondientes a la Legislatura vigente).

2. Periodo legislativo (ordinario o extraordinario. En el primer caso, sefialar si se trata del primer o segundo
periodo. Igualmente, informar el periocdo de receso y las presentaciones ante la Diputacién Permanente).

3. Denominacion de cada iniciativa de ley y/o decreto, proyecto de punto de acuerdo o cualquier otra
disposicion de caracter general.

4. Sefalar quién presenta la iniciativa de ley y/o decreto, proyecto de punto de acuerdo o cualquier otra
disposicion de caracter general.

5. Tema al que se asocia la iniciativa de ley y/o decreto, proyecto de punto de acuerdo o cualquier otra
disposicion de caracter general.

6. Fecha en que se presentd la iniciativa de ley y/o decreto, proyecto de punto de acuerdo o cualquier otra
disposicion de caracter general.
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7.
8.

9.
10.

I
12.

Comisién o comisiones a las cuales se turné.

Vinculo a la iniciativa de ley y/o decreto, proyecto de punto de acuerdo o cualquier otra disposicién de
caracter general.

Dictamenes que recayeron en cada una o, en caso necesario, indicacion de que no hubo dictamen.

Situacién que guardan las iniciativas ley y/o decreto, proyectos de punto de acuerdo o cualquier otra
disposicion de caracter general.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.

Fecha de actualizacion de la informacién publicada, expresando dia, mes y afo.

. La informacion relativa a las leyes, decretos, puntos de acuerdo o cualquier otra disposicion de caracter general
aprobados por la Legislatura del Estado de México debera conservarse, en la pagina o sitio de internet, al menos, en los
documentos correspondientes a la Legislatura vigente.

Ademas, la informacién debera contener los siguientes rubros:

N

© N O ;W

Ejercicio (afios correspondientes a la Legislatura vigente).

Periodo legislativo (ordinario o extraordinario. En el primer caso, sefialar si se trata del primer o segundo
periodo. Igualmente, informar el periodo de receso y las aprobaciones de la Diputacién Permanente).

Titulo de la ley, decreto y/o acuerdo aprobado.

Fecha de aprobacién, expresando dia, mes y afo.

Especificaciéon sobre si fue aprobado por el Pleno de la Legislatura o por la Diputacion Permanente.

Vinculo al documento de la ley, decreto y/o acuerdo aprobado.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.

Fecha de actualizacion de la informacion publicada, expresando dia, mes y afo.

. En el vinculo relativo a los informes, debera publicarse la informacién de todos aquellos que emita, de conformidad con
la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de México, el Reglamento del Poder Legislativo y demas disposiciones
concordantes. Entre tales informes, por ejemplo, deberan publicarse los siguientes:

2.

Informe que rinda el Presidente de la Legislatura al término del periodo ordinario o extraordinario de sesiones
que presida (articulo 47, fraccion XXI, de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de México).
Informe que rinda el Presidente de la Junta de Coordinacion Politica (articulo 65, fraccién XIV, de la Ley
Organica del Poder Legislativo del Estado de México).

Informe que rindan los Secretarios de la Legislatura sobre las faltas de asistencia justificadas y sin justificar de
los Diputados que se presenta al final de cada sesion (articulo 50, fraccion X, de la Ley Organica del Poder
Legislativo del Estado de México).

Informe anual que rinda el Comité de Administracion a la Junta de Coordinacién Politica (articulo 76 A,
fraccion V, de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de México).

Informe trimestral sobre el ejercicio presupuestal que rinda el Secretario de Administracion y Finanzas del
Poder Legislativo (articulo 76 A, fraccién lll, de la Ley Organica del Poder Legisiativo del Estado de México).
informe que emitan las Comisiones Legislativas y los Comités sobre las actividades realizadas (articulo 47,
fracciones XXl y 72 Bis, de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de México).

Informe que emitan las Comisiones Especiales sobre el resultado de su gestién (articulo 74 de la Ley Organica
del Poder Legislativo del Estado de México).

El vinculo relativo a los informes debera conservar, en la pagina o sitio de internet, al menos, la informacion
correspondiente a la Legislatura vigente. También debera especificar, como minimo, los siguientes datos:

oV wWwN —

7.
8.
9.
10.

Ejercicio (afios correspondientes a la Legislatura vigente).

Periodo que se informa.

Tipo de informe (Presidente, Comisiones y Comités, entre otros).
Denominacién de los documentos por tipo de informe.

Fecha del informe.

Normatividad que instruye emitir el informe (Ley Organica del Poder Legislativo, Reglamento del Poder
Legislativo y Manual de Organizacién, entre otros.).

Fundamento legal (articulo, fraccion y texto) que sustenta la emisién del informe.
Vinculo al documento completo de cada uno de los informes respectivos.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.
Fecha de actualizacion de la informacion publicada, expresando dia, mes y afio.

IV. Debera establecerse un vinculo al Diario de Debates, independientemente del formato de publicacién. El Diario de
Debates es un 6rgano oficial de difusion de la Legisiatura, en el cual se dan a conocer las fechas y lugares de las sesiones
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pUblicas, mediante la insercién del sumario respectivo, nombre de quien preside y version mecanogréafica del desarrollo
de las sesiones y discusiones, ademas del contenido de los documentos que se hayan leido durante tales actos. Eilo no
implica que se publiquen las sesiones reservadas y las expresiones ofensivas cuando quien las profiera solicite que sean
omitidas (articulo 144 de! Reglamento dei Poder Legislativo).

El vinculo relativo al Diario de Debates debera conservar, en la pagina o sitio de internet, al menos, la informacién
correspondiente a la Legislatura vigente. De igual manera, debera especificar, como minimo, los siguientes datos:

Ejercicio (afios correspondientes a la Legislatura vigente).

Periodo legislativo (ordinario o extraordinario).

Fecha de cada sesién, expresando dia, mes y afio.

Vinculo al documento completo del Diario de Debates respectivo.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.
6. Fecha de actualizacién de la informacién publicada, expresando dia, mes y afio.

Kb wn —

V. Agenda legislativa.

En esta fraccién, se publicara la relacion de temas, reuniones, comparecencias y toda clase de asuntos por tratar en
las sesiones respectivas, tanto del Pleno de la Legislatura como de los Grupos Parlamentarios, las Comisiones
Legislativas y los Comités Legislativos.

La informacién debera presentarse en los siguientes términos:
i. Agenda legislativa.

El vinculo relativo a la agenda legislativa debera conservar, en la pagina o sitio de internet, al menos, la informacién
correspondiente a la Legislatura vigente. También debera especificar, como minimo, los siguientes datos:

. Ejercicio (afios correspondientes a la Legislatura vigente).

2. Periodo legislativo (ordinario o extraordinario. En el primer caso, sefialar si se trata del primer o segundo
periodo. igualmente, informar el periodo de receso y las aprobaciones de la Diputacién Permanente).

3. Grupo correspondiente (Legislatura, Grupos Parlamentarios, Comisiones Legislativas o Comité).

4. Vinculo al documento completo.

5. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.

6. Fecha de actualizacién de la informacién publicada, expresando dia, mes y afio.

VI. Listas de asistencia y votaciones

En esta seccion se publicara la informacién a que se refiere la fraccion IV del articulo 14 de la Ley de
Transparencia, en el entendido de que tal informacién comprende, por un lado, la relativa a las listas de asistencia y
votacién de cada sesion del Pleno y, por otro, la relativa a las listas de asistencia y votacién de las sesiones de la
Directiva de la Legislatura, las Comisiones Legislativas y los Comités Legislativos.

La informacién debera publicarse a través de un vinculo, de forma separada e independiente, de acuerdo con el
siguiente orden:

|. Listas de asistencia y votacion de cada una de las sesiones del Pleno.
2. Listas de asistencia y votacién de las sesiones de la Mesa Directiva de la Legislatura, de las Comisiones
Legislativas y de los Comités Legislativos.

I.  El vinculo relativo a las listas de asistencia y votacién de cada una de las sesiones del Pleno debera conservar fa
informacion, en la pagina o sitio de internet, al menos, de la Legislatura vigente. Ademas, debera especificar,
como minimo, los siguientes datos:

A. Ejercicio (afios correspondientes a la Legislatura vigente).

B. Periodo legislativo (ordinario o extraordinario. En el primer caso, sefialar si se trata del primer o segundo
periodo. Igualmente, informar el periodo de receso y las aprobaciones de la Diputacién Permanente).
Calendario especifico de las sesiones ordinarias y, en su caso, de las sesiones extraordinarias del Pleno de
la Legislatura.

Total de Diputados que asistieron.

Vinculo al documento completo de la lista de asistencia.

Vinculo al documento completo de la relacion de los resultados de las votaciones, que, a su vez, debera
mostrar, al menos, los siguientes datos basicos o sustantivos:

mmo 0O

a. qunto sujeto a votacioén.
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b. Sentido total de la votacion (a favor, en contra y abstenciones).

Nombre completo y sentido del voto de cada Diputado.

d. Precision del grupo parlamentario (fraccion o partido politico) al que pertenece el
Diputado. En su caso, indicacion de que se trata de un Diputado independiente.

o

G. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.
H. Fecha de actualizacién de la informacion publicada, expresando dia, mes y afio.

2. E vinculo relativo a las listas de asistencia y votacion de cada una de las sesiones de la Directiva de la
Legislatura, las Comisiones Legislativas y los Comités Legislativos debera conservar, en la pagina o sitio de
internet, al menos, la informacion correspondiente a la Legislatura vigente. Asimismo, debera contener, como
minimo, los siguientes datos:

A. Ejercicio (afios correspondientes a la Legislatura vigente).

B. Periodo legislativo (ordinario o extraordinario. En el primer caso, sefialar si se trata del primer o segundo
periodo. Igualmente, informar el periodo de receso y las aprobaciones de la Diputacién Permanente).
Fecha de la sesion, expresando dia, mes y afio.

Vinculo a la convocatoria o documento analogo.

Vinculo al acta de la sesién respectiva.

Vinculo a la version estenografica de la sesion.

Lista de asistencia.

Vinculo a los acuerdos tomados o dictimenes aprobados.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.

Fecha de actualizacién de la informacion publicada, expresando dia, mes y afio.

CTIOMMODO

CAPiTULO VI
Informacion Publica de Oficio especifica o adicional de los Ayuntamientos

Articulo 41. De manera adicional a la informacion prevista en el articulo 12 de la Ley de Transparencia, los Ayuntamientos y las
dependencias y entidades de la administracion publica municipal deberan publicar especificamente el listado de informacion que
se prevé en el articulo 14 de la Ley de Transparencia, la cual debera referirse expresamente a los siguientes rubros y contenidos
minimos:

I.  Desarrollo de obras publicas para brindar servicios municipales.

Este apartado se refiere a la informacion precisada en el articulo 15, fraccion |, de la Ley de Transparencia,
concerniente a los datos referentes al desarrollo de obras para brindar los servicios municipales. Especificamente,
en esta fraccion debe publicarse la informacion y documentacion relativa a los programas y procesos de obra
pUblica que realice o haya realizado el Sujeto Obligado, a fin de brindar los servicios publicos municipales.

Este apartado podra correlacionarse con la informacion difundida por el Sujeto Obligado en la subseccion
correspondiente a fa fraccion Ill del articulo 12 de la Ley de Transparencia y de conformidad con lo previsto en
estos Lineamientos de IPO. El Sujeto Obligado podra dar por cumplida esta fraccién en el apartado relativo a la
fraccién Il antes referida, pero, en todo caso, deberi especificar el tipo de servicio que pretende brindar con fa
obra (agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicién de aguas residuales; alumbrado publico;
programas de limpia, recoleccion, traslado y tratamiento de residuos sélidos; ubicacidén geografica de mercados y
centrales de abasto, panteones, rastros, parques, jardines y su equipamiento).

En este caso, el Sujeto Obligado debera sefialar dicha circunstancia respecto de esta fraccion, indicando que la
informacion sobre el desarrolio de obras pulblicas para brindar los servicios publicos municipales podra consultarse
en el rubro de informacién sobre procesos de licitacién, adjudicacién directa e invitacion restringida de obra
publica y de los contratos celebrados derivados de dichos procedimientos de adjudicaciéon, en relacién con el
programa anual de obra piblica, estableciendo el vinculo a dicho apartado, para su respectiva consulta.

Asimismo, la publicacién de informacion respecto del programa anual de obra podra vincularse de tal manera que
guarde congruencia con los programas de infraestructura a que se hace referencia en la fraccion VIl del articulo 12
de la Ley y lo previsto en estos Lineamientos de IPO.

Se identificard el vinculo que lleve al documento completo del programa anual de obra, que contendra las obras
para los servicios publicos municipales.

En esta seccion, se deberan vincular los programas de obra publica que formulen los Sujetos Obligados,
independientemente de la fuente de recursos prevista.
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La informacion debera presentarse en los siguientes términos:
I. Desarrollo de obras publicas.

Se identificaran, en un listado, los datos bésicos sobre los procedimientos de licitacion, adjudicacion directa e -
invitacion restringida de obra publica para los servicios municipales, para lo cual deberan organizarse por tipo de
procedimiento, como se propone en estos lineamientos para la fraccion Il del articulo 12 de la Ley de
Transparencia.

En caso de que no se haya llevado a cabo alguno de estos procedimientos, tal hecho deberd indicarse con una
leyenda.

Se debera conservar, en la pagina electrénica o sitio de internet, la informacion relativa al ejercicio en curso y los
dos ejercicios anteriores.

Por lo tanto, ya sea que el cumplimiento de este rubro se efectile dentro de la fraccion Il del articulo 12 o de
manera particular e independiente, deberan precisarse los siguientes datos:

I. En el caso de las licitaciones publicas e invitacion restringida, se publicaran los siguientes datos basicos o
sustanciales:

Ejercicio (vigente y los dos afios anteriores).

Ndmero de expediente.

Vinculo a cada una de las convocatorias o invitaciones emitidas.

Fecha de la convocatoria o invitacién, expresando dia, mes y afio.

Descripcion de la obra publica.

Tipo de servicio que pretende brindar con la obra (agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y

disposicion de aguas residuales; alumbrado publico; programas de limpia, recoleccion, traslado y

tratamiento de residuos soélidos; ubicacion geografica de mercados y centrales de abasto, panteones,

rastros, parques, jardines y su equipamiento).

G. Lugar de la obra publica.

H. Nudmero de la poblacion o personas beneficiadas.

. Relacion de los participantes o invitados convocados, sefialando, en el caso de las personas fisicas, el
nombre o nombres, apellido paterno y apellido materno; en el caso de las personas morales, la razon
social.

J. Fecha de la junta publica, expresando dia, mes y afio.

K. Relacion de los asistentes, tanto de los participantes o invitados como de los servidores pblicos,

sefialando, en el caso de las personas fisicas, el nombre o nombres, apellido paterno y apellido materno;

en el caso de las personas morales, la razén social.

Tmoow>

L. Vinculo al acta en la cual se consignen los actos de presentacion, apertura y evaluacion de propuestas.

M. Vinculo al documento del dictamen o fallo de adjudicacion.

N. Nombre del ganador o adjudicado, indicando, sefialando, en el caso de las personas fisicas, el hombre o
nombres, apellido paterno y apellido materno; en el caso de las personas morales, la razon social.

O. Razones por las cuales se adjudico al proveedor o contratista.

P. Unidad Administrativa solicitante.

Q. Unidad Administrativa responsable de la ejecucion.

R. Origen de los recursos, especificando si son federales, estatales o municipales, asi como tipo de fondo de
participacion o aportacion respectiva.

S. Nuamero del contrato.

T. Fecha del contrato, expresando dia, mes y afio.

U. Monto del contrato o precio por pagar.

V. Monto del anticipo.

W. Forma de pago.

X. Objeto del contrato.

Y. Plazo de ejecucion de los trabajos, indicando fecha de inicio y fecha de término de la obra.

Z. Vinculo al documento completo del contrato (dato opcional).

AA. Numero del convenio modificatorio en que recaiga la contratacion. En caso necesario, indicacion de que

no se realizo.
BB. Objeto del convenio modificatorio.
CC. Fecha de firma del convenio modificatorio, expresando dia, mes y afio.
DD. Vinculo al documento completo del convenio (dato opcional).
EE. Mecanismos de vigilancia o supervision de la obra.
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FF. Vinculo a los estudios de impacto urbano y ambiental. En caso necesario, sefialar que no se efectuaron y
los motivos de ello.

GG.Vincuio a los informes de avance de las obras publicas.

HH. Para las obras terminadas, sera opcional incorporar tres fotografias con diferente perspectiva de la obra,
con la resolucién y peso maximo en megabytes que sefale la Guia Técnica.

Il Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.

JJ. 31. Fecha de actualizacion de la informacién publicada, expresando dia, mes y afo.

En el caso de las adjudicaciones directas, se publicaran los siguientes datos basicos o sustanciales:

Ejercicio (vigente y los dos afios anteriores).

Nimero de expediente.

Motivos y fundamentos legales aplicados para realizar la adjudicacién directa.

Descripcion de la obra publica.

Tipo de servicio que pretende brindar con la obra (agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y
disposicion de aguas residuales; alumbrado publico; programas de limpia, recoleccién, traslado y
tratamiento de residuos sélidos; ubicacién geografica de mercados y centrales de abasto, panteones,
rastros, parques, jardines y su equipamiento).

F. Lugar de ia obra piblica.

G. Ndmero de poblacién o personas beneficiadas.

H. Cotizaciones consideradas, con los siguientes datos:

moow»

a. Nombre de los proveedores o contratistas, sefialando, para las personas fisicas, el
nombre o nombres, apellido paterno y apellido materno; para ias personas morales, la
razoén social.

b. Montos totales de la cotizacién por cada proveedor.

Nombre de la persona a quien se adjudico, sefialando, en el caso de las personas fisicas, el nombre o
nombres, apellido paterno y apellido materno; en el caso de las personas morales, la razén social.
Razones por las que se adjudicé al contratista o proveedor.
Motivos y fundamentos legales aplicados para la adjudicacién directa.
Unidad Administrativa solicitante.
Unidad Administrativa responsable de la ejecucion.
Ndmero del contrato.
Fecha del contrato, expresando dia, mes y afio.
Monto del contrato o precio por pagar.
Monto del anticipo.
Forma de pago.
Obijeto del contrato.
Plazo de ejecucion de los trabajos, indicando la fecha de inicio y fecha de término de la obra.
Vinculo al documento completo del contrato (dato opcional).
Numero de convenio modificatorio en que recaiga la contratacién. En caso necesario, lndncacron de que
éste no se realizé.
Objeto del convenio modificatorio.
Fecha de firma del convenio modificatorio, expresando dia, mes y afio.
Vinculo al documento completo del convenio (dato opcional).
Mecanismos de vigilancia o supervisién de la obra.
. Vinculo a los informes del avance de la obra.
. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.
C. Fecha de actualizacién de la informaciéon publicada, expresando dia, mes y afio.
. Para las obras terminadas, sera opcional incorporar tres fotografias con diferente perspectiva de la obra,
con la resolucion y peso maximo en megabytes que sefiale la Guia Técnica.
EE. Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.
FF. Fecha de actualizacién de la informacién publicada, expresando dia, mes y afio.
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Para los efectos de lo referido con antelacion respecto del dictamen, acto del fallo, convenio modificatorio,
resultados de las convocatorias a concurso o licitacion, deberi estarse a lo que se dispone en estos
Lineamientos de IPO, respecto de la fraccion 11l del articulo 12 de la Ley.

En los casos de los procedimientos de adjudicacion y contratacion de los servicios relacionados con la obra
publica, también deberan difundirse los datos basicos o sustanciales que sean aplicables, en términos de lo
establecido por estos Lineamientos de IPO en el rengléon de obra publica.
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En la ejecucion de las obras por adjudicacion directa seran aplicables, en lo conducente, las disposiciones de
estos Lineamientos de IPO, en cuanto a los procesos de licitacion.

-Planes de desarrollo municipal, reservas territoriales y ecolégicas, participaciones federales y recursos de la hacienda

publica, cuotas y tarifas aplicables a impuestos, derechos, contribuciones de mejoras y tablas de valores unitarios de
suelo y construcciones.

Este rubro se refiere a la informacién precisada en el articulo 15, fraccion Il de la Ley de Transparencia, concerniente a
los Planes de desarrollo municipal, reservas territoriales y ecologicas, participaciones federales y recursos de la hacienda
publica, cuotas y tarifas aplicables a impuestos, derechos, contribuciones de mejoras y tablas de valores unitarios de
suelo y construcciones que sirvan como base para el cobro de las contribuciones sobre la propiedad inmobiliaria.

La informacién de este rubro debera publicarse a través de un vinculo, de forma separada e independiente, para los
pianes de desarrollo municipal; las reservas territoriales y ecologicas que administre, y la conformacion de la hacienda
publica municipal, que incluya las participaciones federales, cuotas y tarifas aplicables a los impuestos y las tablas de
valores unitarios de suelo y construcciones que sirvan para el cobro de contribuciones sobre la propiedad inmobiliaria.

Cada rubro debera ser publicado e integrado en un solo documento. De este modo, no se estableceran vinculos a
paginas o sitios de internet diferentes.

La informacién debera aparecer de acuerdo con el siguiente orden:

Planes de desarrollo municipal.

Reservas territoriales y ecolégicas.

Hacienda publica municipal.

Participaciones y aportaciones.

Tablas de valores unitarios de suelo y construcciones.

ARE IO S

En lo que se refiere a los planes de desarrollo municipal, debera publicarse el documento que lo acredite.

Este apartado deberd correlacionarse con la informacion publicada por el Sujeto Obligado en la subseccion
correspondiente al articulo 12, fraccion XX, de la Ley de Transparencia. Especificamente, en este rubro debe publicarse
la informacion y documentacién relacionada con el Plan de Desarrollo Municipal y la correlativa con los indicadores, de
acuerdo a las metas y objetivos planteadss en el Pian Estatal de Desarrollo y demas ordenamientos zplicables. De este
modo, bastara gque el Sujeto Obligado establezca un vinculo a la informacién relacionada con la fraccidn 30{ def articuic
12 para dar por cumpiida la presente fraccion.

m

Cn este sentido, este rubro debera contener la siguiente informacion basica o sustantiva:

Vinculo al Plan de Desarrollo Municipal.

Vinculo a los programas respectivos.

Dictamenes de reconduccion y actualizacidn del Flan de Desarrolio.

Reportes periddicos de los resultados de la ejecucion de los programas.

Informe del comportamiento de los principales indicadores definidos en el Plan de Desarrollo.
informes del avance programatico-presupuestal de las metas contenidas en el programa anual.
Informe anual de ejecucion del Plan de Desarrollo.

informes de evaluacion del Pian de Desarrolio.

Anexo de los informes de gobierno correspondiente al ejercicio fiscal respectivo.

TIOTMUDOT P

Ef desglose de los indicadores de metas y objetivos debera incluir, como minimo, los siguientes campos:

NOmero consecutivo.

Nombre del indicador.

Meta u objetivo.

Formula del indicador.

Porcentaje cumplido.

Relacién con el Plan de Desarrollo u ordenamiento aplicable.

Documento que lo acredite.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.
Fecha de actualizacion de la informacion publicada, expresando dia, mes y afio.

TIOMMODO >

El vinculo de informacion de reservas territoriales y ecolégicas debera contener, al menos, los siguientes datos basicos
O sustantivos:

A. Ejercicio (vigente y afios anteriores).
B. Tipo de reserva (territorial o ecoldgica).
C. Nombre de la reserva (territorial o ecologica).
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Ubicacion de la reserva.

Superficie territorial.

Acciones.

Documento que la acredite.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.
Fecha de actualizacion de la informacion publicada, expresando dia, mes y afio.

—TIOMMmMO

3. El vinculo de la informacion sobre la hacienda publica debera contener, como minimo, los siguientes datos bésicos o
sustantivos:

Ejercicio {vigente y afios anteriores).

Periodicidad.

Tipo de impuesto o contribucion.

Cuota o tarifa.

Monto del impuesto o contribucion.

Unidad Administrativa recaudadora.

Ubicacion de la Unidad Administrativa recaudadora

Procedimiento para efectuar el pago correspondiente.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.
Fecha de actualizacion de la informacién publicada, expresando dia, mes y afio.

STIOMmMOO®>

4. El vinculo de la informacion sobre participaciones y aportaciones se correlacionara y complementara con la informacion
incluida en otras fracciones del articulo 12 de la Ley y de lo previsto en estos Lineamientos de IPO. En este apartado,
cada Ayuntamiento publicara la informacién sobre los recursos de origen federal (aportaciones y participaciones),
conforme al Decreto del Presupuesto de Egresos del Estado de México y la normatividad aplicable que corresponda, asf
como otros recursos que se hayan asignado en el Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Asimismo, se publicard la informacion sobre los recursos locales “etiquetados” asignados a cada municipio en el
Decreto del Presupuesto de Egresos del Estado de México.

Se debera conservar, en la pagina o sitio de internet, al menos, la informacién correspondiente al ejercicio en curso y al
ejercicio anterior.

La informacion deberd desglosarse por cada rubro o tipo de aportacion, segun los siguientes contenidos minimos:

Ejercicio {vigente y anterior).

Periodo que se informa (trimestral u otro).

Tipo de aportacion (federal o estatal).

Denominacion del programa al que se destiné la aportacion.

Montos asignados.

Vinculo al calendario de recursos que se haya publicado.

Vinculo a los informes sobre la ejecucion de los recursos.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.
Fecha de actualizacién de la informacion publicada, expresando dia, mes y afo.

TIOTMMOO®»

5. El vinculo de la informacion de valores unitarios de suelo y construcciones tendra una jerarquia anual. Por lo tanto, se
debera conservar, en la pagina o sitio de internet, al menos, la informacion correspondiente al ejercicio en curso y al
ejercicio anterior.

El desglose de cada afio debera contener, como minimo, los siguientes campos:

Ejercicio (vigente y anterior).

Cédigo.

Uso.

Clase.

Categoria.

Valor por metro cuadrado.

Vinculo a las tablas de valores unitarios de suelo y construcciones aprobadas por la Legislatura y publicadas en el
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno™.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.

Fecha de actualizacion de la informacién publicada, expresando dia, mes y afio.

—T OTmoUO®>»

lll. Proteccién civil, planes de desarrollo urbano, ordenamientos ecoldgicos y uso de la via publica.
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Este rubro se refiere a la informacion precisada en el articulo 15, fraccion lll, de la Ley de Transparencia,
concerniente a la informacién en materia de proteccion civil, planes de desarrollo urbano, ordenamientos
ecolégicos y ordenamientos de uso de la via publica.

Este rubro debera publicarse a través de un vinculo, de forma separada e independiente, de la informacion relativa
a proteccion civil, planes de desarrollo urbano, ordenamientos ecoldgicos y ordenamientos de uso de via pablica.

Cada rubro debera ser publicado e integrado en un solo documento. De este modo, no se estableceran vinculos a
paginas o sitios de internet diferentes.

En lo referente a la informacion contemplada en el articulo |5, fraccion lll de la Ley de Transparencia, en todos los
casos debera publicarse el documento que la acredite.

La informacion debera aparecer de acuerdo con el siguiente orden:

I.  Proteccion civil.

2. Planes de desarrollo urbano.

3. Ordenamientos ecologicos.

4.  Ordenamientos de uso de via ptblica.

I. El vinculo de la informacion de proteccién civil presentard una jerarquia anual y debera contener, como minimo, los
siguientes campos:

Ejercicio (vigente y anterior).

Nombre del servicio o publicacion.

Descripcion.

Vinculo al documento completo.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.
Fecha de actualizacién de la informacion publicada, expresando dia, mes y afio.

Tmoow>

2. Elvinculo de la informaciéon de planes de desarrollo urbano debera contener, como minimo, los siguientes campos:

Ejercicio.

Fecha de publicacion.

Fecha de modificacion.

Nombre del documento.

Descripcién del documento.

Vinculo al documento soporte.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.
Fecha de actualizacion de la informacion publicada, expresando dia, mes y afio.

IOMMOOWm>»

3. Elvinculo de la informacion de ordenamientos ecoldgicos debera contener, como minimo, los siguientes campos:
Ejercicio.

Clasificacion (normas, aplicaciones, formatos o programas).

Fecha de publicacion.

Fecha de modificacion.

Nombre del documento.

Descripcion del documento.

Vinculo al documento soporte.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacién respectiva.

Fecha de actualizacién de la informacién publicada, expresando dia, mes y afio.

TIOMMOUDOW>

4. El vinculo de la informacién de ordenamientos de uso de via publica deberad contener, como minimo, los siguientes
campos:

Ejercicio.

Clasificacion (normas, aplicaciones, formatos o programas).

Fecha de publicacion.

Fecha de modificacion.

Nombre del documento.

Descripcion del documento.

Vinculo al documento soporte.

Area o Unidad Administrativa que genera o detenta la informacion respectiva.
Fecha de actualizacion de la informacién publicada, expresando dia, mes y afio.

“TIOEMTMUO®)
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CAPITULO VHI
De la actualizaciéon de la Informacién Publica de Oficio

Articulo 42. El Servidor Publico Habilitado de la Unidad Administrativa generadora o poseedora de la informacién debera
incorporar a la pagina o sitio de internet proporcionado por el lpomex la actualizacién de la informacién correspondiente,
dentro del plazo de quince dias habiles contados a partir del dia habil siguiente a su generacién u obtencién.

La Unidad Administrativa en cuestién debera validar la autenticidad y definitividad de la informacién, asi como migrarla al tipo de
archivo electronico requerido y verterla en los formatos sefialados en estos Lineamientos de IPO y conforme a las
especificaciones de la Guia Técnica.

Una vez incorporada la informacion, la Ul aprobara la actualizacién, dentro de los cinco dias habiles siguientes contados a partir
del dia en que se pone a su consideracién.

A efecto de llevar un control de la actualizacién, cada quince dias habiles, aun en caso de que no se hayan producido cambios, el

Servidor Publico Habilitado debera especificar en el recuadro de observaciones del lpomex cualquiera de las siguientes leyendas,
seguin corresponda: “sin modificaciones” o “con modificaciones”. Estas deberan ser suscritas por el citado servidor publico.

Articulo 43. Las normas para ia vigencia y permanencia de la IPO en la pagina o sitio de internet son las siguientes:
I.  Lainformacién cuya vigencia es indefinida debera permanecer en tanto sea vigente.

Il. La informacién sujeta a un plazo o periodo legalmente establecido debera permanecer durante el mismo periodo de
vigencia.
En estos casos, la informacion podra acumularse y permanecer durante el periodo de la administracion del Sujeto
Obligado, en razén de tres o seis afios, segun sea el caso.

Il.  Cuando, por razones de interés histérico o estadistico, sea necesario conservar cierto tipo de informacién en la pagina
o sitio de internet provisto por el [pomex, los Sujetos Obligados deberan sefalarlo expresamente.

No obstante, se deberan atender las circunstancias especificas de cada caso, con el fin de mantener actualizada la pagina o sitio
de internet proporcionado por el lpomex a los Sujetos Obligados, en beneficio de los particulares.

CAPITULO IX
Denuncia por incumplimiento a las obligaciones
sobre Informacion Piblica de Oficio

Articulo 44. Cualquier persona podra denunciar ante el Instituto las violaciones a las disposiciones relativas a la IPO previstas
en la Ley de Transparencia y en estos Lineamientos de IPO.

Articulo 45. La denuncia por incumplimiento a las obligaciones consistentes en la publicacién en medios electrénicos de la IPO
debera cumplir, al menos, los siguientes requisitos:

I.  Nombre del denunciante o, en su caso, de su representante legal.

IIl. Cuandc la denuncia se premueva en representacion de una persona fisica o moral, se debera acompafiar el documento
que acredite las facultades del representante.

La representacion se acreditara en términos de lo dispuesto por la normatividad aplicable.
lIl. Nombre del Sujeto Obligado denunciado.

IV. Descripcion clara y precisa del incumplimiento denunciado, especificando, en todo caso, el articulo y, en caso necesario,
la fraccion de la Ley de Transparencia que se considere que se dejé de observar.

V. El denunciante podra adjuntar al escrito de denuncia los medios de prueba que estime necesarios para respaldar el
incumplimiento denunciado.

VL. En caso de que la denuncia se presente por escrito, el denunciante debera senalar el domicilio en el Estado de México o
la direccién de correo electrénico para recibir notificaciones. En caso de que la denuncia se presente por medios
electrénicos, se entendera que se acepta que las notificaciones se efectllen por dicho sistema. En caso de que no se
sefiale domicilio o direccién de correo electronico o se sefiale un domicilio fuera del Estado de México, las
notificaciones, aln las de caracter personal, se practicaran a través de los estrados fisicos del Instituto.

VIl. El denunciante podra autorizar, opcionalmente, personas para recibir notificaciones y documentos en su nombre.
Articulo 46. La denuncia podra presentarse por escrito, presentando en el campo de “denuncia incumplimiento de la IPO”,

establecido en la pagina o sitio de internet del Instituto; por escrito presentado fisicamente ante la Direccion competente o el
Médulo de Informacién del Instituto, o por correo electrénico institucional dirigido a la cuenta denunciaipo@infoem.org.mx.
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Cuando las actuaciones se lleven a cabo como consecuencia de una denuncia, el Instituto acusari recibo, pudiendo pedir la
documentacion que estime oportuna para el desarrollo del procedimiento.

Articulo 47. El Instituto pondri a disposicion de los particulares el formato de denuncia correspondiente, a efecto de que
éstos, si asi lo deciden, puedan utilizarlos. También podran optar por un escrito libre, conforme a lo previsto en estos
Lineamientos de IPO.

Articulo 48. Las denuncias se tramitaran en términos del procedimiento que al efecto se sirva aprobar el Instituto, a fin de
emitir la resolucién que en derecho proceda y, en su caso, garantizar la publicidad de la informacion.

En todo caso, dichas denuncias se sujetaran a las disposiciones que, en materia de vigilancia y verificacién de la PO, disponen
estos Lineamientos de IPO.

CAPITULO X
De la vigilancia y verificacion de la Informacion Publica de Oficio

Articulo 49. El Instituto vigilara que la IPO que publiquen los Sujetos Obligados en la pagira o sitio de internet proporcionado
por el [pomex cumpla con lo dispuesto en la Ley de Transparencia y en estos Lineamientos de IPO.

Articulo 50. Las acciones de vigilancia para revisar el cumplimiento de la publicacién de la IPO se realizaran a través de la
verificacién virtual. Esta vigilancia surgird de los resultados dei seguimiento y andlisis de la pagina o sitio de internet
proporcionado por el lpomex a los Sujetos Obligados, ya sea de forma aleatoria, muestral y periédica, como consecuencia de
una denuncia o como determinacién del Pleno del Instituto.

Articulo 5I. Como consecuencia de la vigilancia practicada a los Sujetos Obligados, respecto del incumplimiento a la
publicacién de fa IPO, el Instituto aplicard el Titulo Séptimo de la Ley de Transparencia.

Articulo 52. Las diligencias de verificacion que realice el Instituto, en términos de este capitulo, se sujetaran a lo siguiente:

I.  Toda verificacién debera ajustarse a los procedimientos y formalidades establecidos en estos Lineamientos de IPO y
aquéllos que emita el Instituto;

ll. La verificacidén tendrd por objeto revisar o constatar el debido cumplimiento de la IPO, en términos de lo previsto en
los articulos 12, 13, 14 y |5 de la Ley de Transparencia, segin corresponda a cada Sujeto Obligado, y de lo previsto en
estos Lineamientos de IPO.

lll. La revision se practicara desde el domicilio del Instituto y por el personal del 4rea competente del Instituto.

IV. El Instituto notificard al sujeto obligado el dia y hora para la préactica de la diligencia de verificacién, al menos, con
cuarenta y ocho horas de anticipacion.

V. El Sujeto Obligado objeto de verificacidn estara obligado a dar las facilidades e informes necesarios para el desarrollo de
la labor del Instituto.

VI. Al iniciar la verificacion, los servidores publicos del Sujeto Obligado por verificar deberan identificarse y manifestar el
cargo o puesto que ocupan al respecto. Asimismo, el servidor pUblico del Instituto debera exhibir credencial vigente
con fotografia expedida por el Instituto.

Vil. De toda diligencia de verificacion se levantari acta circunstanciada, en presencia de quienes hayan participado en ella.

Vill. De toda acta se dejara copia al servidor pUblico con quien se entendié la diligencia, aunque se haya negado a firmar, lo
que no afectari la validez de la diligencia ni del documento de que se trate, siempre que el servidor publico del Instituto
haga constar tal circunstancia en el acta.

IX. La diligencia de verificacion se realizard con la presencia y participacién del Titular de la Ul y/o de los servidores
publicos del Sujeto Obligado que hayan comparecido en dicha diligencia. De no acudir, se asentara dicha circunstancia
en el acta respectiva y se deberd continuar con la diligencia de verificacion.

X. En el acta en la cual se constante la verificacion efectuada, se deberan consignar, entre otros, los siguientes datos:

Hora, dia, mes y afio en que se inicie y concluya la diligencia.

.

2. Nombre del Sujeto Obligado verificado.

3. Sefalamiento de la pagina o sitio de internet sobre el cual se realiza la diligencia.

4. Nombre de los servidores publicos que acuden a la diligencia por parte dei Sujeto Obligado.

5. Nombre de los servidores publicos que acuden a la diligencia por parte del Instituto.

6. Articulo y fraccién de la Ley de Transparencia que se incumple, de acuerdo con lo dispuesto por tal marco
normativo, asi como por estos Lineamientos de IPO.

7. Razones por las cuales se considera que existe incumplimiento del articulo y fracciéon respectivos.

8. Articulo y fraccion de la Ley de Transparencia de los que se desprende que no existe incumplimiento, siempre
que se cifian a lo establecido por estos Lineamientos de [PO.
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XI.

Xil.

Xill.

XIv.

XV.

XVi.

XVIL.

XVIi.

XIX.

XX.

XX1.

9. Razones por las cuales se considera que no existe incumplimiento en el articulo y fracciones correspondientes.

10. Manifestaciones u observaciones de los servidores publicos del Sujeto Obligado que convengan a sus intereses,
lo cual podran expresar hasta antes de cerrar la diligencia de verificacién.

I'l. Nombre y firma de quienes intervinieron en la diligencia, incluyendo los de quienes la hayan llevado a cabo. Si
se negara a firmar el servidor publico visitado, no afectara la validez del acta, debiendo asentarse la razon
relativa.

El area competente del Instituto debera acopiar y resguardar los soportes necesarios para sustentar la verificacién
efectuada.

Los servidores que actlan a nombre del Sujeto Obligado verificado podran formular observaciones en el acto de la
diligencia y ofrecer los documentos que estimen convenientes o en su favor, con relacion a los hechos contenidos en
ella. También pueden hacerlo por escrito, asi como hacer uso de tal derecho dentro del término de cinco dias hébiles
siguientes a la fecha en que se haya levantado el acta.

Transcurrido el plazo sefialado en el numeral anterior, el area responsable del Instituto debera emitir una resolucién
dentro del término de diez dias habiles, en la que podra determinar que el Sujeto Obligado se ajusta a lo establecido
por la Ley de Transparencia y estos Lineamientos de IPO o, contrariamente, determinar que existe incumplimiento a lo
previsto por la Ley de Transparencia y demas normatividad aplicable, caso en que formulara los requerimientos que
procedan al Sujeto Obligado, a efecto de que subsane las inconsistencias detectadas dentro del plazo y condiciones que
al efecto se determinen.

La resolucion a que se refiere la fraccion anterior debera contener los siguientes datos:

Lugar y fecha en que se pronuncia.

Nombre del Sujeto Obligado denunciado.

Antecedentes.

Preceptos que la fundamentan y consideraciones o motivos que la sustentan.
Puntos resolutivos.

Término que se otorga al Sujeto Obligado para el cumplimiento de la resolucion.
Firma autdgrafa de los Comisionados.

Mo AW —

En la resolucion que se dicte, debera quedar apercibido el Sujeto Obligado de que, en caso de no darle cumplimiento,
se acudira al Cl del Sujeto Obligado, a fin de que éste intervenga en el debido cumplimiento de sus obligaciones, en
términos de la Ley de Transparencia y de estos Lineamientos de IPO. Asimismo, se le prevendra de las
responsabilidades a las que podrian hacerse acreedores los servidores pulblicos competentes, en caso de
incumplimiento de las disposiciones de la Ley de Transparencia y de los requerimientos efectuados por el Instituto, de
conformidad con el Titulo Séptimo de la Ley de la materia.

El plazo que podra acordar el Pleno del Instituto en la resolucion para solventar las inconsistencias de la IPO podra ser
hasta de treinta dfas habiles, pero no podra ser menor de diez dias habiles. El Pleno del Instituto fijara el plazo
respectivo tomando en consideracion las circunstancias de cada caso y la complejidad inherente al cumplimiento,
conforme a lo que se derive de las propias constancias de la revision, lo manifestado en el Informe del Sujeto Obligado
y los antecedentes que obren en el Instituto.

Una vez vencido el plazo concedido al Sujeto Obligado para dar cumplimiento a la IPO, éste debera, dentro de los tres
dias siguientes a dicho vencimiento, remitir al area competente del Instituto un informe de cumplimiento, en el cual
debera precisar las acciones realizadas para el cumplimiento de la resolucién.

Una vez recibido el informe de cumplimiento o vencido el plazo que se haya concedido al Sujeto Obligado para dar
cumplimiento a la resolucion, el area responsable del Instituto, dentro de los seis dias habiles siguientes, debera cotejar
lo informado por el Sujeto Obligado, mediante una nueva verificacion a la pdgina o sitio de internet de éste.

Una vez realizada la verificacién, el drea respectiva del Instituto, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
realizacion de la verificacion a que se refiere la fraccion anterior, emitira la determinacion que en derecho proceda,

En caso de que se constate el cumplimiento de la resolucién, se dard por concluido el procedimiento de verificacion y
se acordara el archivo definitivo, debiéndose notificar de ello al Sujeto Obligado, dentro de los tres dias habiles
siguientes.

En caso de que se constate el incumplimiento de la resolucion, por no haberse solventado todos los rubros de
informacién oficiosa precisados en ella, el drea competente del Instituto debera acordar un requerimiento al C! del
Sujeto Obligado, para que éste, en el ambito de sus atribuciones, intervenga en el debido cumplimiento de la resolucion
y, con ello, de las obligaciones del Sujeto Obligado, lo cual debera cumplir dentro de los seis dias habiles siguientes a la
notificacién respectiva. En dicho requerimiento, debera quedar apercibido el Cl de las responsabilidades en las que
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podrian incurrir de no dar cumplimiento a las disposiciones de la Ley de Transparencia y a los requerimientos
efectuados por el Instituto, de conformidad con lo previsto en el Titulo Séptimo de la Ley de ja materia.

XXII. Una vez vencido el plazo a que se refiere la fraccion anterior, el Cl del Sujeto Obligado, dentro de los tres dias habiles
siguientes a dicho vencimiento, remitira al Pleno del instituto un informe de cumplimiento, en el cual precisara las

acciones realizadas para el cumplimiento de la obligacion en materia de IPO.

XXiil. Una vez recibido el informe de cumplimiento o vencido el plazo para ello, el drea competente del instituto, dentro de
los seis dias habiles siguientes, debera cotejar lo informado por el Sujeto Obligado, mediante una verificacién a la pagina

o sitio de internet de éste.

XXIV. En caso de que, derivado de la verificacion, se constate el cumplimiento de la IPO, se dara por concluido el
procedimiento de verificacion y se acordara el archivo definitivo. Dicho acuerdo se notificara al Sujeto Obligado dentro

de los tres dias hébiles siguientes contados a partir del dia siguiente al que se haya emitido el acuerdo respectivo.

XXV. En los casos de incumplimiento al requerimiento y, con ello, a la publicacién de la IPO, el area responsable del instituto
lo hara del conocimiento del Organo de Control y Vigilancia del Instituto, para los. efectos legales correspondientes, a
efecto de que se proceda en contra de los servidores publicos que resulten responsables, en términos del Titulo

Séptimo de la Ley de Transparencia, sin que esta situacion lo exima de su cumplimiento.

CAPITULO XI
indices de ponderacién

Articulo 53. La revision del cumplimiento de la IPO se basara en los siguientes indices de ponderacién.

Poder Ejecutivo

i ?f::j:‘éﬂ - Ffaccipnes que Ponderacion
Cumple parclalivente No cumple aplican matemditica

Cuando el Sujeto Obligado
publica, en los términos
establecidos por el Titulo
Tercero, Capitulo Il, de este

Cuando el Sujeto
Obligado no publica
toda la informacion

requerida en el Titulo

Cuando el Sujeto
Obligado omite la
informacion total.

Cuando el vinculo

Articulo 12, fracciones |,
I 11, 1V, v, VI, VIL VI
X, Xi, Xil, XHl, XiV, XV,
XVI, XVH, XVill, XIX,

El total de puntos o
fracciones por evaluar
para este Sujeto
Obligado es de 25

Libro, toda la informacion Tercero, Capitulo |l XX, XX, XXil y XXill. puntos.
requerida. de este Libro. _presenta problemas
Cuando la informacién tecnicos o se encuentra | Artjculo 13, fracciones |, Cumple = 1.
publicada cumple con los Cuando la deshabilitado. iy . Cumple parcialmente =
. pr|2|c15105| dilc;)nswt.enc;:.la.,d . lnformaCIoln publllcada Cuando la informacion 0.5.
integridad, clari Zf"’ periodicida no cumple cocr|1 os proporcionada por el B
y sencillez. prlnc}|p|os ' e Sujeto Obligado no se No cumple = 0.
Cuando el Suieto Obligad consistencia, encuentra actualizada.
uando el sujeto Lbligado integridad, claridad, La suma total de las
arompaﬁa Ila |nff.)rm'ac10n periodicidad y Cuando el Sujeto fracciones representara
publicada, en os términos que sencillez. Obligado no justifica 100%
establece el Titulo Tercero, -
i _ debidamente la no
Capitulo II, de este Libro, con el .,
h aplicacién de alguna de
documento oficial que la I .
: as fracciones evaluadas.
acredita.
Poder Legislativo
~Forma de evaluacién. S Vs
T " Cumple 1 T - Fracciones Ponderacién
Cumple afcialmente o !jl_o cgmple i qug.gpf;can mgtemétma
Cuando el Sujeto Obligado Cuando el Sujeto Cuando el Sujeto Obligado Articulo 12, El total de puntos o
publica, en los términos Obligado no publica omite la informacion total. fracciones |, II, fracciones por evaluar
establecidos en Titulo Tercero, toda la informacion i, IV, V, Vi, para este Sujeto
Capitulo ll, de este Libro, toda la requerida en el Titulo Vil, VI, X, XI, Obligado es de 25
informacion requerida. Tercero, Capitulo Il de Cuando el vinculo presenta X1, XL XY, puntos.
] . ) este Libro. problemas técnicos o se XV, XVI, XV,
Cuando la informacién publicada encuentra deshabilitado. XVIIl, XIX, -
cumple con los principios de Cuando la informacion XX, XX XXII Cumple = I.
consistencia, integridad, claridad, publicada no cumple ) B ;'XXiII. Cumple parcialmente =
periodicidad y sencillez. con los principios de CuanFIo la mformacuor.m P pO 5
) ) consistencia, prop9rC|onada por el Sujeto Articulo 14, -
Cuando el Sujeto Obligado integridad, claridad, Obligado no se encuentra fracciones I, II, No cumple = 0.
acompana la informacién periodicidad y sencillez. actualizada. HyIv.
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establece el Titulo Tercero,
Capitulo |l, de este Libro, con

publicada, en los términos que

documento oficial que la acredita.

el

aplicaciéon de alguna de

Cuando el Sujeto Obligado no
justifica dubidamente la no

fracciones evaluadas.

las

La suma total de las
fracciones representara
100%

Cuando el Sujeto Obligado

en los términos que establece

acompafia la informacion publicada,

Titulo Tercero, Capitulo Il, de este
Libro, con el documento oficial que

cumple con los
principios de
consistencia,
integridad, claridad,
periodicidad y

el

encuentra actualizada.

Cuando el Sujeto Obligado
no justifica debidamente la
no aplicacién de alguna de

Poder Judicial
Forma de evaluacion .
Fracciones " <ot
Cumple Ponderacion matematica
Cumple parcialmente No cumple que aplican
Cuando el Sujeto Obligado publica, Cuando e! Sujeto Cuando el Sujeto Obligado Articulo 12, El total de puntos o
en los términos establecidos en Obligado no publica | omite la informacién total. | fracciones |, Hi, fracciones por evaluar para
P P P
Titulo Tercero, Capitulo ll, de este | toda fa informacién ) i, IV, V, VI, este Sujeto Obligado es de
Libro, toda la informacién requerida en el Cuando el vinculo VL, VIIL X, X, 22 puntos.
requerida. Titulo Tercero, presenta problemas Xii, XHi, XV,
Capitulo Il de este | écnicos o seencuentra | wy Xy}, XV, Cumple = I.
Cuando la informacién publicada Libro. deshabilitado. XVIIL XIX
cumple con los principios de A iy XX, XX, XXil | Cumple parcialmente = 0.5.
consistencia, integridad, claridad, Cuando la Cuando Iva informacién y XX, plep
periodicidad y sencillez. informacién proporcionada por el No cumple = 0.
publicada no Sujeto Obligado no se

La suma total de las
fracciones representara 100%

: las fracciones evaluadas.
la acredita. sencillez.
Ayuntamientos
Forma de evaluacién . .
Fracciones que Ponderacién
Cumple . o
Cumple . No cumpte aplican matematica
parciaimente
Cuando el Sujeto Obligado Cuando el Cuando el Sujeto Obligado | Articulo |2, fracciones El total de puntos o
publica, en los términos Sujeto omite la informacion total. L, L IV, VL VL VL fracciones por evaluar para
establecidos en Titulo Tercero, Obligado no VI X, X1, X, X, este Sujeto Obligado es de
Capitulo Il, de este Libro, toda la | publica todala | Cuando el vinculo presenta XV, XV, XVI, XVll, 25 puntos.
informacion requerida. informacién problemas técnicos o se XVIii, XiX, XX, XXI,
requerida en el encuentra deshabilitado. XXy XXIH. Cumple = 1.

cumple con los principios de

Cuando la informacién publicada

Titulo Tercero,

Capitulo Il de Cuando la informacion Articulo {5, fracciones | Cumple parcialmente = 0.5.
: o idad. claridad P plep
consistencia, integridad, claridad, este Libro. proporcionada por el Lty
periodicidad y sencillez. Cuando | Sujeto Obligado no se No cumple = 0.
uando la .
Cuando el Sujeto Obligado i - encuentra actualizada. La suma total de las
informacion fracciones repr: 4
L . presentara
acompana la informacion ublicada no ) )
, - P Cuando el Sujeto Obligado 100%
publicada, en los términos que cumple con los ustifica debid |
establece el Titulo Tercero, i no ]USFI ica debidamente 2
Capitulo Il de este Lib | principios de no aplicacién de alguna de
aprewlo 1, de este Laro, con & consistencia, las fracciones evaluadas
documento oficial que la integridad, '
acredita. claridad
periodicidad y
sencillez.
Organos Auténomos
Forma de evaluacién ., .
Fracciones que Ponderacién
Cumple . ce:
Cumple h No cumple aplican matematica
parcialmente
Cuando el Sujeto Obligado Cuando el Sujeto Cuando el Sujeto Obligado Articulo 12, El total de puntos por
publica, en los términos Obligado no publica omite la informacion total. fracciones |, I, 1l evaluar para este
establecidos en Titulo Tercero, toda la informacién Cuando el vinculo presenta IV, V, VI, VI, Vili, Sujeto Obligado es de
Capitulo I, de este Libro, toda la requerida en el Titulo roblemas técniczs o se X, X1, X, X, 22 puntos.
informacioén requerida. Tercero, Capitulo Il de chuentra deshabilitado XV, XV, XVi, Cumple = |
este Libro. ’ XV, XVIIL XiX, ’
Cuando la mformacpn}p}ubhcada Cuando la informacion Cuando la informacion XX, XXI, XXliy | Cumple Parcialmente =
cumple con los principios de proporcionada por el XXIil. 0.5.
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consistencia, integridad, claridad, publicada no cumple Sujeto Obligado no se
periodicidad y sencillez. con los principios de encuentra actualizada. No cumple = 0.

consistencia, integridad,
claridad, periodicidady | Cuando el Sujeto Obligado
no justifica debidamente la

La suma total de las

Cuando el Sujeto Obligado
fracciones representara

acompafia la informacion sencillez.
publicada, en los términos que no aplicacion de alguna de 100%
establece el Titulo Tercero, las fracciones evaluadas.
Capitulo B, de este Libro, con el
documento oficial que la acredita.
Instituto Electoral del Estado de México
Forma de evaluacion : . I
: Fracciones Ponderacion
Cumple Cumple No cumple que aplican matemdtica
parcialmente
Cuando ei Sujeto Obligado Cuando el Sujeto Cuando el Sujeto Obligado Articulo 12, El total de puntos o
publica, en los términos Obligado no publica omite la informacion total. fracciones |, i, fracciones 2 evaluar
establecidos en Titulo Tercero, toda la informaciéon I, 1V, V, Vi, Vi, para este Sujeto
Capitulo !, de este Libro, toda la requerida en el Titulo Cuando el vinculo presenta Vili, 1, X, Xi, Obligado es de 23
informacion requerida. Tercero, Capitulo Il de problemas técnicos o se X, XiH, X1, puntos.
este Libro. encuentra deshabilitado. XV, XVi, XVii,
Cuando la informacion publicada . - XVIll, XIX, XX, Cumple = 1.
cur.nple con los principios lde Cuando la informacion Cuanfio la mformacnon.w XXI, XXIi y
consistencia, integridad, claridad, publicada no cumple proporcionada por el Sujeto XX Cumple Parcialmente =
periodicidad y sencillez. con los principios de Obligado no se encuentra 05,

Cuando el Sujeto Obligado confistencia,.int.eg‘ridad, acualizada. No cumple = 0
acompafia la informacion claridad, per:odladad Y Cuando el Sujeto Obligado P '
publicada, en los términos que sencillez. no justifica debidamente la La suma total de las

establece el Titulo Tercero, no aplicacién de alguna de fracciones representara
Capitulo li, de este Libro, con el las fracciones evaluadas. 100%
documento oficial que la acredita.
Tribunales Administrativos
o i Formia de evaluacién L ' J Fracciones Ponderacion
Cumple o1 Cumple parcialmente No cumple | - que aplican matemdtica
Cuando el Sujeto Obligado Cuando el Sujeto Cuando el Sujeto Obligado Articulo 12, El total de puntos o
publica, en los términos Obligado no publica toda omite la informacién total. fracciones |, i, fracciones a evaluar
establecidos en Titulo Tercero, la informacion requerida i, 1V, V, VI, VL para este Sujeto
Capitulo i, de este Libro, toda la en el Titulo Tercero, Cuando el vinculo presenta Vil X, X1, XH, Obligado es de 25
informacién requerida. Capitulo |l de este Libro. problemas técnicos o se Xill, XIv, XV, puntos.
encuentra deshabilitado. XV1, XVII, XVH,
Cuando la informacion publicada Cuando la informacion XIX, XX, XXI, Cumple = 1.
cumple con los principios de publicada no cumple con Cuando la informacion XXIly XX
consistencia, integridad, claridad, los principios de proporcionada por el Sujeto Cumple Parcialmente
periodicidad y sencillez. consistencia, integridad, Obligado no se encuentra =0.5.
Cuando el Sujfeto Oblig.:%do claridad, periodicidad y actualizada.
acompafia la informacion . sencillez. Cuando el Sujeto Obligado No cumple = 0.
publicada, en los términos que no justifica debidamente la
establece el Titulo Tercero, no aplicacion de alguna de La suma total de las
Capitulo II, de este Libro, con el las fracciones evaluadas. fracciones
documento oficial que la acredita. representara 100%
CAPITULO XII

De la evaluacién y metodologia

Articulo 54. El Instituto, con base en los articulos 12, 13, 14y |5 de la Ley de Transparencia, evaluara la IPO publicada en la
pagina o sitio de internet proporcionado por el [pomex a los Sujetos Obligados mediante un indice ponderado, el cual medira el
porcentaje de cumplimiento. El rango de cumplimiento sera de 0% (como minimo) a 100% (como maximo).

Articulo 55. El indice ponderado para su correcta metodologia agrupara las distintas fracciones de los articulos 12, 13, 14y 15
de la Ley de Transparencia en tres apartados.

Apartado normativo, regulatorio y de organizacion interna del Sujeto Obligado, que agrupara las fracciones |, Ii, VI, Xll y
XVl del articulo 12 de la Ley de Transparencia.
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Asimismo, para ios Sujetos Obligados a los que aplique el articulo 13 de la Ley de Transpzrencia, se considerara dentro
de este apartado ia fraccién il

Para los Sujetos Obligados a los que aplique el articulo 14 de la Ley de Transparencia, se considerara dentro de este
apartado la fraccion Il.

Apartado sobre las finanzas publicas del Sujeto Obligado, que agrupara las fracciones Ill, 1V, V, VI, VIil, IX, XI, XV,
XVIIl, XXy XXIll del articulo 12 de la Ley de Transparencia.

Asimismo, para los Sujetos Obligados a los que aplique el articulo 13 de la Ley de Transparencia, se considerara dentro
de este apartado la fraccion Il.

Para los Sujetos Obligados a los que aplique el articulo 14 de la Ley de Transparencia, se considerara dentro de este
apartado la fraccién 1.

Para los Sujetos Obligados a los que aplique el articulo 15 de la Ley de Transparencia, se consideraran dentro de este
apartado las fracciones |, Il y lil.

Apartado sobre la actuacion del Sujeto Obligado y su relacién con la sociedad, que agrupara las fracciones X, Xili, XIV
XV, XIX, XXy XXl del articulo 12 de la Ley de Transparencia.

Asimismo, para los Sujetos Obligados a los que aplique el articulo 13 de la Ley de Transparencia, se considerara dentro
de este apartado la fraccién L

Para los Sujetos Obligados a los que aplique el articulo 14 de la Ley de Transparencia, se considerarin en este apartado
fas fracciones I y iV.

Articulo 56. Cada apartado del indice ponderado tendra un porcentaje de cumplimiento. La ponderacién para cada apartado es

la siguiente:
Ponderacién
Apartado (porcentaje de cumplimiento)
Apartado normativo, regulatorio y de organizacién interna del Sujeto Cbligado 30%
Apartado sobre las finanzas publicas del Sujeto Obligado 50%
Apartado sobre la actuacién del Sujeto Obligado y su relacién con la sociedad 20%
Total 100%

La ponderacion se realizara mediante la revision de la pagina o sitio de internet proporcionado por el lpomex a los Sujetos
Obligados y, de ser necesario, para efectos de verificar la compatibilidad entre la pagina o el sitio de internet y el documento

fuente

, se ejecutaran visitas fisicas y visitas virtuales.

Las visitas podran ser programadas y previamente notificadas a los Sujetos Obligados. Asimismo, podran llevarse a cabo visitas
sin previo aviso, siempre que el Instituto lo manifieste mediante un oficio que deber presentarse al momento de lievar a cabo
tales visitas.

De dichas visitas, conforme a los formatos de evaluacién antes sefialados, deberan hacerse constar, en el acta de visita, los
rubros que se revisaron, la conformidad con la pagina o sitio de internet proporcionado por el lpomex al Sujeto Obligado
verificado y los numerales que incumplié.

CAPITULO XIlI
Férmulas de la metodologia

Articulo 57. Para efectos de la metodologia de ponderacion, se utilizaran las siguientes formulas:

Donde:

Pai: Puntaje del apartado.
Puai: Puntaje alcanzado i.
Ptai: Puntaje total del apartado.
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Y Pal,Pa2,Pa3
pyj =
Donde:

Pt: Puntaje total j.
Pal: Puntaje del apartado |.
Pa2: Puntaje del apartado 2.
Pa3: Puntaje del apartado 3.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos de IPO entraran en vigor el dia siguiente de su publicacién en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado de México “Gaceta del Gobierno”, para su debida observancia.

SEGUNDO. E! Instituto debera expedir la Guia Técnica, asi como realizar las adecuaciones al sistema lpomex conforme a lo
previsto en estos Lineamientos en IPO, dentro de un plazo maximo de veinte dias habiles contados a partir de la entrada en
vigor de dichos Lineamientos de IPO.

TERCERO. El instituto debera iniciar un programa de capacitacién a los Sujetos Obligados respecto del contenido, alcance y
aplicacion de fos presentes Lineamientos de IPO, dentro de un plazo de 30 dias habiles contados a partir del vencimiento del
plazo al que se refiere el articulo transitorio que antecede.

CUARTO. Los Sujetos Obligados deberan adoptar su pégina o sitic de internet de transparencia y, en general, cumplir con lo
previsto en los presentes Lineamientos de IPO, dentro de un plazo de 30 dias habiles contados a partir del vencimiento del plazo
de capacitaciones al que se refiere el articulo transitorio anterior.

QUINTO. Los presentes Lineamientos de IPO deberan ser comunicados por el Comisionado Presidente del instituto a los
Titulares de los Sujetos Obligados.

SEXTQ, Se instruye al Secretario Técnico del Pleno def Instituto para que, en el ambito de las atribuciones conferidas, realice
las acciones internas necesarias para que se publiquen los presentes Lineamientos en el Periodico Oficial del Gobierno del
Estado de México “Gaceta del Gobierno”, y en el portal electrénico dal instituto, asi como para comunicarlos 2 los responsables
de las Unidades de Informacion de los Sujetos Obligados.

A8 Lo APROBS POR UNANIMIDAD EL PLENO DEL INSTITUTO DE TRANSFPARENCIA, ACCESD
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE MECO
BLEMO ORDENG LA PUBLICACION DE LOS LINEAMIENTOS EN LA MISMA SESIOR,

EL PLENG DEL INSTITUTO DE TRANSPAREMCIA, ACCESD A LA INFORMACI N PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

ROSENDOEVGUENI MONTERREY CHEPOV
COMISIONADO PRESIDENTE

(RUBRICA).
MIROSLAVA CARRILLO MARTINEZ FEDERICO GUZMAN TAMAYO
COMISIONADA COMISIONADO
(RUBRICA). (RUBRICA).

IOV]JAYI GARRIDO CANABAL PEREZ
SECRETARIO TECNICO
(RUBRICA).



