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PRESENTACION

Los archivos constituyen un factor importante en la modernizacion y eficacia de la administracion publica, la gestion
administrativa, la integracion de la memoria institucional, el acceso a la informacion publica, la transparencia y la
rendicion de cuentas, asi como para la investigacion histérica, son elementos institucionales que unen y dinamizan el
pasado - con el presente 'y el patrimonio - documental - con ' la accion  politico-administrativa.

El ejercicio del derecho constitucional de acceso a la informacion publica y de la proteccion de datos personales
requiere contar con archivos debidamente organizados, conservados y administrados.

En ese sentido, y con la finalidad de dar cumplimiento a las disposiciones normativas en materia de organizacion de
archivos mediante la elaboracion, validacion e implementacion de los instrumentos técnicos de control y consulta
archivisticos, que contribuyan a la adecuada organizacion, conservacion y localizacion de documentos y expedientes,
de conformidad con la naturaleza del archivo y las necesidades del servicio del organismo publico descentralizado de
caracter estatal denominado Consejo Estatal para el Desarrollo Integral de los Pueblos Indigenas (CEDIPIEM), a
través del Area Coordinadora de Archivos, se elabor6é la Guia simple de Archivos, con el objeto de describir las series
documentales de los archivos pertenecientes al CEDIPIEM.

La Guia simple de Archivos (GSA) del CEDIPIEM, representa uno de los instrumentos archivisticos que describe las

series documentales de los archivos de las Unidades Administrativas, indica sus caracteristica y datos fundamentales

conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
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OBJETIVOS

General

Dar cumplimiento a las disposiciones normativas en materia de organizacion de archivos a través de la elaboracion,
validacion e implementacion de los instrumentos técnicos de control y consulta archivistica.

Especificos

 Contribuir con la adecuada y oportuna organizacion, conservacion y localizacion de los documentos y expedientes, de
conformidad con la naturaleza del archivo y las necesidades del servicio del organismo publico descentralizado de
caracter estatal denominado Consejo Estatal para el Desarrollo Integral de los Pueblo Indigenas (CEDIPIEM).

* Cumplir con lo designado por las disposiciones juridicas en materia de Transparencia y Proteccion de Datos Personales
vigentes en el Estado de México, el Sistema Nacional de Archivos y el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales.




Constitucion Politica delos

Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacion,; 5 de
febrero de 1917, reformasy adiciones.

Constitucion Politica del Estado

Libre y Soberano de México.
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 10,
14 y 17 de noviembre de 1917, reformasy
adiciones.

Ley General de Transparencia'y

Acceso alaInformacion Publica.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de mayo
de 2015.

Ley Organica de la Administracion

Publica del Estado de México.
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 17
de septiembre de 1981, reformas'y

adiciones.

Ley parala Coordinacion y Control
de Organismos Auxiliares del

Estado de México.
Periadico Oficial Gaceta del Gobierno, 24
de agosto de 1983, reformas y adiciones.

Ley de Documentos
Administrativos e Historicos del

Estado de México.
Periédico Oficial Gaceta del Gobierno, 24

de marzo de 1986, reformas y adiciones.

Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado'y
Municipios.

Periddico Oficial Gaceta del Gobierno,

11 de septiembre de 1990, reformasy
adiciones.

Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de
México y Municipios.

Periddico Oficial Gaceta del Gobierno,
30 de mayo de 2017.

Ley de Bienes del Estado de

México y de sus Municipios.
Periédico Oficial Gaceta del Gobierno, 7
de marzo de 2000, reformas y adiciones.

MARCO JURIDICO

Ley parala Mejora Regulatoria del

Estado de México y Municipios.
Periodico Oficial Gaceta del Gobierno, 6
de septiembre de 2010, reformasy
adiciones.

Ley de Transparenciay Acceso a
la Informacién Publica del Estado
de México y municipios.

Periddico Oficial Gaceta del Gobierno,

4 de mayo de 2016.

Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de
México y Municipios.

Periddico Oficial Gaceta del Gobierno,
30 de mayo de 2017.



Decreto del Ejecutivo del Estado por
el que se crea el Organismo: Publico
Descentralizado de caracter estatal
denominado Consejo Estatal para el
Desarrollo Integral de los Pueblos
Indigenas del Estado de México.
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno,
11 de octubre de 1994.

Reglamento de la Ley para la
Coordinacién 'y el Control de los
Organismos Auxiliares y
Fideicomisos del Estado de México.
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno,
8 de octubre de 1984, reformas vy
adiciones.

Reglamento Interior del Consejo
Estatal para el Desarrollo Integral de
los Pueblos Indigenas.

Gaceta del Gobierno del Estado de
México, 21 de mayo de 2008.

Acuerdo por el que se establecen
las Normas Administrativas para

la Asighacion y Uso de Bienes 'y
Servicios de las Dependencias y
Organismos Auxiliares del Poder
Ejecutivo Estatal.

Periddico Oficial Gaceta del Gobierno,
24 de febrero de 2005 y adiciones.

Acuerdo por el que se establecen
las Politicas, Bases y Lineamientos,
en - materia . de - Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos

y Servicios de las Dependencias,
Organismos Auxiliares y Tribunales
Administrativos del Poder Ejecutivo
Estatal.

Periodico Oficial Gaceta del Gobierno,
9 de diciembre de 2013.

Manual General de Organizacion

del = Consejo  Estatal  para el
Desarrollo “Integral de los pueblos
Indigenas (CEDIPIEM).

Periodico Oficial Gaceta del Gobierno,

4 de noviembre de 2015.
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Lineamientos para la administracion
de Documentos en el

Estado de México.

Periddico Oficial Gaceta del Gobierno,
29 de mayo de 2015.

Lineamientos para la valoracion,
seleccion y baja de los documentos,
expedientes y series de tramite
concluido en los Archivos del
Estado de México.

Periédico Oficial Gaceta del Gobierno,
29 de mayo de 2015.

Lineamientos para la organizaciony
conservacion de archivos.

Diario Oficial de la Federacion, 4 de
mayo de 2016.

Lineamientos para la transferencia
de expedientes de tramite concluido
al - Archivo = General del Poder
Ejecutivo.

Gobierno del Estado de México,
Secretaria de Finanzas, julio de 2009.



POLITICAS

. El Area Coordinadora de Archivo
es responsable - de establecer la
instrumentacién de la presente Guia
Simple de Archivos (GSA) vy de
supervisar su correcta aplicacion.

Il. Las y los responsables de los
archivos de tramite de cada unidad
administrativa del Consejo Estatal
para el Desarrollo Integral para lo
Pueblos indigenas trabajaran en
conjunto con el Area Coordinadora de
Archivo para la actualizacion de la
presente Guia Simple de Archivos
(GSA) por lo que sera responsabilidad
de las personas titulares de dichas
unidades —administrativas - enviar - su
informacion actualizada durante la
segunda quincena de noviembre de
cada afio a la o al Responsable del
Area Coordinadora de Archivos del
CEDIPIEM.

1. El Cuadro General de
Clasificacion  Archivistica es un
elemento clave en la realizacién de la
Guia Simple de Archivos del
Consejo Estatal para el Desarrollo
Integral de los Pueblos indigenas
del Estado de México, el cual fue
elaborado por el Area  Coordinadora
de Archivos del Organismo por lo que,
los elementos de fondo, seccidn, serie,
subserie -y codigo - de - clasificacion
seran requisitados a partir del primer
dia habil de enero de 2018.

IV. El Area Coordinadora de Archivos
del CEDIPIEM  otorgard —asesoria
técnica para la aplicacion del presente
instrumento archivistico.

V. Las y los titulares de las unidades
administrativas,  sefialadas - en el
Manual General de Organizacion del
Consejo Estatal para el Desarrollo
Integral para lo Pueblos indigenas,
tienen la obligacion, de manera
individual o a través de la persona
Responsable de 'su Archivo, de
organizar y controlar sus archivos
de tramite conforme a lo establecido
en la presente Guia Simple de
Archivos y la normatividad vigente en
la ‘materia; esto con el propdsito de
mantener disponible la informacién que
facilite la gestion administrativa y la
rendicion de cuentas y se garantice
el acceso ciudadano a la informacion.



DESCRIPCION DE LA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

La Guia Simple de Archivos (GSA), es un instrumento de descripcion archivistica que
presenta el esquema general de las series documentales de los archivos del Consejo
Estatal para el Desarrollo Integral de los Pueblos Indigenas del Estado de México,
indica sus caracteristicas fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y sus datos generales, es un documento de consulta, para todas las unidades
administrativas internas y externas, que permite conocer cOmo estan integrados los

archivos de tramite del Organismo.
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ACTA DE TRANSPARENCIA

Presentacion y aprobacion de la Guia Simple de Archivos del Consejo Estatal para el Desarrollo
Integral de los Pueblos Indigenas del Estado de México, para su publicacion en la fraccion XLIX del
Sistema de Informacién Publica de Oficio Mexiquense (IPOMEX).

Mediante acuerdo numero CEDIPIEM-CT-EXT-09/01/2021 El Comité de Transparencia del
Consejo Estatal para el Desarrollo Integral de los Pueblos Indigenas del Estado de México,
aprueba por unanimidad de votos la presentacidon de la Guia Simple de Archivos del CEDIPIEM,
para su publicacion.
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DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

PLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE

CONSEJO ESTATAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LOS PUEBLOS INDIGENAS

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE
TRAMITE:

DEPARTAMENTO DE FINANZAS DEL CONSEJO ESTATAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LOS PUEBLOS
INDIGENAS DEL ESTADO DE MEXICO.

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

LILIANA COLINA ACUNA

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE:

SECRETARIA “C”

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

NIGROMANTE No. 305, COLONIA. LA MERCED ALAMEDA, TOLUCA ESTADO DE MEXICO. CP:50080

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Clave Lada: 722 Numero(s): 213-58-94 O 2-13-58-95 Extension(es): 112

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION: (6)

ACERVO

PERIODO
(D)

TOTAL DE
EXPEDIENTES
<7)

TOTAL DE
DOCUMENTOS
(€D

575 70525 2020-2021

degto fzas cedipiem@edomex.com.mx

DOCUMENTAL DEL FONDO CEDIPIEM

METROS
LINEALES
0>

UBICACION FISICA
an

7.05 NIGROMANTE #305, COL. LA MERCED, TOLUCA ESTADO DE MEXICO.

FECHA DE ELABORACION:

22 DE OCTUBRE DEL 2021

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE FIANZAS
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

CEDIPIEM

= ARCHIVOS

A COORDINAL

T
LARAT

RA DE

Secretaria de Desarrollo Social

Consejo Estatal para el Desarrollo Integral de los Pueblos Indigenas del Estado de Mexico
ngromante nam. 305, col. La Merced, C.P. 50080, Toluca, Estado de México




GOBIERNO DEL. | %{\9 : »l
ESTADO DE MEXICO < LXHECTSUONES SR

CEDIPIEM

2021. “Aho de Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE i i
CONSEJO ESTATAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LOS PUEBLOS INDIGENAS DEL ESTADO DE MEXICO

;’QADN’:?E‘_‘DM'N'STRAT'VA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: ESPERANZA SANTOS REYES

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE AL ESTA O

TRAMITE: !
T I T SR ——— gI(PBRSC())I(\)Il&NTE No. 305, COLONIA LA MERCED ALAMEDA, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO, |
TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Clave Lada: 722 Numero¢sy: 2 13-58-94 O 2-13-58-95 Extension(es):
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD - drhym_cedipiem@edomex.gob.mx E

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION:

RVODOGCUMENTAL DEL FONDOICEDIPIEN.

IMETROS: S : 7
U LINEALES: 8 |8 28 TR UBICACION EISICA

1999-2019 Centro de Distribucidon del Programa de Desarrollo Social Familias
Fuertes Niflez Indigena. Plan de Ayala esquina Plan de San Luis, Colonia la
Magdalena Toluca.

1999-2021

2020-2021 CEDIPIEM Nigromante 305, colonia la Merced Alameda.

FECHA DE ELABORACION:

3 C.P. Maria
Jefa del Departame

en Gutiérrez Basurto

o de Recursos Humanos y Materiales 28/1/202]

CEDIPIEM



o B - =
GOBIERNO DEL %@ : E - @) X
. (> ] DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

ESTADO DE MEXICO
CEDIPIEM
2021. “Ano de Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE
CONSEJO ESTATAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LOS PUEBLOS INDIGENAS DEL ESTADO DE MEXICO

N o EMINIBTRATIAR DEADSERIP GO DL ATCHRO T DEPARTAMENTO DE OPERACION Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS “A”

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

ELBA VIOLETA ESTHER VILLASENOR

"I)'ILQ,EI\SAT'?E'-QOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE ANALISTA “D”

OFICINAS DEL PROGRAMA NINEZ INDIGENA, PLAN DE AYALA ESQUINA PLAN DE SAN
LUIS No. 212 COL. LA MAGDALENA, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:
NIGROMANTE No. 305, COLONIA LA MERCED ALAMEDA, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO,
C.P. 50080

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: ) Clave Lada: 722 Namero(s) : 2 13-58-94 O 2-13-58-95 Extensidn (es): 124

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD cedipiem_deptoa@edomex.gob.mx

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION:
ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO CEDIPIEM

TOTAL DE = = =
TOTAL DE DOCUMENTO PERTODO METROS LINEALES i
EXPEDIENTES s I I UBICACION FISICA

2004-2017 oficinas del Programa Nifiez Indigena

745 57,050 2004-2021

2018-2021 area administrativa, planta alta del CEDIPIEM

2‘ 5 S ) APROBO: FECHA DE ELABORACION:

To AL ( ‘

(" ESTHER VIL " Jicrh ARGAS 22/10/2021

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE{TRAMITE TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA P
OO v

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS




@ i T
GOBIERNO DEL _ %@ =L @A‘ \EX
ESTADO DE MEXICO 7O || DECISIONES FIRMES, ARESULTADOS FUERTES.
CEDIPIEM
2021. “Ano de Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE )
CONSEJO ESTATAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LOS PUEBLOS INDIGENAS DEL ESTADO DE MEXICO

L SR A E TR A B AD RO RIFCIEN REL AREHID, O DEPARTAMENTO DE OPERACION Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS “B”
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: ANGEL JOAQUIN ARZATE PINEDA
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE T

OFICINAS DEL PROGRAMA NINEZ INDIGENA, PLAN DE AYALA ESQUINA PLAN DE SAN
LUIS No. 212 COL. LA MAGDALENA, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:
NIGROMANTE No. 305, COLONIA LA MERCED ALAMEDA, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO,

C.P. 50080
TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Clave Lada: 722 NGamero (s) : 2 13-568-94 O 2-13-58-95 Extensidn (es): 120
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD cedipiem deptob@edomex_gob_mx

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION:

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO CEDIPIEM

TOTAL DE

EXPEDIENTES TOTAL DE DOCUMENTOS 0 PERIODO METROS LINEALES UBICACION FISICA

1225 60,725 2004-2021 6.0725 2004-2017 oficinas del Programa Nifiez Indigena

2018-2021 area administrativa, planta alta del CEDIPIEM

{ EI;ABORO. >
7 /“ ;?} ':%4j&7

ANGEL JOAQUiN ARZATE PINEDA

FECHA DE ELABORACION:

22/10/2021

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

AREA COORDINADORA DE ARCHIVO




GOBIERNO DEL _ @ = | L—/q‘ QEA QEX
ESTADO DE MEXICO

CEDIPIEM DECISIONES FIRMES, RIESULTADOS FUitilTEsS.

“2020. Ano de Laura Méndez de Cuenca; emblema de |la mujer mexiquense”

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE N y
CONSEJO ESTATAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LOS PUEBLOS INDIGENAS DEL ESTADO DE MEXICO

LHIDAD EOMINSTRATIVADE ARSCRIFGIONDEL ARCHNQIDE DEPARTAMENTO DE OPERACION Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS “C”

NOMEBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: ELBA VIOLETA ESTHER VILLASENOR

.l:gEfHT?E{QOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE ANALISTA “D”

OFICINAS DEL PROGRAMA NINEZ INDIGENA, PLAN DE AYALA ESQUINA PLAN DE SAN
LUIS No. 212 COL. LA MAGDALENA, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

OFICINAS DEL CEDIPIEM, NIGROMANTE No. 305, COLONIA LA MERCED, TOLUCA, ESTADO
DE MEXICO

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Clave Lada: Namero(s): 722 213 5894, 722 213 5895 Extensién(es): 126
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD o
ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION: cedipiem_deptocedomex.goh.mx

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO CEDIPIEM
TOTAL DE ‘ TOTAL DE { METROS
|
|

UBICACION FIiSICA

EXPEDIENTES DOCUMENTOS RERIODE LINEALES

605 2004-2019 2004-2016 oficinas del Programa Familias Fuertes Nifiez indigena
201?—2020 Area Administrativa, Planta Alta del CEDIPIEM
FECHA DE ELABORACION:
/
z //{{// ‘
Crice 05/11/2020
ELBA VIOLETA ESTHER VILLASENOR SAHIRA NUNEZ SIERRA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE L wAD ADMINISTRATIVA

g _ CEDIPIEM
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GOBIERNO DEL %@ : E - @) X
. (> ] DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

ESTADO DE MEXICO
CEDIPIEM
2021. “Ano de Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE
CONSEJO ESTATAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LOS PUEBLOS INDIGENAS DEL ESTADO DE MEXICO

N o EMINIBTRATIAR DEADSERIP GO DL ATCHRO T DEPARTAMENTO DE OPERACION Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS “A”

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

ELBA VIOLETA ESTHER VILLASENOR

"I)'ILQ,EI\SAT'?E'-QOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE ANALISTA “D”

OFICINAS DEL PROGRAMA NINEZ INDIGENA, PLAN DE AYALA ESQUINA PLAN DE SAN
LUIS No. 212 COL. LA MAGDALENA, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:
NIGROMANTE No. 305, COLONIA LA MERCED ALAMEDA, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO,
C.P. 50080

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: ) Clave Lada: 722 Namero(s) : 2 13-58-94 O 2-13-58-95 Extensidn (es): 124

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD cedipiem_deptoa@edomex.gob.mx

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION:
ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO CEDIPIEM

TOTAL DE = = =
TOTAL DE DOCUMENTO PERTODO METROS LINEALES i
EXPEDIENTES s I I UBICACION FISICA

2004-2017 oficinas del Programa Nifiez Indigena

745 57,050 2004-2021

2018-2021 area administrativa, planta alta del CEDIPIEM

2‘ 5 S ) APROBO: FECHA DE ELABORACION:

To AL ( ‘

(" ESTHER VIL " Jicrh ARGAS 22/10/2021

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE{TRAMITE TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA P
OO v

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS




| GOBIERNO DEL 52, | =
ESTADO DE MEXICO . |-

“2021. Afio de la Consumacioén de la Independencia y la Grandeza de México”

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE
CONSEJO ESTATAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LOS PUEBLOS INDIGENAS

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE Srgame intermo de Garitre]
TRAMITE:
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE A hm———————
TRAMITE:
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO Analista “C”
DE TRAMITE:

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Oficina de la Contraloria Interna

Clave Lada: 722 Numero(s): 213-58-94 6 213-58-95 Extensién(es): 114

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION: plccsdipismeoacsgam.ge.mx

ACERVO DOCUMENTAL DEL'FONDO CEDIPIEM I

" TOTALDE - 2 METROS .
DOGCUMENTOS .+ +PERIODO o LINEALES i % , . UBICACION FISICA

15.95149 Oficina del Organo Interno de Control del Consejo Estatal
para el Desarrollo Integral de los Pueblos Indigenas del
Estado de México

2009-2020

FECHA DE ELABORACION:
25 DE OCTUBRE DE 2020

o~
O)GARDUNO L.A.E. ANA CRISTI ARAUJO RfC;UEZ

C. JOSEFINA" A
CHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE D
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“2021. “Aifo de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE .
CONSEJO ESTATAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LOS PUEBLOS INDIGENAS DEL ESTADO DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE
TRAMITE:

SUBDIRECCION DE DESARROLLO CULTURAL INDIGENA

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

FABIOLA AVILES ARAUJO

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE:

ANALISTA “D”

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

NIGROMANTE NO. 305 COL. LA MERCED

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Clave Lada: 722 Numero(s): 2 13 58 95

Extension(es): 116

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION:

ACERVO

TOTAL DE ] TOTAL DE PERIGCDO

EXPEDIENTES | DOCUMENTOS

1,390 1999 - 2021

cedipiem_cultura@edomex.gob.mx

DOCUMENTAL DEL FONDO CEDIPIEM
4 METROS ‘

| LINEALES

UBICACION FISICA

(BAJA PLANTA)

Zre b U

FABIOLA AVILES ARAUJO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

FECHA DE ELABORACION:

26 DE OCTUBRE 2021

CEDIPIEM
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ESTADO DE MEXICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE

CONSEJO ESTATAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LOS PUEBLOS INDIGENAS

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE
TRAMITE:

SUBDIRECCION OPERATIVA

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: VIRGINIA SALGADO VAZQUEZ

TRAMITE:

PUESTO NOMINAL. DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

SECRETARIA “A”

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

NIGROMANTE No. 305, COLONIA LA MERCED

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Clave LLada: 722 NUumero(s): 722 2 13-58-94 Extensién(es): 123
722 2-13-58-95

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION:

EXPEDIENTES DOCUMENTOS { PERIODO

""'“T(S%'ALBE“““["‘ TOTALDE 1 e s

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD

ACERVO DOCUNMENTAL DEL FONDO CEDIPIEM

2000-2021

cedipiem@edomex.gob.mx

UBICACION FiISICA

| METROS LINEALES |
{ !

PLANTA ALTA DEL CEDIPIEM

ELABORO:
2

VIRGINIA §
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

FECHA DE ELABORACION:

L.A. GUSTAVO RIZARDO ARROYO JARDON 21 DE OCTUBRE DE 2021

TITULAR DE UNIDAD ADMINISTRATIVA




GOBIERNO DEL. |
ESTADO DE MEXICO

“2021

CEIDIFIEN '

Ano de la Consumacion de la Iindependencia y la Grandeza de México

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE

CONSEJO ESTATAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LOS PUEBLOS INDIGENAS DEL ESTADO DE

TOTAL DE TOTAL DE
EXPEDIENTES DOCUMENTOS

MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO
TRAMITE:
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: ESTEFANIA CRUZ GUERRA
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE ANALISTA A
TRAMITE:
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: NIGROMANTE No. 305 COL. LA MERCED, TOLUCA
TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Clave Lada: 722 NuUumero(s): 2 13-58-94 O 2-13-58-95 Extensién(es): 201
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD o
ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION: Hee esnipemSecloramcgobing

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO CEDIPIEM

PERIODO METROS LINEALES UBICACION FiSICA

UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO DEL CONSEJO ESTATAL PARA EL

ESTEFANIA CRU
RESPONSABLE DEL

UERRA
HIYO DE TRAMITE

1,282 15,26 1994-2020 1.52 DESARROLLO INTEGRAL DE LOS PUEBLOS INDIGENAS DEL ESTADO DE
MEXICO.
N ~ z/// / FECHA DE ELABORACION:

/ 2 =
MELQUIAB%OBEIJC{BERML’IDEZ 20 DE OCTUBRE DEL 2021

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

. CONSEJO ESTATAL PARA EL DESARROLLO INT TEGRAL DE LOS PUEBLOS INDIGENAS DEL E STADO DE MEXICO.
ngromqnt(, nam. 8305, Col. La Merced, C.P. 560080, Toluda, Estado de México.
Telefonos ()1 (722) 2185894, °1’3989‘>




GOBIERNO DEL.
ESTADO DE MEXICO

ﬁ@EX
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2021. “Afio de Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE
CONSEJO ESTATAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LOS PUEBLOS INDIGENAS DEL ESTADO DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE
TRAMITE:

UNIDAD DE CONCERTACION

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

C.P. MARIA ELIZABETH FLORES BERNAL.

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE: )

SECRETARIA DE VOCALIA

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

C.P. 50080

NIGROMANTE No. 305, COLONIA LA MERCED ALAMEDA, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO,

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

722

Clave Lada:

2 13-568-94 O 2-13-58-95 Extensidn (es)

Niumero(s) :

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION:

Concertacion_cedipiem@edomex.gob.mx

AC’EI"VO DOC’URIENTAL DBJ’L FONDO CEDIPIFM

TOTAL DE DOCUMENTOS P]ZRf(f)D()

METROS LINEATLES

UBICACTON

359 28,628 2005 - 2007 28.6 2005-2016 CENTRO DE DISTRIBUCION DEL PROGRAMA DE
DESARROLLO SOCIAL FAMILIAS FUERTES NINEZ INDIGENA (FAFNI)
y
b4
2009 — 2021 (OCTUBRE)
2017-2021 OFICINA DE LA UNIDAD DE CONCERTACION
NIGROMANTE No.305, COLONIA LA MERCED
ELABORO: FECHA DE ELABORACION:

2 CEDIPIEM

C.P. MARI H ORES BERNAL 05 DE NOVIEMBRE DE 20 21
- TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

RESPONSA CHEYVO DE TRAMITE

"4
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J: l DECISIONES FIRIMES, RESULTARIOS FUBATES.

CEDIPIEM
2021. “Ano de Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE )
CONSEJO ESTATAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LOS PUEBLOS INDIGENAS DEL ESTADO DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE

TRAMITE: UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: GABRIELA RAMIREZ FLORES

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

TRAMITE: ANALISTA C

NIGROMANTE No. 305, COLONIA LA MERCED ALAMEDA, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO,

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: C.P. 50080

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Clave Lada: 722 Numero(s): 2 13-58-94 O 2-13-58-95 Extension(es): 118

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD

: uippe_cedipiem@edomex.gob.mx
ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION: -

-ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO CEDIPIEM

METROS
LINEALES

TOTAL DE
EXPEDIENTES

TOTAL DE

DOCUMENTOS PERIODO

UBICACION FisICA

2,6290 140,074 1999-2021 (OCTUBRE) 14.00 DE 1999 - 2016 SE ENCUENTRA EN LA BODEGA DEL PROGRAMA
NINEZ INDIGENA.
, DE 2017 - 2021 EN LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION,
/ PROGRAMACION Y EVALUACION.
fﬁ"*F\LABORO: AP ) FECHA DE ELABORACION:

LAY -.‘%‘ -
C, GABRIETA RAMIREZ FLORES ™
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

LIC. ROBERTO
TITULAR DE LA

OS FIGUEROA

AD ADMINISTRATIVA 26 DE OCTUBRE DE 2021

CEDIPIEM

1%
B
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CEDIPIEM

“Ano de Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”

CONSEJO ESTATAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LOS PUEBLOS INDIGENAS DEL ESTADO DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE

TRAMITE:

VOCALIA EJECUTIVA

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

SOFIA VAZQUEZ RAMIREZ

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

TRAMITE:

ANALISTA “A”

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

NIGROMANTE No. 305, COLONIA LA MERCED, C.P. 50080, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

722 213-58-94

213-58-95

Clave Lada: Numero (s) :

Extensidn (es):

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION:

TOTAL DE

EXPEDTIENTES TOTAL DE DOCUMENTOS

PERIODO

cedipiem_ve@edomex.gob.mx

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO CEDIPIEM

METROS LINEALES

UBICACION FIsIca

1,458 426,212

1994-2020

42.62

(PLANTA BAJA)

SOFIA VA UEZ RAMIREZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

MTRA . DIANZK PEREZ BARRAGAN
TITULAR ?//Z UNIDAD ADMINISTRATIV

FECHA DE ELABORACION:

21 DE OCTUBRE DE 2021

CEDIPIEM
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2021. “Aito de Consumacion de Ia Independencia y la Grandeza de México”

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE .
CONSEJO ESTATAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LOS PUEBLOS INDIGENAS DEL ESTADO DE MEXICO

UNIADAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS E IGUADAD DE GENERO
TRAMITE:

NOMEBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

LIC. MARIO ALEJANDRO REYES VAZQUEZ

PUESTQ l.\IOI'V"NAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE SECRETARIA E

TRAMITE: .

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: glgRB?)gIBAONTE No. 305, COLONIA LA MERCED ALAMEDA, TOLUCA, ESTADO.DE MEXICO,
TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Clave Lada: 722 Numero(s): 2 13-58.-94 O 2-13-58-95 Extensidn(esy: 122

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE ADSCRIFCION:

AC D DOCUMENTAL [ CEDIPIEM:

PERIODO ’ ’ l""’hrng ' UBICACION FISICA

19 727 2021 1.6 M
(BAJA PLANTA)

i1,
LA%Pﬁ / /( A% FECHA DE ELABORACION:
=S P .

LIC. RAFAEL ROLDAN ESQUIVéL 22/10/2021
SUPLENTE DE TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

LIC. MARIO ALEJAND REYES VAZQUEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE fTRAMlTE

R T —

CEDIPIEM



Archivistica Glosario de Terminologia

Acervo documental:

Conjunto de documentos que se
custodian

en una unidad documental.

Archivo:

Conjunto organizado de documentos con
independencia de la fecha de generacion
0 creacion, forma en que se encuentreny
soporte material que tengan, acumulados
en un proceso natural por una institucion
publica, privada o por una persona fisica o
juridico - colectiva en el transcurso de su
gestion, conservados

por quienes los han creado, o quienes han
sucedido a éstas(os), para sus propias
necesidades 0 para ‘que sirvan -como
testimonio 'y fuente de informacién a la
ciudadania 'y la investigacion - cientifica.
Institucién - responsable -de la recepcion,
tratamiento, - inventario, - conservacion -y
difusion de documentos expedientables.

Archivo de tramite:

Conjunto organizado de expedientes de
asuntos en gestion, ordenados conforme un
meétodo, cuya consulta es frecuente 'y
necesaria para -adecuar la ‘toma de
decisiones y el despacho oportuno de los
asuntos  propios  de una - unidad
administrativa. “Unidad responsible de la
gestion de documentos de uso cotidiano y
necesario - para el - ejercicio -de las
atribuciones de una unidad administrativa.

Area coordinadora de archivos:

Coordinar: acciones  de las unidades de
archivo de los sujetos obligados, asi-.como

de - formular - criterios - - en - materia - de
organizacion, administracion y conservacion
de ‘archivos; elaborar en coordinacion con
las unidades administrativas los
instrumentos - - -de - -control - archivistico;
Programa - de - capacitacién -y - -asesoria
archivisticos, y coordinacién de tecnologias
de la informacion,  formalizando  las
actividades para creacién, manejo, uso,
preservacion -y - gestion - de - archivos
electronicos, asi-como la automatizacion de
los archivos.

27

Clasificacion archivistica:

Operacion archivistica que consiste en el
establecimiento de las categorias 0 grupos
que reflejan la estructura jerarquica del
fondo; es el primer paso del proceso de
organizacion. - -Consiste -en - separar - los
documentos en grupos y categorias segun
la -estructura: organica funcional de la
entidad productora o si se trata de un fondo
particular, -segun--las actividades de la
persona que genero los documentos, o bien
segun la tematica de éstos en el caso de
las colecciones.

Cuadro general de clasificacion
archivistica:

Instrumento técnico que describe la
estructura jerarquica y funcional documental
de un archivo, con base en las atribuciones
y funciones del 6rgano productor, en la cual
se establece un principio de diferenciaciony
estratificacion de las diversas agrupaciones
documentales que conforman el acervo de
un - ente publico. De esta manera, los
documentos -se rednen en  agrupaciones
naturales llamadas  fondo,  seccion, serie,
expediente y unidad documental.



Descripcion:

Proceso destinado a elaborar instrumentos de
consulta - que - faciliten el acceso 'y
conocimiento - de los documentos 'y
expedientes de archivos, tales como: la

guia, el inventario, el catalogo y el indice, de
conformidad - con la ‘Norma Internacional
General de Descripcion Archivistica.

Documento:

Soporte material que registra un hecho o acto,
con informacién textual, en lenguaje natural o
convencional o - cualquier otra —expresion
grafica, ‘sonora, en imagen o electronica,
producido -0 recibido - por - instituciones 0
personas fisicas o juridico-colectivas, publicas
o privadas, en el ejercicio de sus funciones o
actividades, para el cumplimiento de sus fines
y conservado como prueba e informacion.

Documento de archivo:

Soporte que registra un acto administrativo,
juridico, fiscal 0 contable; creado, recibido,
manejado 'y usado en el ejercicio de las
facultades 'y actividades de los sujetos
obligados, independientemente del soporte en
el gue se encuentre.

Expediente:

Unidad - documental - constituida - por uno 0
varios documentos -de -archivo,ordenados y
relacionados con un mismo asunto, actividad
o tramite; o por ser resultado de un mismo
proceso de gestion y de acumulacion de los
documentos que los constituyen.

Expediente de tramite concluido:

Unidad - documental - constituida por uno o
varios documentos de archivo, ordenados vy
relacionados con un mismo asunto y cuyo
trdmite ha concluido, debido a la emision de
una - resolucién - por parte de launidad
administrativa con competencia para ello y por
lo cual ya no es consultado frecuentemente.

Fondo:
Conjunto - de  documentos - recibidos 0
producidos organicamente por una

dependencia con cuyo nombre se identifica.

28

Guia simple de archivo:

Esquema general de descripcion de las series
documentales - del archivo de una unidad
administrativa, que indica sus caracteristicas
y datos fundamentals conforme a su cuadro
general de clasificacion archivistica.

Instrumentos de control y consulta:
Téermino geneérico que sirve para denominar
cualquier instrumento de descripcion o de
referencia realizado o recibido por un archivo
en el desarrollo del control administrativo e
intellectual de los documentos: guia general,
guia ‘simple, inventario, cuadro general de
clasificacion - archivistica y catdlogo de
disposicion documental.

Inventario general de archivo:

Instrumento - de control -y consulta que
describe los expedientes 0 series de un
archivoy que permite su localizacion.



Seccion:

Cada una de las divisiones del fondo documental basadas
en las atribuciones de la dependencia, de conformidad
con las disposiciones legales aplicables.

Serie:

Es la division de una seccion que corresponde al conjunto
de documentos producidos en el desarrollo de una misma
atribucion general y que versa sobre una materia 0 asunto
especifico.

Subserie:

Conjunto de documentos que forman parte de una serie,
identificados de forma separada de ésta por su contenido
y sus caracteristicas especificas.

29

Transferencia:

Procedimiento archivistico a traves del cual y conforme al
ciclo de vida de los documentos, los expedientes son
trasladados - del archivo de tramite al archivo de
concentracion (transferencia primaria) y, en su caso, de
éste al archivo historico (transferencia secundaria), de
acuerdo con las politicas contenidas en el catalogo de
disposicion documental.

Unidad administrativa;

Unidades administrativas, areas, oficinas, 0rganos 0
equivalentes pertenecientes a los poderes Legislativo,
Ejecutivo 'y Judicial del Estado de México, a los
municipios, a:los tribunales administrativos estatales y a
los - organismos auxiliares —estatales 'y ‘municipales, en
términos de las disposiciones legales aplicables y de las
estructuras de organizacion bajo las cuales operan.



CEDIPIEM
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DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.




